Araxio

MP 936/2020
Globus — Folha de Pagamento

Reducéo Salarial/Jornada e Suspensao Contratual através
do Médulo de Folha de Pagamento

A Medida Provisoria 936/20 institui o Programa Emergencial de Manutencao do
Emprego e da Renda, que autoriza os empregadores, temporariamente, a reduzir
salarios e jornadas (por até 90 dias) ou suspender contratos de trabalho (até 60 dias),
com direito a estabilidade temporaria do empregado e recebimento de beneficio

emergencial pago pelo governo.

A reducao de jornada e salario podera ser de 25%, 50% ou 70% por acordo individual ou

coletivo, ou qualquer percentual, inclusive 100%, apenas por acordo coletivo.

Para atender as alteracoes da MP e também os envios necessarios ao eSocial, fizemos

este tutorial para a configuracao dos processos necessarios.



Araxio

MP 936/2020
Globus — Folha de Pagamento

1- Para as suspensdes de contrato, verificar o cadastro das condicdes de
afastamento de acordo com o novo codigo criado para atender o eSocial.

Acesso ao Menu: Modulo Folha- Cadastros - Cadastros Auxiliares - Condicdes de

Afastamento
G FLP - Condicéo de Afastamentos @

Zaida

Cadigo Deszcrigdo

|25 SUSPENSAD CTT MP 935

I~ Imprimir reciboz quando zerado I Computar para abater do 13 Salrio

|~ Recebe adiantamento automatico [ Calcular Salanio Familia

v Analizar Tabela de Corte de Adiantamento ™ Permite digitagao na frequéncia

[~ Walidar Provisdo de Férias Iv Permite digitacdo no plantao

[~ Permite digitar variéwel | Gerar estabilidade

| Licenga matermidade | Pemnite digitag:do na ficha de conduta

— [ Afaztamento
. . [ Servigo militar

[~ Gerar ocornéncia na freqliéncia Nr de i id —

Mr meses para gerar estabilidade I— o ::Iil:itn;a;s?éljrgilr 0 qual perdera

quando retomar dessa condigo ) ) .

[gerag3o automatica) Mr de dias a partir do gual perdera I—

Mr de dias a partir do qual perdera I— direito a0 ale Refeicio

direito a Cesta B asica Codigo BAlS

ggll::hl%.o LEll e Rl Cddign de retorno para SEFIP

Cadigo de afastamento para o

HomologMet [informar ze diferente Cddiga de retomo para

do cadiga SEFIP) Hornologh et [informar se diferente

Ao o CECIDY

totivo de Afastamento [eSocial] |
Evento para gerar pagamenio automatico EVENID para pel 000 Snie o a0, & aae
Ocornéncia para gerar na frequéncia Evento para descontar o pagto automatico

Evento para gerar 13° automatico [ACID.THAE]  Evento para descontar 132 automatico [(4C10.TRAR)

@ —Y
\/ Gravar

Cancelar | &é’l__impar |

e Associar a condicao de afastamento ao Motivo de afastamento
(eSocial): “37 - Suspensao temporaria do contrato de trabalho
nos termos da MP 936/2020” (Este motivo esta disponivel no
sistema a partir da versao de 14/04/2020)

IMPORTANTE: Se ja tiver enviado ao eSocial em outro motivo de afastamento,
devera alterar o cadastro da Condicdao de Afastamento ja enviada, e apos, ir no
Gerenciador do eSocial, na tabela S2230 correspondente aos envios das suspensdes
de contrato, selecionar os respectivos registros e “retificar” os registros, para
ajustar o motivo de afastamento.

Iﬂ Acompanhar o envio dos afastamentos através do Gerenciador na tabela S-
2230.
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2- Criar um novo horario com a carga horaria reduzida, de acordo com a

jornada estabelecida no acordo.

Araxio

Acesso ao Menu: Modulo Folha- Cadastros - Cadastros Gerais - Horarios

54| FLP - Hordrios -
EmQ-
Codigo Descrican
710 | [HORARIO REDUZIDO
1% jornada Tokal de haras
Entrada Interwvalo inicio Intervalo Fim Saida 12 jornada
09:00 | oo | |o0:00 | |12:10 |oz:10 |
Z3 jornada
2% jornada Q0:00n
Entrada Inkervala inicio Inkevalo Fim Saida Tokal
00:00 | |oooo | |on:00 | [ |oz:10 |
e5ocial
Tipo de Intervalo da Jornada | Flexibiidade permitida de horario
1 - Inkervalo em Horario Fixo -
Desatkivar harério
g S W Lmex

e Codigo: informar um codigo disponivel ou clicar em (+) para que o sistema

apresente o proximo codigo disponivel.

e Descrigdo: do horario.

e 12 jornada: Informar o horario de entrada e saida e observar o campo Total de
Horas, que devera conter o total de horas de acordo com a jornada reduzida.

e eSocial: parametrizar com as informacoes necessarias;

e C(Clicar em Gravar.

Iﬂ Acompanhar o envio do horario através do Gerenciador na tabela S-1050
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3- Criar ou ajustar a escala de trabalho reduzida

Araxio

Acesso ao Menu: Modulo Folha- Cadastros - Cadastros Gerais - Escala

Neste caso, temos duas op¢oes:

v' Ajustar o codigo da escala de trabalho que ja esta associada ao
funcionario, desta forma nao sera preciso associar novamente ao
funcionario. Para isso, basta alterar a ‘Data Inicio’ e apontar a escala
para o novo horario criado.

Saida
Ciclo
Cédigo Descrigio Média dias dteiz| Qtde Semanas Data Inicio
[F10_ ﬁ“JDHNADAHEDUZIDA | 0 1 |29/03/2020 1]
Horario de trabalho para cada dia da semana Total de
Gemana - horas da
DOMINGD | SEGUNDA | TERGA QUARTA | QUINTA SEXTA SABADOD | semana
tsemana || G| [0 G| [ G |0 @l o @ [ @ (o @ ([ e
2 zemana ! ;HI ! ;Hl ! ;Hl ! ;Hl ! ;Ml ! ;Hl ! ;MI I 0,00
3 zemana ! ;HI ! ;Hl ! ;Ml ! ;Ml ! ;Ml ! ;ﬁl ! ;Ml I 0,00
arsmmene [ Ll [— |l |— sl |— [l — s — Ll — ] [T o0
stemane | Ll [ |l |— Ll |— [l — [ — Ll — ][00
6 semena [ | aaf [l — sl — 1Ll — [l |— Ll — 8l | o0
72 zemana ! ;MI ! ;Ml ! ;ﬁl ! ;Ml ! ;Ml ! ;ﬁl ! ;Ml I 0,00
2 zemana ! ;HI ! ;Ml ! ;Hl ! ;Hl ! ;Ml ! ;Hl ! ;Ml I 0,00
— Hordrio
[p300 Joooo  Joooo  frzio [oooo  Joooo  Joooo  foo:oo {03:10 (5] Localizar data
“Eunhlmal x Cancelar | é’?l__impal | @rgxcluil |

Importante observar que esta Escala de Trabalho deve estar associada no campo
‘Horario eSocial’, no cadastro de funcionarios. Este campo leva as informacées na
tabela S2206.

> Se alterar o caodigo de Escala ja existente no cadastro, nao precisa alterar

nada no cadastro do funcionario.
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v" A segunda opg¢ao é criar um novo cédigo de escala associando ao
codigo de Horario criado e depois associar aos funcionarios.

Saida
Cicla
Cadigo Descrigdo tédia digs Gteiz| Atde Semanas Data Inicio
[710_ ;M“JDHNADAHEDUZID:& | il 1 [2as0372020 |
Horétio de trabatho para cada dia da semana Tatal de
Semana - horas da
DOWIINGD | SEGUNDA TERGA QUAERTA QUINTA SEXTA SABADO sefmana
tesemana [ G| [0 G| [ B[ @ o @ o @ o @[ o
22 zemana ! ;Hl ! ;MI ! ;Hl ! ;MI ! ;MI ! ;Hl I_ ﬁl I 0.00
3 cemers [ L] — |l — 8l — el =l = = [T
42 semana ! ;ﬁl ! ;MI ! ;ﬂl! ;MI ! ;MI ! ;ﬂl I_ ;MI I 0.0
o cemer | L] | | ol — sl — sl — sl = = [T
B2 semana ! ;ﬁl ! ﬁl ! ;ﬂl ! ;MI ! ;MI ! ;ﬂl I_ ;MI I 0.0
7 zemana ! ;Ml ! ;ﬁl ! ;MI ! ;Ml ! ;Ml ! ;MI I_ ;Ml I 0,00
82 semana ! ;ﬂl ! ;HI ! ;ﬂl ! ;HI ! ;HI ! ;Ml I_ ;ﬁl I 0.00
— Horério
[ozo0  Jonoo Jomoo  f1210 foooo  Jozoo  Jomoo  foo.00 {03:10 (5] Localizar data
q/Eunlllmal x Cancelar | é“?l_.impal | @}Excluil |

e Qtde Semanas: Informar 1, para uma escala com a mesma folga
semanal.

o Data Inicio: Informar a data que a escala entra em vigor, essa data deve
ser um domingo.

e Horario de trabalho para cada dia da semana: Usando como exemplo
uma escala com a folga no domingo, deixe a coluna Domingo em branco
e preencha com o codigo do horario criado na tela anterior os dias
trabalhados, no caso de Segunda a sexta e verifique o Total de horas
da semana.

e Clicar em Confirmar.

Apo6s devera associar na aba “Dados Trabalhistas”, campo ‘Horario eSocial’. Apenas
esse campo, os demais sdao para uso da frequéncia.

Documentos 2 | Documentos 3 | Endereco | Cédigos fidos | Grupos | Imagens 1 |

Araxio

Imagens 2

Infarmacies Adicionais ] Agente Mocivo | Trabalhador Temporario | Procezzos Judiciais
Dadoz Peszoais | S alanaiz/Funcgao ados i[a alhiztas Dado= Trabalhistas 2 ] Documentoz 1

“Winculo Empregaticio Tipo de Admissao

[10 @ [CLT. - FESSOA JURIDICA |20 @ |[EMPREGO AMTERIOR =
Ezcala Azzizt@ncia Médica

[1 B34 | [0500 1200 1400 1500 - SEG & SE [ [ sl

Horario e5 ocial

Flano Odontologico [Spenas informativo, alterar na tela de histarico)

[710_ @ [Escals REDUZIDA,
—

Hor&rio Etiqueta v Fecebe Adiantamento [ Bate Ponto Eletrénico
a ||:|El|:||:| 1200 1400 1200 v Soacio Sindicato I Irnprimir Livro de Ponto

[1

=l

Fara v RecebeYale RefeicZo [ Tem Escala de Revezamento
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** Caso o numero de funcionarios da empresa for muito alto para realizar esta inclusao,
existe uma opcao na folha que inclui automaticamente para divisées especificas:

Acesso ao Menu: Modulo Folha- Rotinas Auxiliares - Campo Fixo - Divisao

e ~

G FLP - Campo Fixo por Divisdo (=
Saida
Empresa W Alivos Seleciona Campo
001 EMPRESA DEMONSTRACAD | [ Alastados | [hoi eSacial =
[~ Desligados

Dezligados entre :

| 74 Sle |/ 5|

Horério eSocial

71_ G| [EscaLa REDuZIDA

& Limpar

Informar a Empresa e marcar as situacoes desejadas (ativos, afastados).
Seleciona campo: marcar a opcao Horario eSocial.

Informar o cédigo do Horario eSocial.

Clicar em Confirmar.

Sera exibida a tela de classificacao:

G FLP - Classificacio == .
Saida Esta tela tem a funcao de
gerar a rotina para uma
[ Classificar por filial lE'c‘-;S"iCE-GED poyfpstbiclss fcacomy gttt divisao especifica ou para
= = uma matricula especifica. Se
[~ Departamento . A
= Gl € Chapa @ desejar por matricula, no
Apenas func. do grupo; oo
[l Seco  MNome Aguardanda selegSo campo de Sub-Classificacao
- (1), deve marcar ‘Codigo’ e
Filial itnizio Area inicio Depta inicio Setar inicio Secdainicio A O
nos campos Codigo inicio e
e @ ml @ mpl %% camRos Loie
S - - . o ) Codigo termino (2) deve
ilial kErmino Area téming D epto kerming S ehor bérmino Secdo krming il . 2 .
EE 5 [@| [ss99 G s [ Gy incluir a matricula do
funcionario que  deseja
Codigo inicio Inicio Tempo decormido l-ar
0 @ | oooooo | oooooo avatiar.
Ciadigo trming Término previsto Tempo restante ~
FFrTrrs | oooooo | ooooao As opcoes marggdas no (3)
podem ser utilizadas para
: separar os funcionarios por
| 0 |1 filial, area, departamento,
setor ou secao, devendo
Selecdo Geral |Fi|tr-: da Sub-Classificacin | Selecdo de Grupos | clicar no binoculo
correspondente a pesquisa
«" Confirmar [| Fechar ‘ desejada.

Clicar em Confirmar.
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Araxio

4- Criar uma nova funcao
Acesso ao Menu: Modulo Folha- Cadastros - Funcao - Cadastro de Funcoes

A funcdo sera igual a funcdo anterior, alterado somente as horas semanais,
conforme percentual de redugdo adotados.

G FLP - Cadastro de Funcées S
Safda  PeriodicidadefObrigatoriedade

Cadigo Deszcrigao

[101_ J|MDTDHISTA MP 336

Descrigcdo completa
|MEITDF|IST»¢‘« MF 336 JORMADA REDUZIDA

Agente Mocivo | Informaces Lerais | Detalhamento da fungdo | Salano | Atividades eSocial |

Diados principais | Default para cad. de funcionarios | Funcdies Mecessarias |
C.B.0O. Penculosidade Inzalubndade % Acidente
762419 Gg| [MOTORISTA | I | 000 | 0,00

Tipo de zalano Horaz por zemana Limites de Funcionarioz
Salario base Salano base Minimo  Maximo
| tenzalista j 22 i} 9999
Salario auxiliar 1 Salario ausiliar 1
Menzalizta - 22
| .. - J = - I Inibir no relatono de zalanos por funcao
Salario auxiliar 2 Salario auxiliar 2 — Salai | automat DS
| Mersalista j ’f .?..arlo mgnsa au uT'uma ico por
.. - = - I~ Inibir zalario no recibo de pagamento
Salario auxiliar 3 Salario auxiliar 3  Desativar funcio
| Menszalizta j 22 5
Salario auxiliar 4 Salario auxiliar 4
| Mensalista - 22
Salano auxiliar B Salano auxiliar 5
| Mensalista =] 22
Salario auziliar 6 Salario ausxiliar b
| Mensalista = 22
\/ Gravar Cancelar ﬁ' Limpar

e Informar um novo Cédigo e uma nova Descricao;

e Observar a funcao original e incluir o CBO e os percentuais de
Periculosidade, Insalubridade e % Acidente;

e Definir os campos Tipo de salario e Horas por semana de acordo com o
percentual da jornada reduzida;

e Clicar em Confirmar.

|:| Acompanhar o envio da funcao através do Gerenciador na tabela S1030
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5 - Alteracao do histérico salarial na nova tela de Modificacées Funcionais

(disponivel no sistema a partir da entrega do SIM 76535, com previsdo de entrega na versao
da folha de 16/04).

Acesso ao Menu: Modulo Folha- Rotinas Auxiliares - Modificacdes Funcionais

Esta rotina criara um novo histérico financeiro e disparara uma tabela 52206
para eSocial por funcionario com alteracao de jornada/salario.

G FLP - Modificagdes Funcionais{Fungao/Sindicato) x
Saida
Empiesa Filial

[ | [oo -

Inicio de vigéncia _ Motivo da alteragdo

[0 /2020 G| i ] [1AND NAFUNCAD
[v Aoz
" Imprii SimulagEo) " Processa & Processar/Imprimi [ Afssiados
Furg:des Disponiveis Furigdes Selecionadas
0001 MOTORISTA A
0002 MAO UTILIZAR Alers > | [
0003 WAD UTILIZAR De: Para:
0004 MOTORISTA JPZ5 [T I
0005 HAOQ UTILIZRR
0007 TOPOGRAFD e Ennf'lrla| X Cancela |
0008 ADVOGADD
Smdicatos Disponivels Sindicatos Selecionados

001 SINDICATO THAE THANSD ROD DE 2 a ;
002 SINDICATO DOS COND VEICULOS RC bl
003 SINDICATD DOS TRARWNSP ROD TREAN

004 SIND EMDREG EM ESCRITORIO EMD < Revogs
005 SIND DOS TRAB EM EST DE ENS E

o0& SIND DOS EMPOEZ EM TRANSE OBUFI

007 SINDICATO DOS TRABALHADORES EM,, <<Revoga defl

Redugaa salsisl (MP 936/2020] r;;;;u::dar Vi -
% Reduglo 43,000000 S 0 RN I 000 Fim de vigéncia [31703/2020 5]

Area | Departamento | Setor | Segdo Fumiunér'u:us'

\fI:arega Funciansios |

Funcionanos disponiveis Funcionarios autorizados
B00814/800814-LOCIA DA CONCEICAD A SO B00B22/800822- --
800817/800817-AUGOSTe INACIO DE =

2002818/800818-DOMENICD DE ALMEIDI
200819/800815-CUILHERME AMOSTIM S( Aut, Todos >>
200820/800820-THIAGD DAMACENO LU
800821/800821-LAIS SERRA ¢ Revoga
200003/500003-EDUARDD STLVR

S00010/900010-CAIC DA ROSA

S00011/500011-REEECA ATMADA w i< Revooa Todos

& Confirmar | & Limpar |

* Incluir a Data de Inicio de vigéncia e o Motivo da alteracgao;
» Opcao de criar ‘De - Para’ por fungdes e por sindicato, para facilitar a
inclusdo do novo histérico aos funcionarios.

] Acompanhar o envio das alteracées contratuais através do Gerenciador na

tabela S-2206.
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Araxio

6 - Ajustar o parametro para utilizar salario base proporcional

Acesso ao Menu: Modulo Folha - Cadastros - Cadastros Auxiliares -
Parametros Gerais

-

G FLP - Cadastro de Pardmefros =]
B saida Duplica Parametros
Empresa "CTRL + L" para localizar oz campos
|EID1 EMPRESA DEMONSTRACAD
Cédigos Oficisis | Qutros  Parémetros Inteinos |
| Atualizag3o de CTPS n
G FLP - Cadastro de Pardmetros IEl
Localizar
|SALARIO BASE
Nome Caminho A
Utilizar salario base proporcional quando houver altera zalari: Parametros Internos > Outroz > Utilizar salario base proporcion. | I

Utilizar zal&rio baze proporcional quando houver alteragdo salarial Pardmetros Internos > Outros > Utilizar salério base proporcion..

£ >

Dupla clique para ir ao campo zelecionado
T e o T EE e

tilizar salano baze proporcional quando houver alteragdo zalarial
no decarrer do més [Funcionanos]

Itilizar zalario baze proporcional quando houver alteragdo zalarial
no decorrer do més [Prd Laboresdutdnomos/E stagidrios)

« Gravar Cancelar & Limpar i Excluir

e Inserir o codigo da Empresa e clicar “CTRL + L” para localizar os campos;

e Digitar no campo Localizar: SALARIO BASE. Sera localizado os dois caminhos
do campo: ‘Utilizar salario base proporcional quando houver atualizacao
salarial’, de um duplo clique no campo para ser levado para seu respectivo
caminho.

e Indicamos incluir SIM para os dois campos, para calculo proporcional, caso a
reducado de jornada seja no decorrer do més.

7 - Calculo de adiantamento

Essa parametrizacdo ja atendera a rotina de Adiantamento Salarial que também sera
gerada com a reducao, conforme a parametrizacao efetuada.

A rotina de calculo permanece sem alteracoes.

Praxio - Time Folha/eSocial



