Araxio

Suspenséao de Contrato e Jornada Reduzida

Globus — MP 936/ 2020

REDUCAO DE SALARIO E JORNADA ATRAVES DO
MODULO FREQUENCIA

A Medida Provisoria 936/20 institui o Programa Emergencial de Manutencao do
Emprego e da Renda, que autoriza os empregadores, temporariamente, a reduzir
salarios e jornadas (por até 90 dias) ou suspender contratos de trabalho (até 60 dias),
com direito a estabilidade temporaria do empregado e recebimento de beneficio

emergencial pago pelo governo.

A reducao de jornada e salario podera ser de 25%, 50% ou 70% por acordo individual ou

coletivo, ou qualquer percentual, inclusive 100%, apenas por acordo coletivo.

Para atender essa solicitacao, fizemos este tutorial para a configuracao deste

processo.

OBS: E importante salientar que caso vocé utilize o calculo do salario para os
mensalistas e horistas pela folha de pagamento de acordo com o evento interno
550 e 551 (aonde faz o calculo automatico), pode correr o risco de conter dois
eventos o da folha e o da frequéncia (isso se tivermos funcionario que nao possuem
calculo pela frequéncia) se caso ocorrer deve zerar o evento da folha, para manter

o evento da frequéncia.
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Para as reducdes de contrato, seguir os passos:

1- Criar um horario e uma escala de trabalho reduzida, de acordo com a jornada
estabelecida no acordo individual.

Acesso ao Menu: Modulo Frequéncia- Cadastros - Frequéncia - Horarios

8 FLF - Horarios L
EmQ-
Codigo Descricdo
710 | [HORARIO REDUZIDO
17 jornada Tokal de haoras
Entrada Inkervala inicio Inketvalo Fim Saida 17 jornada
0%:00 | |oooo | |omoo | |z | |o3:10 |
23 jornada
23 jornada 00:00
Entrada Inkervala inicio Inkewalo Fim Saida Tokal
00:00 | oo | |o0:00 | |o0:00 | |oz:10 |
eSacial
Tipo de Intervalo da Jornada | Flexibiidade permitida de hor ario
1 - Inkervalo em Horério Fixao - |
Desakivar horrio
- Limpar

e (Codigo: devera informar um codigo disponivel ou clicar em (+) para que o
sistema apresente o proximo codigo disponivel.

e Descrigdo: do horario.

e 12 jornada: Informar o horario de entrada e saida e observar o campo Total de
Horas, que devera conter o total de horas de acordo com a jornada reduzida.

e eSocial- Informar as informacdes necessarias;

e Clicar em Gravar.
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- Criar uma escala de trabalho reduzida, de acordo com a jornada estabelecida

no acordo (informar o horario cadastrado anteriormente).

Acesso ao Menu: Modulo Frequéncia- Cadastros - Frequéncia - Escala

FLP - Escala de Trabalho
Saida
Ciclo
Cadigo Descrigan Média dias dteiz| Atde Semanas Data Inicio
[F10_ ;H“JDHNADA REDUZIDA, [ 0 1 [29/03/2020 |
Hordario de trabalho para cada dia da semana Total de
Gemana horas da
DOMIMNGD | SEGUHDA TERCA QUARTA QUINTA SEETA SABADD semana
semana || | o @] [ G ([0 @l oo @ o @l o @l ([ e
2 semens [ |l — |l — ol — | = =l — | o
3 semene | Ll [T— Ll =l = sl T sl Ll =l [ o0
42 zemana ! ;HI ! ;Ml ! ;ﬂl! ;Ml ! ;Ml ! ;ﬁl ! ;Ml I 0.00
52 zemnana ! ;HI ! ;Hl ! ;Hl ! ;Hl ! ;Ml ! ;Hl ! ;Ml I 0,00
B2 zemana ! ;HI ! ;Hl ! ;Ml ! ;Ml ! ;Ml ! ;ﬁl ! ;Ml I 0,00
Psemens [ |l | ool | |l — ] — sl |l sl |[[ o
2% semana ! ;MI ! ;Hl ! ;ﬂl ! ;Hl ! ;Hl ! ;ﬂl ! ;Hl I 0,00
— Horério
[o300  Joooo  Joooo 1210 [ooo0  Joooo  oooo  foo:o0 {o3:10 (5] Localizar daia
Q’Ennflrmar x Cancelar | z’f Limpar | @Excluir |

Codigo: devera informar um codigo disponivel e informar a Descrigao.

Qtde Semanas: Informar 1, para uma escala com a mesma folga semanal.
Data Inicio: Informar a data que a escala entra em vigor, essa data deve ser
um domingo.

Horario de trabalho para cada dia da semana: Usando como exemplo uma
escala com a folga no domingo, deixe a coluna Domingo em branco e preencha
com o codigo do horario criado na tela anterior os dias trabalhados, no caso de
Segunda a sexta e verifique o Total de horas da semana.

Clicar em Confirmar.
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3- Associar a nova escala reduzida aos funcionarios por um periodo especifico.

Acesso ao Menu: Modulo Frequéncia- Cadastros - Frequéncia -Escala Eventual

G FLP - Cadastro de Escala Eventual @
Saida
Codigo da Empreza Cadigo da Filial
|001 EMPRESA DEMONSTRACAC =] 001 EMPRESA DEMONSTRACAD =]
Reqgistro

002158 B [ADINAMAR B M DO NASCIMENTO

Data Inicio Data Fim

|01 /0342020 J [31/05/2020 1)

Horrio

)

Ezcala
|710_ @ [ESCALA REDUZIDA

\/ﬁlaval Cancelar gél__impal

e Inserir o Registro do funcionario.

e Incluir a Data Inicio e a Data Fim do periodo que a escala devera vigorar parar
o funcionario.

e Informar o codigo do Horario e o codigo da Escala.

e Clicar em Confirmar.

** Nesta rotina a inclusao e individual. Caso o nUmero de funcionarios da empresa for
muito alto para realizar esta inclusao, existe uma op¢do no modulo da folha que
inclui automaticamente para divisdes especificas, mas altera no cadastro do
funcionario, sendo preciso incluir a escala integral ap6s o periodo de reducao de
jornada.
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4- Associar a nova escala reduzida aos funcionarios por um periodo especifica
Acesso ao Menu: Modulo Folha- Rotinas Auxiliares - Campo Fixo - Divisao

G FLP - Campo Fixo por Divisdo ==
Saida

Empresa W Alivos Seleciona Campo

001 EMPRESA DEMONSTRACAD || [ Afastados | [Ecaly =]

= |~ Desligados
Desligados entre :

& = [77 B

Escala

7100 @ |

Data Motivo da alteragdo do histérico

=l

&' Confirmar aé Limpar

Informar o cédigo da Escala.
Clicar em Confirmar.

Sera exibida a tela de classificacao:

G

Zaida

FLP - Classificaco

Sub-classificagio:

[ Classificar por filial Classificagdo por

Status:

[ Area
B [ Departamatto
5 " Chapa @
Apenas func. do grupo: [ Setor
[~ Segdo " MNome Aguardando selegio
Filial itnizio Area inicio Depta inicio Setar inicio Secdainicio
I — Bl Bl B a
Filial térrming Area término Depto trmino Setor término Seco témino .)
EEE E R G - Y EEEE:
Codigo inicio Inicio Tempo decormido
0 | oxomao | 000000
Codigo télmino@ Término previsto Tempo restante
P | ooonoo | oooooo
= 1
| 0% k
Selegin Geral | Filtra da Sub-Clazzificacdo | Selecio de Grupos |
q/ Confirmar [| Fechar ‘

Informar a Empresa e marcar as situacoes desejadas (Ativos, afastados).
Seleciona campo: Marcar a opcao Escala.

Esta tela tem a funcao de
gerar a rotina para uma
divisao especifica ou para
uma matricula especifica. Se
desejar por matricula, no
campo de "Sub-Classificacao”
(1), deve marcar ‘Codigo’ e
nos campos Codigo inicio e

Codigo termino (2) deve
incluir a matricula do
funcionario que  deseja
avaliar.

As opcoes marcadas no (3)
podem ser utilizadas para
separar os funcionarios por

filial, area, departamento,
setor ou secao, devendo
clicar no binoculo

correspondente a pesquisa
desejada.
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5- Verificar o cadastro de ocorréncia para lancamento das horas trabalhadas

Acesso ao Menu: Modulo Frequéncia- Cadastros - Frequéncia - Ocorréncia

G FRQ - Cadastro de Ocomréncia ||
Saids  Duplica Ocoméncis Crgerm/Desting
ﬂwrrﬂncia Dcmcri;ﬂq Dmhhﬂ- Bt:t H-'.lpﬂ
TR | 0725 NORMAI [HONOR  [WN
Diezcniclo Completa Dresz Rec.
[HORAS HORMAIS [H
Aeronada | Detabe | AutoizacBodelUsulics | AuloizapBo de Gupo de wsudio: |
Eventa: Pagto ! Dasconts | ConfigwagBes| |  Coobgwacesll | Waloes Adcionaiz |
Finalidade Més Atual Més Anterior
Entrada [— @|Hnms TRABALHA | [ E|
Saida [ &l — @
Complsmerio da Jomada |_ ﬂ[ l— El
Diesconto Compl Jomada [ EJ[ |_ E“

Verificar o cadastro da ocorréncia de horas normais e o evento que esta
associado como Entrada (que deve estar configurado na folha como Horas)

OBS: Lembrando que se utiliza o evento associado ao interno 550 e 551,
podem ocorrer de calcular os dois eventos na folha.

» Os lancamentos

da frequéncia deverao ser feitos nesta ocorréncia e

nao em Dias trabalhados, esta ocorréncia pagara apenas as Horas

trabalhadas.

6- Associar a ocorréncia no agrupamento de ocorréncias

Acesso ao Menu: Modulo Frequéncia- Cadastros - Frequéncia -

Cadigo Descngao

G Agrupamento de ocorréncias (=3
Saida
Tipo Agrupamento
| E40 - Agrupamento para conziderar a jormada codigo de escala [FLF] J

[ s|[ocORRENCIA

Oconénciaz dizponives

Ocorméncias Associadas

001 DI TRAE
002 = FOLGA, =

004 HORAS NORMAIS

S FALTA

~ Autoriza >

005 FOLGA COMPENS
Q0B ATESTADO MEDICO
007 FERIADO

008 SOLICT DISPENSA,
008 PATERNIDADE

00 SUSPENSAD

011 CASAMENTO

M2 AFASTANM

¢ Gravar

Aut. Todos »>
< Revoga
w << Hewvoga Todos

E“f Limpar |

@ Excluir

Cancelar ‘




Suspenséao de Contrato e Jornada Reduzida

Globus — MP 936/ 2020

Araxio

G FRQ - Cadastro de Pardmetros

El'rh Eumliuh:ime:m Consulta pariemetro do funciondrio

ez
jj IORMADA REDUZIA

“CTAL + L™ pava localza 03 campot

chamento Samansl @

TlmaM|m:ﬂ|7 Pelammm’jﬂ’i

Folga Jrabathads | Oyiras |  BekgoilomparsivaBihetagem | ReflewoSemandl | BarcodeHoras |
Tmﬁwm | Fiumidas de Célculos | Friga Teabalwada Sibadc | Fiziga Teabadada Domirgo |
Qpcles doFechomerta | Opghes caDiglacko] | OpgherdaDiptaclo? | Opgesdabigtaciod | Meemd | Sébydo | Derpoge |
Tipo de apuracSo [proecio) - Prieeo dia da Semana Diiae ques peedern casta bisica
" Disfadt do harciondin " Domingo " QuirtaFera ™ Domings [~ Quintafeia
= SegundsFess  SedaFesa T Segurdaders
1 Mensslisla ~ TecaFeun e I Tematera ™ Sextaders
" QuanaFers I Quatafeza [~ Shbado

Cato ocoms mas da [_

 sceindnnstis)

s dancondsm folps compasrada

™ Tianseir desconto de D.5S. R
™ Descort todo: DER da semans

T3 5
r C-!b,hdu huncﬁru manal

[~ Pagal 31 das paea mensakatas (éias / aderisibo)

[T Soemar Complements Mohara ro Total de Horse

[T Somar Complements Moturmas ro Adicional Motums

[ Valdw FRO-Supl para horas estras (lechamento da suplemental]

%Moammﬁuma&ﬂmaw&mm[

Pmm;ﬂm-;husad‘mdmapndcda[—
o5 alastados que reboinaiam & paily doda

O | B—

[~ Vabda valotes sdecionais [Libseas 5o de pagio)

Valores Adficionais cadatados

045 HORA INTERVALAR

Auhoros
Ak, Todos »»
< Revogs
<< Revoga Todos

| Fechamento Monssl | Carges. | Fechamento 2 | Fechamenta 1

Aecima da l_ ha it B0 sritra i Contapem de ha axten samanal | Descontar DSR peea pomada incompleta nfio compenada
Walorss Sudicionais & exscul s

o Gravar

Agrupamento de Ocorréncias

Cancela & Limpar @ Excluir

640 - Agrupamento para considerar a

e Selecionar o Tipo de Agrupamento:

jornada cédigo de escala (FLP).
e Inserir o Codigo 1 e informar a Descricao.

Autorizar a ocorréncia de HORAS NORMAIS (que foi verificada na etapa anterior)
e C(Clicar em Gravar.

7- Criar um novo parametro com o tipo de apuracao HORISTA

Acesso ao Menu: Modulo Frequéncia- Cadastros - Parametros - Cadastro

G

Saida IDupIica Parﬁmetrosl LConsulta pardmetro do funcionario

FRQ - Cadastro de Pardmetros

[i:ligo EI Descrigio

Feiriado FI ) . manal I Banco de Horas
Tabelas G FRQ - Duplica Pardmetros @ Folga Trabalhada Domingo
Opgies do Fef|  Saida Srmial I Sabado I Domingo
= Tipo de Codigo Parametro Origem Cadigo Destino el eade (oeEe o
E " Deld I_ @ll — I~ Quinta-feira
5 " Men 3_rfe|ra I~ Sestafeira
S i J Confirmar "
E " Hari = =ira [~ Séabada
Teu | [ Fecham
o~ - P
= aiz de I_ oconénciasz(z] |
E rTrocar & oconéncia: I_ RII Pela ocoméncia: I_ RII

e Aosme

Clicar em ‘Duplica Parametros’ no cabecalho da tela.
Parametro Origem (que sera o espelho) e inserir um Coédigo Destino (que

esteja disponivel) e clicar em Confirmar.

inbarn Falms mmramansnds

Inserir um Coédigo

Fechar esta opcao e retorne ao Cadastro de Parametros e inclua o cédigo que

foi duplicado:



Suspenséao de Contrato e Jornada Reduzida

Globus — MP 936/ 2020

Araxio

Altere a Descricao do Parametro conforme desejado,

e Tipo de apuracao

: Marcar Horista.

e Marcar a opcao “ Considerar jornada codigo de escala (FLP)”

G

FRQ - Cadastro de Pardmetros

Saida  Duplica Pardmetros  Consulta pardmetro do funcionario

Cadigo Descricdo

[=1_ J |ADMINISTRACAD

Feriado | Folga Trabahada |
Tabelas Progressivas i

Opgdes do Fechamenta

Permitr digitagdo de :

¥ Irtervalo [ Entrega de féria

[ Camo [~ Linha

[ Tabela (servign] [ Linha Muli Empresa

[~ Releigio [ Linha Preferéncia a

[~ Percuiso Empresa do funcionario
= [~ Carro Mult Empresa

[~ Camo Preferéncia a Empreza do funcionrio

Duragdo Duragao Ad.

Outraz |

Opgdes da Digitagio 1

Relagio/Comparativa/Bilhetagem |

de C&lculos ] Folga Trabalhada 5 dbado

[~ Desc. Intervalo Aux.

™ Desc. Refeicdo da Hora Extra

[ Descontar intervalo do adicional noturno

I Aceitar Digitag3o Suplementar na Fregligncia
[~ DigtagZo Inteligente

™ Limpar Cadigo do Func. na digitag3o diaria

™ Calcular hora noturna sobre as horas prorrogadas [ Trabalhar com intervala fracionado

[ Exibir calculo de deslocamenta(Dig. por servigo)
M&o somar no total de horas o tempo de

=

"CTRL + L" para localizar oz campos

Reflexo Semanal | Banco de Horas |
] Folga Trabalhada Domingo |

Opgies da Digtagdo 2 | Opgles da Digitagdo 3 | Narmal | Sébada ‘ Dorminga |

Iv Digitagdo Multi Empresa

Iv Preferéncia ao funcionario da Empresa
v Traz horario na digitagdo por periodo
[~ Traz tempa de refeigio

¥ Suplementar Excedente

v Visualizar Suplementar na Fregligncia

[ Sdmula B0 alidar hor. notumo integralmente:

Qtde Max digitagdes AdMotume  Motumo idial [~ Releicdo [~ Percurso [~ Entrega de féria
|1 i} ﬂ | 5250 | 0.an Ocaoréncias
Considera Excesso a partir % Horas Auxiliares Homal Folga Domingo Suplementar Mormal
[ 120 \ 0.00 1_ B|[HORAS NORM [ GR|[-FOLGA = 80_ G| [HORAS EXCEL

Duragio Hora Duwrago Hr. 4
Naotuha Noturha [dis) P23 Sniradas entre

52,50 000 | 0000 | 00:00
Intervalo minimo Intervalo masimo
Interjomnadas entie Pegadas

000 |pa-00
Limite dizs posteriores [~ Ulilizar intervalo
a Data da Digitag3o acima para geragdo
de nova jonada

1 <

Hora inicial/final noturna
2200 05:00

[ Mo considerar adicional notumno sobre a hora exira notuma

Falta Folga Compensada

Folga Feriado Trabalhado

Folga Trabalhada

Feriado

[ @[ FaLTa- [ B|[FoLGA CoMPE [55_ GR|[FOLGA FERIAS
[ m[[FFolea- [ G[FERIADD TAA [ ) [FOLGA FERIAY

Folga Trabalhada S abado

[« G\[[HORAS NORM [+_ [ [HORAS NOAM [Bl [ [HORAS NORM

Suplementar Excedente

Suplementar Folga

Suplementar Fériaz

Folga Trabalhada Domingo

Folga 5 4bada

[ H|[FERIaDO

Gierar nova jormada

[ B/ [HORAS EXCEL [z u|[-FOLGA-

Excedente
1}

[ M3o considerar horas de espera e reserva para complementar a jormada

\/ Gravar

Cancelar

a’f Limpar

@ Excluir

Na ‘Opg¢des da Digitacdo 1’, no box Ocorréncias, definimos as ocorréncias que
entrardo automaticamente no ponto do funcionario, devemos alterar para a
ocorréncia que verificamos anteriormente de HORAS NORMAIS e retirar as
ocorréncias referente a Folga, se desejar que elas ndao entrem no ponto.

8- Associar o novo parametro aos funcionarios

Acesso ao Menu: Modulo Frequéncia- Cadastros - Parametros - Agrupamento

P

G

saida  Listagern  Duplicar

Empreza

Filial

FRQ - Agrupamento de Farametros

|EIEI'I EMPRESA DEMOMSTRACAD

Agrupar por

Yanavel

| |00 EMPRESA DEMONSTRACAD

| 01 - Filial

02 - Area

03 - Departamento
04 - Setar

05 - Secidon

0E - Fungao

07 - Sindicata

02 - Funcionarnio

&l B

G|

[ |

(o |
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e Definir no campo Agrupar por a variavel que recebera o novo parametro e
associar.

> Agora esta tudo configurado, pode realizar a entrada do ponto conforme

adotado, por importacao de relégio de ponto ou digitacdo e ap6s iniciamos
as conferéncias.

> Lembrando que devera observar com muita atencdo o Total de horas
trabalhadas, pois esse total que sera pago ao funcionario.

9- Emitir listagens de conferéncia

Acesso ao Menu: Modulo Frequéncia - Listagem - Listagem de movimentos.

G FRQ - Listagem de Movimentos @
Zaida
Empresa Data Inicial Data Final Modelo
(001 EMPRESA DEMONSTRACACD ~| jorwzzozo @Y (w2020 B[99 4]
Iv Imprimir Resumo [ Imprmir afastados sem eventos I+ lmprmir Banco de Horas
I~ Imprimir admitidos na projecao Iw Saomente com Movimentoz I~ “alidar Tabela de Horrioz
I~ Imprirnir dezligados I Somente em periodo de fériaz [~ Imprimir eventos informativos
7l [mprimir eventos de bazes v Imorimir cddian do eventa no resumo I
I [ Imprirnir horénio de escala I
™ Walidar data de transteréncia u I~ Imprimir n® da PIS
¥ Lia [~ Irprimir Murneracio de Pag.
I Utilizar somente o periodo do fechamento menzal | Inicial u j"’ Final o ]"’ I
Eiial | drea |
Filiaiz cadastradas Filiaiz associadas

001 EMPRESA DEMONSTRACAD m
Aut, Todos >
< Hevoga

000: 00

Titulo [Cabegalha) do Relatdrio

Yisualizar Imprimir
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Empresa: Informar a empresa;
Data inicial e final: Informar o periodo completo do fechamento, que

deseja avaliar a jornada;

Clicar em Visualizar.
Sera exibida a tela de classificacao para a definicao dos filtros necessarios

Araxio

G Preview
3 B ® F 2y mprirni = H ™ [+ Eechar
LISTAGEM DE MOVIMENTOS DA FREQUENCIA REFERENTE AC PERICDC DE: 01/04/2020 a 2070472020
Empresa : EMPREZA DEMONSTRALCAC
Endereco H
C.H.P.J. : 00.000.000/0000-00
Funcionario : 002158 - 002155 - ADINAMAR E M DO NASCIMENTO Fungéo : MOTORISTA
Divisao : 0003.0021.0001.0001 - OPERJ\.QI\.O
Admissio : 0&/10/2016
DATR ENTFL I.INI I.FIN SAIDA ACRES LINHAL 7 OCORRENCIL NORMAL §A.NOT EXTRA EX LN EXCES OUTRA C.NOT INCOM TOTAL
01/04/2020 QUL 03:00 13:00 DTRLE 05:00 03:00 O05:00
02/04/2020 QUI 09:00 13:00 DTRAE 04:00 04:00 04:00
03/04/2020 SEX ** SEM MOVIMENTO *+
04/04/2020 5&B ** SJEM MOVIMENTO =%
05/04/2020 DOM *% SEM MOVIMENTO ++%
06/04/2020 SEG 08:00 13:00 DTRAE 05:00 03:00 05:00
07/04/2020 TER 0S:00 13:00 DTRAE 0&5:00 03:00 05:00
053/04/2020 QUA ** JEM MOVIMENTO *+
09/04/2020 QUI ** SJEM MOVIMENTO =%
10/04/2020 SEX 05:00 12:00 14:00 16:00 DTRLE 06:00 0z:00 O06:00
11/04/2020 3aF ** SZEM MOVIMENTO *+%
12/04/2020 DOM ** SEM MOVIMENTO *+*
13/04/2020 3IEG ** SJEM MOVIMENTO *+
14/04/2020 TER *% SEM MOVIMENTO ++%
15/04/2020 QUA *% SEM MOVIMENTO ++%
16/04/2020 QUI ** SZEM MOVIMENTO *+%
17/04/2020 ZIEX ** SEM MOVIMENTO *+*
15/04/2020 3aF ** SJEM MOVIMENTO *+
19/04/2020 DOM *% SEM MOVIMENTO ++%
20/04/2020 3EG *% SEM MOVIMENTO ++%
025:00 @O0:00 O00:00 000:00 000:00 000:00 O00:00 015:00 025:00
EVENTC HR/DIL EVENTOC HR/DIAL EVENTO HR/DIA
100% | Impressora: Kyocera-M2035dn_BgmRodotec | Grafico

Pigina: 1 de 1

A listagem é apresentada com as ocorréncias e horarios lancados em cada dia.

Devemos analisar a coluna NORMAL, que apresenta o total de horas trabalhadas em
cada dia e no final apresenta o somatorio das horas trabalhadas no periodo.
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10- Caso seja verificada a necessidade de realizar a alteracao de alguma
informacao lancada ou realizar algum lancamento, devemos acessar a tela
de Digitacao Diaria:

Acesso ao Menu: Frequéncia - Movimentagdo - Digitacdo Didria

#7) FRQ - Digitacio de Freqiiéncia [
Saida  Movimentacdo Coletiva Cad. Ocorréncias  Cad, Pardmetros
Empresa Filial Lote Competéncia Data
|00 CONSULTORLA | |00t CONSULTORIA o0 [st/0z207 E [o1/03207 Bl [QUARTA
Hegistro Chapa - Mome Fungio Diviz3o Admizzdo Jom. Diana
|004943 J |004943 -ADELSON MaRCAL SOLLZA, M, | MOTORISTA | 0007.0007.0103.0001-MOTORISTAS | 02/03/2004 |l]l]?:2l]
Ativo
DigitagZo de movimentos l Movimentagio do funcionério [consulta) ]
Mowvimentago realizada tMovimentag8o programada
Ocorréncia Dcoméncia
i G [D145 TRaR |
Linha Linha Carro
L J Labela [Servico) N.\-"ia’% Ocornéncia |Entlada |Int. |n|'ci0||nt. Fim |Sa|’da -
[F8] para digitar horarnios de dezcanso L
Horério
Entrada Intery. inicio Intery. fim Saida -
|05: 0o |UD:DD |UD: 0o |1 520 Mormal Horaz extraz Estras notumn.Excesso  Suplementar
|01/03 /2017 | 2 ¢ | 7 ¢ |t f0zs2m 7 |[ooo:00  jooo:00  [0D0:00  [000:00 |DO0O:00
Refeicio Percursn Entreqa féria Walor Complem.Jor. ddic. noturno Qutras Tot.HorasTot. Geral
Joc:00 ([ |on:00 | 000 | jooo:oo  [ooo-op  [o00:00  [000:00  |000:00
Observagiies Movimentactes do dia
Ocorréncia |Entrada |Inl. Inicio |Int. Firn |Sa|’da -~
|
4 2

‘ Yisualizar

\/ jéjljj)nlirmalé x Cancelar

aé Limpar

Funcionalidade da tela:

Empresa/ Filial: Informar a empresa/ filial;

Competéncia: Informar a competéncia (Ultimo dia do més);
Data: Informar a data exata que sera realizado o lancamento;
Registro: Informar a matricula do funcionario;

Observar se ja existe movimento lancado no grid Movimentac¢ées do Dia, se
houver, devera clicar com um clique duplo para que os dados sejam populados
na tela. Se nao houver, seguir para o proximo passo.

e Ocorréncia: Informar a ocorréncia que sera incluida (Hora Trab, Lic sem rem);
e Horario: Informar o horario;
e (Clicar em Confirma.
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11- Esta rotina inclui automaticamente a ocorréncia a ser inserida para os dias
sem movimento, para completar o ponto.

Acesso ao Menu: Frequéncia - Movimentacdo - Fechamento Semanal (Geral)

o "

G FRQ - Fechamento Semanal Geral @
Saida
Empreza
001 EMPRESA DEMONSTRACAQ ~|
Data Inicio da Semana Data Final da Semana
|DE£I34£2I]2EI i 1240442020 i

Qcoréncia para 12 zem mavimenta
g @ |LICEMCA NAD REM

Ocoréncia para 22 sem mavimenta [22 funcionano estiver cadast. em DC]
g @ |LICEMCA NAD REM

Qcoréncia para demais 2em movimento na semana
g @ |LICEMCA NAD REM

Ferniados no periedo de fechamento

Drata | Dezcricio A

s/ Confirmar

Empresa: Informar a empresa;

Data inicial e final da semana: Informar o periodo da semana;

Incluir as ocorréncias que deseja que o sistema preencha automaticamente;
Clicar em Confirmar.
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FOLHA DE PAGAMENTO

12- Para o calculo do adiantamento, precisamos informar ao sistema a nova
Porcentagem do salario base que sera calculada.

Acesso ao Menu: Modulo Folha- Procedimentos Mensais - Adiantamento Salarial -
Adiantamento Fixo

P )

G FLP - Adiantamento Fixo por Funcionario @
Saida
Empresza Tipo de calculo
|EIEI1 EMPRESA DEMOMNSTRACAD J |Departament|:| ﬂ
Filial Fungo A
001 EMPRESA DEMONSTRACAC get?aﬂ
etar
Departamento
|— | rea
Y alidade do adiantamento E.llpu:lhcatn
Data inicio D ata firn i
| I = | I = Empreza W
[ Parcentagem zaldno baze
Fixoz
Forcentagem Salario Baze  “alor
| 0% | 0,00 =

Adiantamento fixo para: Departamento

Eufu:lig-:u| Dezcrigdo |P'Dr|:entagem| Yalor [ WalidInicio | “alid Fim | »

e Empresa: Informar a empresa;

e Tipo de calculo: Definir a regra para a inclusao do percentual. Ex: Por filial,
por departamento, por funcdo. Selecionar a desejada e incluir cada codigo
no campo seguinte;

e Validade do adiantamento: Inserir o periodo que o novo percentual sera
valido;

e Marcar a opcao ‘Porcentagem salario base’ e no campo Fixos, definir o
percentual no campo ‘Porcentagem salario base;

e Clicar em Gravar.

Pronto! Pode seguir com o calculo da folha de adiantamento.
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OBSERVAGOES IMPORTANTES

= Estamos ajustando a rotina da Frequéncia para enviar a informacao de reducao
de jornada e salario ao eSocial através da S2206. Onde criaremos um novo menu
que enviara essas informacoes.

= Ao criar um evento novo com a rotina horas, ndao deve associar o evento interno
551, se a empresa possui funcionarios mensalistas que tem a apuracao das horas
pela folha (com evento interno 550) e pela frequéncia (sem evento interno) se
atentar no momento em enviar as informacoes do acumulado para a folha, pois
o calculo é de acordo com a descricao da funcao “mensalista”, portanto, pode
ocorrer de levar o evento da frequéncia e ainda calcular o evento automatico
pela folha, com isso gerar para pagamento os dois eventos, gerando assim
duplicidade, para tanto, nesse caso deve apenas zerar o evento que esta
calculando pela folha, caso todos os funcionarios forem calculados pela
frequéncia, deve apenas nao associar o evento interno ao evento criado, ou se
for utilizar o mesmo evento tirar o evento interno do mesmo.

Praxio - Time Frequéncia/eSocial



