2raxio

Associacado de ocorréncias
(Frequéncia)

ApOs a ocorréncia ser cadastrada, deve ser cadastrado o parametro e agrupa-lo pela melhor
Opc¢ao necessaria.

e Cadastro de ocorréncia
A principio, a ocorréncia deve estar cadastrada no Cadastro de ocorréncias.

Saida Duplica Ocorréncia Origemn/Destino

Ocorréncia Deszcricdo Desc.Abrev. Desc.Mapa
[Z H| HORA NORMAL [HR HD [HN

Degcrigdo Complsta Desc.Rec.
[HOR& NDRMAL H

beronauta | Detalhe | Autorizagdo de Jsudrios | Autorizagdo de Grupo de usuarnios
Eventos Pagto / Desconto | Configuragies | I Configuragies Il | Yalores Adicionaiz

Finalidade Més Atual Més Anterior
Entrada [l GfseC norM-H | [ G|
Saids (Y (-
Complementa deJomads | |10 GR[SALNORM-H | [ G|
Desconto Compl. Jomada | | ) | Y|

Grupo

Y

q/ﬁlaval Cancelar | é'“él__impal | @Excluil

» Caminho: Cadastros>Frequéncia>Ocorréncias

e Cadastro de parametros
Com a ocorréncia cadastrada, deve cadastrar o parametro que ela sera associada
o Opcoes da Digitacdo 1
No campo “Ocorréncias”, deve informar qual ocorréncia sera valida para as
situacBes: normal, folga, feriado, domingo, sabado etc.



2raxio

Saida Duplica Pardmetros  Consulta pardmetro do funcienario

Cadigo Descrigdo
1

"CTRL + L" para localizar oz campos

Feriado I Folga Trabalhada I Outras I Beldgio/Comparativa/Bilhetagem | Reflexn Semanal I Banco de Horas I
Tabelas Piogressivas | Fdrmulaz de Calculos | Folga Trabalhada 5 abado I Folga Trabalhada Domingo I
Dpecdes do Fechamento Opciies da DigitagZio 1 | Opgdes da Digitagdo 2 Opg&es da Digitagdo 2 I Mormal I Sébado Diomingo I
[ Pemitir digitac8o de : 0
r Interva?u & ™ Enbiega de féria [~ Desc. Intervalo Aux v Digtagia Mull Empresa
| G I Linha [~ Desc. Refeicdo da Hora Extra I~ Preferéncia ao funcionario da Empresa
[~ Descontar intervalo do adicional natumo I~ Tiaz harério na digitagdn por perioda
[~ Tabela [servigo]l W Linha Mult Empresa P - 2
Fefeics Linha Preferdnei W Acettar Digitagdo Suplementar na Freqligncia I~ Tiaz tempao de refeicio
[ Refeicdo [™ Linha Pre Srenciaa [~ DigitagSo Inteligente I Suplementar Excedente
r F‘ercurso. Empresa ‘_jo funcionario W Limpar Cédigo do Func. na digitacdo digria ¥ Wisualizar Suplementar na Freqliéncia
[~ 0 de viagens W Cano Muli Empresa [~ Calcular hora noturna sobre as horas prarrogadas [~ Trabalhar com intervalo fracionado
ano Preferéncia a Empresa do funciondrio wihir calculn de deslocamento{Dig. por servico tmula B0-alidar hornotuina integralmente
Cano Preferéncia a E do funcionari Exibir calculn de desh Di i Somula B0 alidar b i I

Duragio Duragdo Ad
AdMoturno MNoturno [dial

s ERE 0,00
Considera Excessa a partic % Horas Auxiliares
E0 I 0,00
Duragdo Hora Duragdo Hr.
Notuma Noluma [dis] Paa eniradas entre
BU il ] I 00:00 00:00
Intercala minima Intervaln maximo
Interjornadas entre Pegadas
IDD'DD 0000
Limite dias posteriores [~ Utilizar intervala

aData da Digitagia arima para geracio
1 = de nova jomada

Mo somar no total de horas o tempa de ‘

i3 [ Percurso il Entregs de féria

Otde b 4= digitagies

Oconéncias
Mormal Folga Diomingo Suplementar Marmal

[[— _g|[HORANORMA [2_ |[FOLGA (H]  [2_ |[HORA EXTRA

Falta Folga Compensada Suplementar Folga

Fnlga Feriado Trabalhado Suplementar Férias

_4|[FOLGA (H) [2£- |[FERIADD TRA [41_ u|[FERIAS TRABI
ol a Tiabalhada Folga Trabalhada 5 dbado Folga Trabalhada Dromingo
1_ _g|[FOLGA TRABA | [l

Fenado Su IementarExcedente ol a S&bado

[1zZ _ga|[FERIADD (H) _ _u[Foream)

Gerar nova jomada Excedente
]

Hora inicial/final noturna
|22. o 05:00

| ™ Nio considerar adicional notuino sobre a hora extra noturna [~ N&o considerar horas de espera e reserva para complemerttar a jomada
J Gravar | Cancelar {f Limpar @ Excluir |

» Caminho: Cadastros>Parametros>Cadastro>Opc¢des da Digitacéo 1

o Normal/Sabado/Domingo/Feriado/Folga_trabalhada/Outras
Essas abas possuem o mesmo perfil de preenchimento. Deve ser associado 0s
eventos a ser pagos na folha de pagamento para cada uma das situacdes
descritas na coluna.

Saida Duplica Pardmetros  Consulta pardmetro do funcionario

Cadigo Descrigio

1_ 0 "CTRL +L" para localizar oz campos

Tabelas Progressivas I Férmulaz de Calculos I Folga Trabalhada 5abado I Falga Trabalhada Domingo I
Feriado I Falga Trabalhada I Outraz I Beldgio/Comparativa/Bilhetagem I Fieflexo Semanal o de Horas I
Opedes do Fechamenta I Opgdes da Digitagdo 1 I Opgdes da Digitagso 2 I Opgdes da Digitagdo 3 I HMormal [omingo I
Ewvento més atual Ewento més anteriar |~
| |
Horas Extras |1 B[|HOR EXTRA - 50% 104 B ||HORA EXTRA - 50%

Horas Extras Notumas EIIHDHA EXTRA - B0% |1 04 EIIHDHA EXTRA - 503

Excesso E||HE - COMPL GE E||HE - COMPL

Complemento Hora Moturmna i" I 5"
Outras i" I ill

Adicional Natumao B |[ADICIONAL NOTURND - 20 |15 [ |[ADICIONAL NOTURND - 20
Cempl. Adicional Naturmo B |[~DICIONAL NOTURND - 20 [115 BRA|[*DICIONAL NOTURND - 20

Horas Extraz Linha [VYiagens) 5" I ill

B
B

Complemento Interjormadas i" I
Complemento entre Pegadas ill I
Comnpl. Min/Max entre Peg(dia) ill I ill
Comnpl. Min/Max entre Peg(not) ill I ill
Compl. Hr.not [intrajornada not) ill I ill
|
|
|
|

Compl. Mindt ax interjonada [dia) 5" EII
Compl. Min/t ax interjornadalhot] ill ill
Compl. Hr.not [Interjonada not) ill ill
Horas Adicionais(E sc. Rodoviaria ill ill

“Elaval | Cancelar | impar @Excluil |

» Caminho: Cadastros>Parametros>Cadastro>Sabado
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Saida Duplica Pardmetros  Consulta pardmetro de funcienarie
Cadigo
1 &4 [l \ "CTRL + L" para localizar oz campos

Tabelas Progreszivas I Farmulas de Calculoz I Fuolga Trabalhada Sabado I Folga Trabalhada Domingo
Feriado I Folga Trabalhada I Outraz I Reldgio/Comparativa/Bilhetagem I Refleso Semanal I Bancopdadslasa
Opgdes do Fechamento I Opgies: da Digitagao 1 I Opgides da Digitagdo 2 I Opgies da Digitagdo 3 I MNomal I Sabado Damingo

Ewento més atual Ewento més anterior
Horas Extras |n4 By [|HORA EXTRA - B0% 104 BR[|HORA EXTRA - 50%
04

Horas Extras Notumas E"HDHA EXTRA - 50 104 E"HDHA EXTRA - 50%
Excesso | 3E [ HE - COMPL BE Gg||HE - camPL
Complementa Hora Maotuma EII I 5"

& &

dudicional Moturno 15 B |[4DICIONAL NOTURND - 20 {115 B [[ADICIONAL NOTURND - 20
Compl. Adicional Noturno P15 @lADIEIDNﬁL NOTURNO - 20 illﬁDIEIDNﬂL NOTURNO - 20
Horaz Extraz Linha [Viagenz] ill i"
Complemento Interjormadas EII 5"
Complemento entre Pegadas EII i"
Compl. Min/tdax entre Peg(dia) EII EII
Compl. Mindtdax entre Peglnot] EII ill

Compl. Hr.not [intrajormada not) EII ill
Compl. Mindidax interjonada [dia) I 5"

)

Compl. Mindtdax interjornadalhot) a I EII
B
F

Compl. Hr.nat [Interjonada nat) I 5"

Horas AdicionaislE sc. R odoviarial mll

4l
“ﬁlavar | Cancelar | &é’l__impar | @gxcluir |

» Caminho: Cadastros>Parametros>Cadastro>Domingo

Saida Duplica Pardmetros  Consulta pardmetre do funcienario

Codigo Descrigio
1 Ml OPERACAD "CTRL + L" para localizar oz campos

Tabelas Progressivas I Férmulaz de Calculos I Folga Trabalhada Sabado I Folga Trabalhada Domingo I

Qocfes do Fachamenta I Opgides da Digtagdo 1 I Opgiies: da Digitag8o 2 Opgiies da Digitagio 3 I Mormal I Sébada Dominga I

Falga Trabalhada I Outraz I Beldgio/Comparativa/Bilhetagem I Reflexo Semanal I Banco de Horas I

Evento més atual Evento més anterior
Feriado Trabalhado i" i"
Feriado D.5.R. JR|[D-5R. - NORMAL B
Horas Extras i" i"
Horas Extras Noturnas i" i"
Enceszn i" i"
Complemento Hara Matuma i" i"
Outras i" i"

dicional Notumo EHADICIDNAL MOTURND - 20 @MDICIDNAL MOTURND - 20
Compl. Adicional Notuma i"mlcmrm MOTURMNO - 20 i"mlcmrm MOTLURMNO - 20

Complemento Interjomadas i" i"
Complemento entre Pegadas i" EII
Compl. Mindtax entre Pegldia) ill i"
Compl. Min/tax entre Peg(nat) i" ill
Caompl. Hr.hot [intrajornada niot) i" ill
Compl. Mindtd ax interjonada [dia) ill i"
Caompl. Mindtdax interormadalnot ill i"
Compl. Hr.nat [Interjonada not) ill i"

. 1 1 . (] 1
» Caminho: Cadastros>Parametros>Cadastro>Feriado
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Saida Duplica Pardmetros  Censulta pardmetro de funcionario

Cadigo Descrigdo
_ ﬁl OPERACAD

"CTRL + L" para localizar oz campos

Férmulas de Calculos I Falga Trabalhada Sabado I Falga Trabalhada Domingo I
& pode: da Digitagdo 1 | Opgdes da Digitagdo 2 | Opgdes da Digitagdo 3 | Mormal | Sabado | Domitgo |
Eeriado Folga Trabahada Outraz I Beldgio/Comparativa/Bilhetagem I Feflexo Semanal I Banco de Horas

Ewento més atual Ewento rmés anterior ~

Folga Trabahada D 5.R. E"D.S.H. - NORMAL [ E" B

Horas Extras |1 04 EHHDHA EXTRA - 505 104 EHHDHA ExTR& - 503
Horas Extras Notumas [0+ Gyf[HOReExXTRA - 50% [104  ER[HORAEXTRA - 50%
EReesss |1 04 EHHDFM ExTR& - 60 |1 04 EHHDFM ExTR& - 50

Caomplementa Hora Moturna I EII I EII

tdicional Naturna [115 A |[4DICIONAL NOTURNG - 20 115 A |[4DICIONAL NOTURNG - 20

Outraz I EII I EII

Compl. Adicional Motuno |115 EHADIEIDNAL NOTURNO - 20 |115 @Mmcmmm MOTURMO - 20

Contagern de Folgas I EII I EII
Complermento Interjormadas I EII I EII

[ @ | &)
Compl. Min/tax entre Peg(dia) I 5" I 5"
|
|

Complemento entre Pegadas

Compl. Min/tax entre Peglnat) I ill ill
Compl. Hr.not (intrajormada not) I ill ill

¢§laval | Cancelar | é“?l__impal | @\Excluil |

» Caminho: Cadastros>Parametros>Cadastro>Folga_Trabalhada

Saida Duplica Parametros  Consulta pardimetro do funcionario
Cadigo

"CTRL +L" para localizar oz campos
Tabelas Progressivas | Fdrmulas de Calculos | Folga Trabalhada 5 abado | Folga Trabalhada Domingo
Opgtes do Fechamenta I Opgdes da Digitacdo 1 Opgoes da Digitagdo 2 I Opgdes da Digtagdo 3 I Mormal I Sabado Dominga
Feriado I Folga Trabalhada Reldgio/Comparativa/Eilhetagem I Reflexo Semanal I Banco de Horas
Ewvento més atual Ewento més antetior
103 BR|[1/2INT REF DESCANSD 103 (BR|[1/2 INT REF DESCANSD

[

[
Intervalo Incompleto (At 71 CLT) I :@JI :@JI
Horas & Compensar I EJI E]I

[

|

Prestagio de Contas

Refeigan

Intervalo EJI E]I

Somar no evento... Subtrair do evento...

Descanto de D.5.R. [254 RpEscoER &

Desconta de Feriada |254 EJIDESC. DSR E]I

Subtrair DSH da oconéncia I EJI E]I
Complemento de Jormada |1 if] :@HS.&L. MORM -H :@Jl
Projegdn [lor G[sACNORM-H &
Contagem de Folgas [Excesso) I EJI E]I

Dia 31 do Ms |1D1 B|[54L NORM -H
Dezconto de ticket refeigio I :@JI
Desconto de cesta bésica |22D :@HPAT CBASICA
Horas excedentes folga compens., I :@JI

\/ﬁravar | Cancelar | gfl__impar | @Excluir |

» Caminho: Cadastros>Parametros>Cadastro>Outros
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e Agrupamento de parametros
Com a ocorréncia e os parametros cadastrados, deve-se agrupa-los da melhor maneira
possivel, seja por empresa, filial, departamento etc.

o Empresa/Filial
o Agrupar por

Aqgrupar por

Agrupar por

| 03 - Departamenta

03 - Departamento

=]

01 - Filial 08 - Funcionario ~
02 - Area 51 - Filial [Suplementar)

03 - Departanienta B2 - Area [Suplementar]

04 - Setor 53 - Departamento [Suplementar]

05 - Segdo B4 - Setor [Suplermentar]

5 - Funcio 85 - Seqdo [Suplementar)

07 - Sindicato BE - Fungao [Suplementar]

02 - Funcionario A7 - Sindicato [Suplementar)

51 - Filial [Suplementar] 58 - Funcionario [Suplementar]

o Cdbdigo do agrupamento
o Cdbdigo do parametro

Saida Listagern Duplicar

Empresa Filial
- | |00

Departamento
1

34 [[MOTORISTA

Agrupar por

| 03 - Departamenta
Codigo

| [oPERACAD

' Gravar |

&é Limpar @r Excluir

Cancelar |

» Caminho: Cadastros>Parametros>Agrupamentos

Em caso de davidas, favor abrir um ticket no portal do cliente através do
link http://portaldocliente.praxio.com.br para que possamos esclarecé-la.

Praxio — Time Frequéncia


http://portaldocliente.praxio.com.br/

