Araxio

Manuteng¢ao de horarios
(Frequéncia)

O objetivo da manutencao de hordrios é facilitar o usudrio nas alteracdes da escala e apresentar
os destacar os colaboradores que possuem observacdes

e Selecionar Hordrio ou Escala
e Periodo inicial/final

G FRQ - Manutengdo dos hordrios X
Saida
Periodo
Empresa P - 3 5 I
[~ Popular funcionérios afastados Inicial Final J Consultar
[001 DEL REY TRANSFORTES LTDA =] | & Hosio © Escala I~ Aplicar regia de escala Shad 17/06/2020 ) lﬁns/zuzn =
I~ Duplicar escala ao gravar AR

F8] para legenda de horarios

! Cddigo ndo cadastrado ! Menos de 11horas de intervalo entre as escalas ! 7 dias seguidos sem folga ! Periodo fechado
\ =

» Caminho: Cadastro>Frequéncia>Manutengdo de hordrios

Apds consultar, retornara a escala dos funcionarios filtrados na classificagao.

o EIitEllaleR codigo da escala ndo cadastrado;
° Foi alterada de uma escala para outra em menos de 11 horas de intervalo;
° Indica que o funcionario se encontra 7 dias seguidos sem folgas;

° periodo fechado.
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Saida

Perindo
%T;'esa ~ [~ Popular funcionarios afastados Inicial Final Consultar |
| =l | & oo € Escale | = apicaregra de sscala Btz /062020 B [ormemn =

[~ Duplicar escala ao gravar

F8] para legenda de horarios

Funcionéria SEG | TER | QUA| QUI | 5EX | SaB |DOM
Mome Cédiga/Chapa Fungio M |02 03 04 05 06|07
000 MOTORISTR

[1]e] MOTORISTR

00 MOTORISTR

aoo MOTORISTR

0o’ AUX. ZRREC JR
[pmcanzco
;

el LG,
ELETRICISTA

FISCAL II

FISCRAL II

MECRNICO

MOTORISTR

COBRADOR

MOTORISTR

t
AUX. DE LIMPEZR |77 |77 |77 |77 |77 |77 |¥

MEEaNI 0 S
2

MOTORISTR A

MOTORISTR

<[
! Cédigo ndio cadastrado ! Menos de 1Thoras de intervalo entre as escalas ! 7 dias seguidos sem folga ! Periodo fechado
[ 0%

J Gravar @ Gerar Arg. | 2}? Limpar

Para alterar a escala, deve clicar no dia da alteracdo e inserir o cddigo. Caso seja necessario consultar
as escalas, deve pressionar a tecla F8 que apresentard a legenda de horario, pode selecionar a flag
“Trazer todos os codigos cadastrados” para retornar todas as escalas cadastradas.

Saida

Periodo
Empresa L
™ Popular funcionérios afastados Inicial Final Consultar
01014 SUL TRANSPORTES UREAMOS LTDA - o =
I =l | @ Hodio £ Escla | [ apicarreara ce escala et o620 =] [oeereme @
ag Duplicar escala ao gravar AA
F8] para legenda de horérios Lilote e
I~ Legenda
Funcion&rio SEG | TER |QUA| QUI | SEX | S4B |DOM ~
B ~ w Codigo |Horér|o -~
Nome Cédigo/Chapa Fungio Mmoo m s|e| o - X 2
ADELSOM 00 MOTORISTA A A 1
—— — 4 02:00:00 - 14|
ADELSON 00 MOTORISTA — =
——— E _— 2 2 13 10:00:00 12:00:00 - 13:00:00 18|
—— F = 78 |78 |78 |78 |78 |78 |x 8 15:00:00 22:00:00 - 23:00:00 02
= E . — 2 2 2 2 2 2 2 ] 15:00:00 22:00:00 - Z23:00:00 02
[—— P ommmor. |z |z lze |z |ze |ze |ze 18 08:00:00 12:00:00 - 13:00:00 14
RDEM; NTOR 26 |26 (26 |26 |2 —
— — 20 15:-00:00 - 23
ADEMIR 00 ELETRICISTA —
—IR E — = 24 20:00:00 22:00:00 - 23:00:00 03
—IR E — 2 2 2 2 2 2 2 25 12:00:00 21:00:00 - Z2:00:00 02
——— oy 28 22:00:00 23:00:00 - a5
RDEMIR oo MOTORISTA 2 2 2 |2 2 2 =2 = = -
e [z 2 27 20:00:00 2Z:00:00 - 23:00:00 03
—ElIRE E =3 2B 14:00:00 18:00:00 - 15:00:00 23
P —— r 23 085:00:00 12:00:00 - 13:00:00 17
ADENICE oo AUX. DE LIMPEZR |77 (77 |77 |77 |77 |77 |X [
— — 20 08:00:00 - 13
ADENILSON [1]s] MECRANICO —
askizscs loo w2 (a2 (a2 (a2 (a2 (a2 s Tos-00-00 - v
RDEOL oo MOTORISTA 2 |2 —
—DI( E —— 34 08:00:00 12:00:00 - 13:00:00 14
T E — 41 12:00:00 22:00:00 - Z3:00:00 02
RDE. ATUE. CAL - I
4z 03:00:00 12:00:00 - 13:00:00 1§
<] > | v
. e . " . . < b
! Cédigo ndo cadastrado ! Menos de 1Thoras de intervalo entre as escalas ! 7 diaz seguidos sem folga ! Periodo fechado D
| 0% ‘ [~ Trazer todos oz codigos cadastrados I

\/ Gravar | Gerar Arg. SfLimpal |
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Ap0s alterar a escala 26 para X (folga), os campos verdes, encontram-se em branco, pois ao realizar a
alteracgdo, foi inclusa uma folga na semana que o colaborador esteve em atividade por 7 dias seguidos.

Saida
Periodo
Empresa .
I~ Popular funcionarios afastados Inicial Final J Consultar
0ols SUL TRANSPORTES UREANDS LTDA - —
I =l | @ Howio € Escels | [ Aplcarrega de escala Ehts T i |
oA Duplicar escala ao gravar
F8] para legenda de hordrios I Dunl 8 Lx
— — Legenda
Funciondrio SEG | TER |QU&| QUI | SEX | S&B | DOM ~
— - v Cédiga | Hordiio ~
MNome Codigo/Chapa Fungio 01 |02 |03 |04 08 06|07 D 3
126 | 05:00:00 - 13
ZDELSON 0o MOTORISTR n (& i
— 12% | 04:00:00 - 11
ADELSON 00 MOTORISTR i
— — 130 | 14:00:00 - 2z
RADEMAR 000 MOTORISTR a (& i
— — 13z 18:00:00 -
BADEMAR 0o AUX. ARREC JR 72 78 78 |78 78 78 H i~
— — 136  20:00:00 - 04
BDEMI 0o MECANICO 2 2 &2 2 2 a2 a —
— — 138 17:00:00 23:00:00 - 01
ADEMILSON 00 PINTOR F_F 26 |26 26 26 26 —
13%  06:00:00 - 12
BDEMIR 0o ELETRICISTA 26 26 |26 26 | 26 26 —
— 150 | 20:00:00 - 04
RDEMIR 00 FISCAL II —
— 155 | 07:30:00 12:00:00 — 13:00:00 17
RDEMIR 0o FISCAL II i
— 157 |18:00:00 - 0z
LDEMIR 0o MECANICO a A & |2 [ & |a i
— 158 | 23:00:00 01:00:00 - 02:00:00 0§
RDEMIR 0o MOTORISTR a A A |2 [ & |a i
— 160 |13:00:00 - 20
BADEMIR 0o (COBRADOR a (& i
— 166 07:30:00 12:00:00 - 13:00:00 17
RDEMOSTRE 0o MOTORISTE —
— — 170 | 10:00:00 12:00:00 - 13:00:00 17
RADENICE 0o AUX. DE LIMFEZA |77 |77 |77 |77 |77 |77 X —
— — 17% 08:00:00 12:00:00 - 13:00:00 1
ADENILSON 0o MECANICO —
e M ERCRC RN ron Tz3-c0.00 - ,
RDEOL 0o MOTORISTE 2 ;
RDERLANDIO 0o MOTORISTE — -
T F FERIAS
ADESIEL 0o AUX. DE FISCAL v —
X FOLGA
<l > 8 v
e . ) ; . < >
! Cadigo ndo cadastrado ! Menos de 1Thoras de intervalo entre as escalas ! 7 dias sequidos sem folga ! Periodo fechado |:|
| I3 | [~ Trazer todos oz codigos cadastrados

Depois de fazer as alteragGes necessarias, deve realizar o fechamento de manutencdes de horarios do

periodo alterado.
Data a fechar inicial/Data a fechar final: periodo da alterac¢do realizada.
Usudrios: Autorizar que os usuarios realizem o fechamento apés a alteracao.

e QGravar.
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Saida

Empreza Filial

o d | -

I)ata a lechar inicial Usuario Data a fFechar final
fio/06/2020 El |GLOBUS |07/08/2020 =l

— (i fechamento
Data U suério

B =]

Jsudrios | Giupos |

Uszuérios Dizponiveis Uszudrios Associados

g‘lﬁ Autoriza > élgg

GL
&GS, B
GEU Autoriza Todosz >
GU
GU
GU
GY
HE

HE
HE << Revoga Todos

w| Empresa/Filial fechadaz na data |Jzuario fechou

¢ Gravar | gf’ Limpar | ¢ Duplicar Filiaig

» Caminho: Cadastro>Frequéncia>Fechamento de manutencgéo de hordrios

Em caso de duvidas, favor abrir um ticket no portal do cliente através do
link http://portaldocliente.praxio.com.br para que possamos esclarecé-la.

Praxio — Time Frequéncia


http://portaldocliente.praxio.com.br/

