
 

  

 
Manutenção de horários 

(Frequência) 
 

O objetivo da manutenção de horários é facilitar o usuário nas alterações da escala e apresentar 
os destacar os colaboradores que possuem observações 

 
• Selecionar Horário ou Escala 
• Período inicial/final 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

➢ Caminho: Cadastro>Frequência>Manutenção de horários 

 

Após consultar, retornará a escala dos funcionários filtrados na classificação.  
• Vermelho: código da escala não cadastrado; 
• Azul: Foi alterada de uma escala para outra em menos de 11 horas de intervalo; 
• Verde: Indica que o funcionário se encontra 7 dias seguidos sem folgas; 
• Cinza: período fechado. 

 



 

 

 

Para alterar a escala, deve clicar no dia da alteração e inserir o código. Caso seja necessário consultar 
as escalas, deve pressionar a tecla F8 que apresentará a legenda de horário, pode selecionar a flag 
“Trazer todos os códigos cadastrados” para retornar todas as escalas cadastradas.  

 
 

 

 



 

 

Após alterar a escala 26 para X (folga), os campos verdes, encontram-se em branco, pois ao realizar a 
alteração, foi inclusa uma folga na semana que o colaborador esteve em atividade por 7 dias seguidos. 

 

Depois de fazer as alterações necessárias, deve realizar o fechamento de manutenções de horários do 
período alterado. 

• Data a fechar inicial/Data a fechar final: período da alteração realizada. 
• Usuários: Autorizar que os usuários realizem o fechamento após a alteração. 
• Gravar. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

➢ Caminho: Cadastro>Frequência>Fechamento de manutenção de horários 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 
 

Em caso de dúvidas, favor abrir um ticket no portal do cliente através do 
link http://portaldocliente.praxio.com.br para que possamos esclarecê-la. 

 
 

Praxio – Time Frequência 

http://portaldocliente.praxio.com.br/

