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Copia/Move/Transfere

O intuito deste material é facilitar o dia a dia do cliente para auxiliar
quando for necessario Copiar, Mover ou transferir um ou mais
funcionarios entre empresa ou filiais.

Itens abordados:
» Copiar

» Mover
» Transferir
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» Copiar
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E muito importante deixar claro quando utilizar esta op¢io, entenda que o fato
de copiar um funcionario de uma empresa para outra ou entre filiais, ndo
implicara no desligamento dele na empresa origem, o cuidado que deve ter é de
nunca utilizar a opcao SOBREGRAVAR, pois uma vez utilizando desta op¢do na
empresa/filial destino o sistema ird apagar todo o historico do registro com o
mesmo numero ndo sendo possivel recupera-lo.

G ESA R Procedimentos Anuais  Integragdo  Saida

Atualizacdo Salarial

Impresséo - Atualizagdo Salarial
Modificagées Funcionais

Medificagdes Funcionais(Fungdo/Sindicato)
Aprovagdo para Alteracdo Salarial

Importa Variaveis da Frequéncia

Importa Retengdo Tomadores

Impaorta Retengdo NFs (FRE/CRC) / Tomadores
Célculo de Bases

Escala de Folga

Calcula Abono Motorista

Empréstimo Consignado L4

Pagamentos a beneficiarios ndo identificados

Consultas L4
I Gerador de Graficos I
G FLP - Copia / Move / Transfere funcionarios
Saida

Empresa origem

Empreza destino

Filial origem

|EIEI1 EMPRESA DE OMIBLS

| |001 EMPRESA DE ONIBUS

Filial destino

-

L+

-

|DD1 EMPRESA DE OMIBLS

[ Sobrearavar existentes

| |002 EMPRESA DE ONIBUS

Copia IMDVE | Transfere |

Tabelaz gue zerdo copiadas: [ Todas
[~ Dependentes [ CAT [ Ficha financeira [ Itenz dos funcion&rios
[T Penzionistas [ Quitagdo [~ Certidao [~ Deficientes fizsicoz
[~ Estabilidade [~ Documentos [~ Eszcala eventual [~ Freqgiigncia
[ Afastamentos [ Histdricao zalarial [ Indizponibilidades B
[~ Prestagtes [ Histdrico funcional [~ Adiantamento fiso [~ Recurso: Humanoz
[~ Férias [~ Wale tranzparte [ Digitagdo de variaveis [ Histdrico Aposentadoria

v Ativoz v Afastados [ Desligados
77 I

Condic&n para copiar [Comando SOL)

Kl

-

" OF X Cancelar

Nesta tela vocé ira definir quais informacoes deseja copiar, se serdo apenas
algumas informagdes ou todas, em destaque as op¢des minimas que precisam ser

copiadas.
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» Mover

Quando utilizamos a op¢do mover entendemos que:
1. O funcionario foi cadastrado em local errado e precisa ser movido
2. Oupodemos apenas alterar o registro que foi cadastrado errado
Abaixo o exemplo das duas situagdes:

1 - Mover para local correto

Funciondrio registro na Empresa 1 / Filial 1, porem o correto seria Empresa 1/
Filial 2, nesta tela de MOVE, iremos informar apenas o c6digo das Empresas e
Filiais e clicar em OK, sera aberto a tela de classificacao para informar o cédigo
do funcionario a ser movido.

G FLP - Copia / Move / Transfere funcionarios .
Saida
Empresza origem Empreza deztino
001 EMPRESA DE OMIBUS | |007 EMPRESA DE OMIBUS |
Filial ongem Filial destino
007 EMPRES4 DE OMIBLS | |002 EMPRESA DE OMIBLIS |

Copia Move l Tranzfere ]

Regiztra do funcionario angem

I fio Regiztro do funcionario desting
v Afaztados Ii
|~ Desligados

Condigan para mover [Comando SEL)

X Cancelar
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2 - Alteracao de Registro

Funcionario registro na Empresa 1 / Filial 1, porem o registro foi informado
errado, entdo nesta tela MOVE, iremos informar o mesmo c6digo de empresa e
filial na origem e destino, sera liberado o campo de Registro, onde devera
informar o coédigo errado e o cddigo correto, sempre com 6 caracteres
preenchendo com zero a esquerda, clicar em OK, sera alterado o registro no
cadastro de funcionarios.

Importante o numero da CHAPA devera ser alterado diretamente no cadastro
de funcionarios.

G FLP - Copia / Move / Transfere funcionarios .
Saida
Empresza origem Empreza deztino
001 EMPRESA DE OMIBUS | |001 EMPRESA DE OMIBUS |
Filial ongem Filial destino
001 EMPRES4 DE OMIBLS | |007 EMPRESA DE OMIBLIS |

Copia Move l Tranzfere ]

Regiztra do funcionario angem

_ 02020
:f j:wutsd Regiztro do funcionario desting
W Afastados li
002021
|~ Desligados

Condigan para mover [Comando SEL)

X Cancelar
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» Transferéncia

2raxlio

Nesta tela é possivel transferir um funcionario de uma empresa/filial para outra
empresa ou filial, ¢ muito importante entender que uma vez transferido somente
é possivel desfazer se cancelar a quitacdo que é gerada na empresa origem e
mover o funcionario no destino para uma empresa extraoficial, exemplo empresa
999, ndo existe a possibilidade de exclusdao na empresa destino.

Entdo fiquem atentos quando for transferir se as informacdes estdo totalmente
corretas, pois estas informagdes vdo para o eSocial.

Copia ] Move Transfere

Codigo Motive do Desligamento

G FLP - Copia / Move / Transfere funcionarios .
Saida
Empresza ongem Empreza destino
007 EMPRES4 DE OMIEUS | |007 EMPRESA DE OMIBLIS -]
Filial origem Filial destino
007 EMPRESA DE OMIELS | |007 EMPRESA DE OMIBLS |

Tipo de Admizsao

@

v Ativoz
v Afastados

[~ Transferir [GUIAS]
[~ Transfenr [ESC ROD)

[ Transteréncias multiplas

Funcionario origem
Registro Chapa

— @l

Data Transferéncia

P =)

Funcionario destino
Fegistro Chapa

[ Tranzterr Empréstimo Conzignado,

Condiggo para transfenr [Comando SOL)

Trangfernr az comizgzdes .
[armecadacdo] a partir de |

|
_ 7|

x LCancelar

Precisa preencher todos os campos em desta para que a transferéncia seja

realizada.

Lembrado que existem duas formas de transferéncia:
> TRANSFERENCIA DO EMPREGADO COM ONUS PARA CEDENTE: neste
tipo de transferéncia, a empresa ou cedente do funcionario, arcara com
o pagamento das verbas rescisérias do funcionario.

> TRANSFERENCIA DO EMPREGADO SEM ONUS PARA CEDENTE: neste
tipo de transferéncia, a empresa ou cedente do funcionario, nio arcara
com o pagamento das verbas rescisérias do funcionario, ou seja, ndo

havera calculo de rescisao.




