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WORDITOR

O intuito deste material é facilitar o dia a dia do cliente para utilizacdo da
rotina do Worditor.

Itens abordados:

» Conceito
» Como inserir as formulas do worditor?
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» Conceito

O WORDITOR é uma ferramenta para facilitar o dia a dia do usuario na criacao de
contratos de trabalho ou em geral.

Esta funcionalidade somente é possivel a sua utilizacdo se o cliente tiver o pacote
OFFICE da Microsoft instalado na maquina do usuario se o Globus for local ou se
for acesso TS, Cloud ou outros, tem que estar direcionado para o perfil deste
usudrio, “Nao adianta“ ser nenhum genérico como Libreoffice, BRoffice ou
qualquer outro, tem que ser o aplicativo WORD.

» Como inserir as formulas do Worditor?

Para um melhor entendimento para inserir as férmulas, abaixo iremos
demonstrar onde localizar as férmulas e como aplica-las.

Relatarios Menzais

Relatarios Legais

Listagens Diversas 1

Listagens Diversas 2

Listagens Auxiliares (Euncionarios)
Listagens Auxiliares (Dependentes)
Listagens Genérica

Etiquetas Genérica

Etiqueta Codigo de Barras
Estatisticos

Relagdo devalores por grupo
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Controle de custo individual
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Saida Impressde das Formulas

Empresa

FLP -

Relatonos Admissionais

Worditor

Listagens Awxliares (Dependentes)

Impressora deztino

001 EMPRESA DE OMIBUS

j |EuleF'DF wiriter [21 redirecionada)

Docurmentos a imprimic

' Funcionaro " PréLabore " Prestador de Servigos

" Autdnomo " Estagidrno " Terceiizados

Data de admizzio Copias [~ Agrupar doctos func [v Ativos

Inicial Firal - o .

/062050 @ |EIEI.1"'| e 5] I Conferencialde forlmulas [w Afas.tadns
[~ Gravar/Exibir arguivo do banco [~ Desligados

& Incluir docto ‘

X Excluir doctals) ‘

Na parte superior da tela temos a opg¢do de Impressdo de Férmulas, onde é

possivel verificar todas as formulas disponiveis.

As féormulas sao identificadas no cabecalho do relatério de acordo com o tipo que

pode ser Funcionarios, Empresa, Filial, Documentos, etc.

LISTAGEM DE FCORMULAS - WCRDTCR (FUMCICHNAZRICS) Pag: 001 Emissao: 09/10/2020 14:11:12
COLUNZ CRMPC DESCRICAOC

Rl DTHISTSAL Data de wvigéncia

Lz IDHISTSAL Codigo identificador

L3 CODSINDI Codigo do sindicato

o) CCDSETCR Codigo do setor

A5 CODSECRO Cédigo da segio

Le CODDEPTO Codigo do departamento

a7 CODARER Chdigo da area

RE CCODFUNCRO Céddigo da funcéo

] MOTIVCHISTSAL Motivo do histdrico salarial

R10 SALBASE Salario base

A1l SRLAUXL Salario auxiliar 1

iz SALAUXZ Salario auxiliar 2

o SALATXE Salario auxiliar 3

LISTAGEM DE FCERMULAS - WORDTCR (DCCUMENTCS) Pag: 006 Emissao: 09/10/2020 14:11:13
CEMEC CESCRICRO DOCUHMENTC
RGHNIMERC MNamero do R.G < /RETUMERD/ >
RGEMISSOR Orgdo emissor </RGEMISS0R/ >
RGDTEMISSAC Data de emissdo do RG < /RGDTEMISSAO/ >
RGUF Cédigo UF da RG </REJF/>
CPFNUMERC Mimero do CEF < /CPFHNUMERO, >
CNHNUMERC Mamero da CNH < /CNHNUMERO/ >
CNHCRT Categoria < /CHHCAT/>
CNHVENCTO Vencimento da CNH < /CHHVENCTO/ >
CTESNUMERO Nimero da Carteira de Trabalho < /CTESHNUMERO/ >
CIPSSERIE Mamero de =zérie < /CTESSERIE/>
CIPSUF Cédigo UF da CTIPES < /CTBSUF/>
CIPSDTEMISSRO Data de expedigio da CIPS < /CTBESDTEMISSRO/ >
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Os campos para serem inseridos no contrato tem que estar entre os sinais de
menor + barra + campo + barra sinal de maior, exemplo </NOMEFUNC/>, assim o
sistema ird converter a formula no campo correspondente a informagao consta
no sistema neste caso o nome do funcionario.

Importante:
O campo inserido com a formula nao pode ter nenhum caracter colado, pois a
formula ndo sera convertida.

Exemplo:
Errado: doravante designada EMPREGADORA, e o Sr. </NOMEFUNC/>,
Correto: doravante designada EMPREGADORA, e o Sr. </NOMEFUNC/>,

Apés configurar as férmulas no contrato, vocé podera inserir o contrato para ser
gerado através do sistema.

G FLP - Worditor 3
Saida Impressdo das Fermulas  Relatdrios Admissionais  Listagens Auxiliares (Dependentes)
Empresa Impressora destino
001 EMPRESA DE ONIBUS ﬂ |CuteF'DF “Wiiter [21 redirecionada) ﬂ
{* Funcionario " Prg-Labore " Prestador de Servigos
" Autdnomo " Estagisrio " Terceiizados
lD:at.alde admiss&n Fira Cépias [ Agupar doctos func [ Ativos
riicia inal 1 - . .
Te/0E0a0 @ |DS.-’1D£202D ] r Conferenc?a.de for-mulas [ AfasFados
[~ Gravar/Exibir arquivo do banco [T Desligadoz

Drocumentos a imprimic

¢ Incluir docto
x Excluir doctols)

Ndo se esquecer de:

Selecionar a Impressora que devera ser impresso o documento
Informar o tipo de colaborador que pretende imprimir
Informar a data ou periodo de admissao

A situacgao

E por ultimo incluir o documento

AN N NN
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Saida  Impressdo das Fermulas

Relatdrios Admissionais

Listagens Auxiliares (Dependentes)

Empresa

Impressora destino

001 EMFRESA DE ONIBUS

LI ICuteF’DF “wiiter (21 redirecionada)

& Funcionario
7 Autdnomo

i Pré-Labaore
" Estagisrio

" Prestador de Servigos
" Terceirizados

 Data de admiss3o
Inicial

Final

Copias
1

|1 8/06/2020

B [panoszoz0

o

Dacurentos & imprimir

[~ Agiupar doctos func v Ativos
¥ Afastados

[~ Desligados

*| [~ Conferéncia de fdmulas

I~ Gravar/Exibir arquivo do banco

W G e CONTRATO. MOTORTSTA  dae T

y/ Incluir docto |
x Emcluir doctols) |
' Imnprimir doctals] |

Feito todos os procedimentos anteriores é s6 selecionar o documento e imprimir.

Para vocé que utiliza o sistema em nuvem, TS ou diretério que ndo esta na
maquina local podera utilizar a op¢ao da tela para gravar o arquivo no banco,
assim podera ser acessado de qualquer terminal.

Saida  Impressdo das Fermulas

Relatdrios Admissionais

Listagens Auxiliares (Dependentes)

Empresa

Impressora destino

001 EMFRESA DE ONIBUS

LI ICuteF’DF “wiiter (21 redirecionada)

& Funcionario
7 Autdnomo

i Pré-Labaore
" Estagisrio

" Prestador de Servigos
" Terceirizados

 Data de admiss3o

Inicial Final

Copias
1

|1 8/06/2020

=] |DS£1D£2D2D |

Dacurentos & imprimir

[~ Agiupar doctos func v Ativos
¥ Afastados

[~ Desligados

*| [~ Conferéncia de fdmulas

v Gravar/Exibir arquivo do banco

! Arquiva do banco

LA Eerm )\ CONTRATO MOTORISTA dogx

Aditive Promocdc Horista.doco
[C] 277-154% TEEMO-SEISA doc
Contrato de Experiéncia.doc

<

Todos os documentos H " Incluir dacto |

identificados na cor

azul, significa que esta X Excluir doctols] |
' Imprimir doctals) |

gravados no banco.




