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Cesta Basica

O intuito deste material é facilitar o dia a dia do cliente para do calculo de
cesta basica.

Itens abordados:
» Parametros Necessarios

» Como calcular?
> Entrega porta a porta
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> Parametros Necessdrios

Para que seja possivel o calculo da Cesta Basica é necessario marcar a op¢do
correspondente no cadastro de funcionarios conforme exemplo abaixo:

] FLP - Cadastro de Funcionarios -
é Saida Estabilidade Afastamente Dependentes Pensionistas Hist. Salarial  F. de Conduta F. Médica Férias
Treinamento  Agente Mocive  Certiddo  Reintegragdo  g5ocial

Empresa Filial

|0z ~| ooz =]

N® do Reqgistio Chapa Situagao

[00z81 [o0zen o £ £

Cédigo da Condigo D ata Afastamento

= | | /7 =]

Docurmentos: 2 ] Documentos 3 ] Enderega ] Codigos figos ] Grupos ] Imagensz 1 ] Imagens 2 ]

Trabalhador Temporario Proceszoz Judiciaiz ]
Dados Trabalhistas Dados Trabakhistas 2 |

Informagtes Adicionaiz ] Agente Mocivo ]

Docurmentos 1 ]

=

Dados Pessoais I Salariaizs/Funcin

Winculo Empregaticio

i @ [CONT.TRAEALHO POR PRAZO INDET.
Escala

10_ @ |07:0012:0013:12 17:00 SEG & SEX [8:48)

Horério eSocial
|‘ID_ ﬁ |D?:DD 12:0013:1217:00 5EG A SEX [B:48)

Tipo de Admizsao

[1_ @FHIMEIHD EMPREGD

Azzisténcia Médica
I J |SALIDE SISTEMA

Flano Odontologico [Apenaz informativo, alterar na tela de histdrico)
|DD?’ - PLAMO ODOMTOLOGICO MET LIFE j

Horario Etiqueta

[v Recebe Adiantamento

|35__ @ |DE:00 A5 12:00 - 13:12 A5 16:00

[ Sdcio Sindicato
[~ Recebe Yale Refeigdo

Raga

B ) [PaRDA

Grupo Diaz de Experiéncia Yencto Experiéncia

| | 45 20/02/2013 B

Jon.Diaria  Promogagdo de Exp. Vencto Promogagdo
848 45 |DB£D4£2D19 5|

Incidéncia
v Incide INSS

v Incide IRF v Incide FGTS

Contrbuigdo Sindical

[ Recebe Cesta Basica

[v Bate Ponto Eletrénico

[~ lmprirmir Livro de Ponto

[~ Tem Ezcala de Revezamenta
[ Pemite Digitagdo na Frequéncia

[~ Emitir Ficha Extra [~ Imprime Cartdo de Ponto
[ Permite Digitacdo de Horas Suplementares

Apozentadaria
D ata Apozentadoria

77 B[ _al

-

" Pagou (" W3o Pagou * Isento
Status eSocial (2 @ @ ("] Histérico eSnciaI‘
: q’ Gravar : z"fl__impar @Excluil




Folha de Pagamento

Cesta Basica

2raxlio

Se a regra da sua empresa para afastados da o direito a receber por um
determinado periodo, no cadastro de condicao de afastamento devera informar
qual o prazo para recebimento em todas as condi¢des de afastamento.

Sarda

Coadigo Descrigao

FLP - Condicao de Afastamentos -

1 J AFAST ACID TRABALHD

[ Irnprimir recibos quando zerado

[ Recebe adiantamento automatico

[v Analizar Tabela de Corte de Adiantamento
[v “alidar Provis3o de Férias

[vw Permite digitar variéwvel

[~ Licenga maternidade

=

[~ Gerar oconméncia na frequéncia

Mr meses para gerar estabilidade Ii
quando retornar dezza condicao 12

[ge_rau;éu:u au_tu:umétiu:a]
sl a Costa Bisca oo [0
EEEF#D de .-i'-.fasta?'nen.tcu para Ir
oo smados |0
Cadigo de afastamento para
Ii

HomologMet [informar ze diferente
do codigo SEFIP)

Percentual de Ajuda Compeszatdna

0.00

Mativa de Afastamento [eSocial]

[ Computar para abater do 13, Salario
[ Calcular Salario Familia

[v Permite digitagdo na frequéncia

[v Permite digitagdo no plant3o

[ Gerar eztabilidade

[ Permite digitagdo na ficha de conduta
[vw Afastamento

[ Servigo militar

[~ Afastamento Cowvid-19

Mr de dias a partir do qual perdera
o direito as fénaz

Mr de dias a partir do qual perdera
direito a0 'Yale Refeigado

Cadign RAIS
Cadigo de retorno para SEFIP

Codigo de retorno para
HomologM et [infarmar ze diferente
do codigo SEFIP)

1T s

|'I % |.-'-‘«cidente-Du:|enu;a do trabalho
Evento para gerar pagamento automatico

Evento para periodo entre Ult.dia trab. e afast.

[177_ GA|[ACIDENTE DE TRABALHD

Ocoréncia para gerar na frequéncia

215_ GA|[aTESTADD MEDICD

Evento para descontar o pagto automatico

— @

Ewvento para gerar 122 automatico [ACI0.TRAE]

178_ Eh||DESC ACID TRABABALHD
Evento para dezcontar 132 automatico [ACI0. TRAR]

[179_ G|[+CID TRag 132

\/ﬁravar ‘ Cancelar ‘

[180_ [3h|[DESC DE TRaB 132

éé’l__impar ‘ @E:ﬂ:luir
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» Como calcular?

Para o cdlculo da cesta basica devera acessar o menu abaixo e preencher os

campos em destaque.

E Relatarios Legais 4 Folha de Pagamento (Pré-Labores / Auténomaos)

Listagens Diversas 1 4 Resumo Gerencial
Listagens Diversas 2 L4 Resumo Gerencial por Agrupamento
Listagens Auxiliares (Funciondrios) 4 Evento Especifico
Listagens Auxiliares (Dependentes) L4 Evento Especfico (Pro-Labores/Auténomos/Estagiarios)
Listagens Genérica L4 Evento Especfico por Agrupamento
Etiquetas Genérica L4 Recibo de [nstituigdo
Etiqueta Codige de Barras L4 Demonstrative de Horas Extras
Estatisticos L4 Analise de Grupo por Ocorréncia/Area
Relagdo de valores por grupo Relatdrio de Status de Integragdo /Critica
Listagem de obriga-totie.dade do eSocial Relacdo de Liquidos
Controle de custo individual P e
Controle de Datas L4 Conferéncia de Beneficios

O Editor Relagdo de Adiantamento
Worditor Relacdc de Seguros

4 Globus Report Relacdc de IRRF . .

Relagdo de Planos de Previdéncia

Anilise de Log Comparativo por competéncia

Relatdric de Custo por Colaboradores
Resumo Sintético por Centre de Custo
Resumo de [N5S5

Resume de INSS/ FGTS/ IRRF
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[ dezconsiderar o pardmetro nr. de dias a partir do qual perdera direito a cesta basica

Peszquisar Fériaz entre:

G FLP - Cesta Basica .
Saida
Empresa Referéncia Tipo Modelo
(i | (=TT R A R
Opgdes: Perdem Cesta Baszica os . B afme "
. admitidos a partir de v Naur'u.flltra smu:lu:latu:us - [ sutdnomos
|'ID.-‘DS.JEDED o] N '\-"enhce.lr em Aviso F'lrewcn. [ Prédlabore
o [ Saltar linha por funcionario L
" Imprirmic ¥ Schreqiavar - [ Estagiario
= fmbos Direito 4 Cesta Basica: [ Prest de Servigos
* Sim {~ Mao " Ambos [ Terceiizados
[ Matricial

m/s/z0:0 @ e [s0mdenn @

Pesquizar ocoméncias entre:

|01/08/2020 Tl | e |31/08/2020 ||

[ Walidar quantidade por ocornéncias
A partir de quantas ocomnréncialz] perde direito:
Titulo da listagem

Walor

Iillﬂﬂ | Domingo [ Cuinta

Ocoméncia no dia [n] perde o direito

[~ Segunda [~ Sexta

ISS— [ Terza [ S&bado

I Quarta

Condigies: de afastamento Cadastrados

Afastados l Sindicatos ] Areas ] Cesta Basica F'ru:upu:uru:iu:unal]

M AFAST ACID. TRABALHO A m

02 &FAST.PREVIDEMCA,

03 LICENCA MATERNIDADE
04 SERVICO MILITAR

05 LICENCA SEM WENCTOS
0 APOSENT.P/ INVALIDEZ
07 DOCENCA OCUPACIONAL

03 LICENCA REMUMERADA, v << Rev. Todos

Agr. Todos >>
< Revoga

Condigies de afastamento Aszociados

Imprimir |

AN

receber a cesta basica;
v’ Definir se quer ver quem tem direito, ndo tem direito ou ambos;
v Preencher o periodo de férias para os funcionarios que ndo tem direito a
receber nesta condicao;
v Se houver perda por falta determinar o periodo e a quantidade que ira

perder;

Informar o més de referéncia para o calculo;
Definir o melhor modelo que lhe atende;
Informar a partir de qual data de admissdo ndo sera considerado para

v' Se considerar os afastados no célculo devera associar as condicoes de
afastamento.

Apés selecionar todas as opgdes deverd clicar em “Visualizar” para que seja
realizado o calculo através da tela de classificagao.
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Modelo 1
Empresa: 002
Registro Nome Funcio Situacio Admissio Rec Faltas Assinatura
002801 ADRIELE VERONICA DE ADM MP Ativo 07/01/2019 s 0
800378 AGOSTINHO ALVES DE SUPERINT.COMER Ativo 01/08/2020 s 0
000798 ATLTON ALVES DA SILVA AJUD COL Afastado 06/01/2012 N 0
001468 ALAN CRISTINO RODRIGUES CONFERENTE Ativo 22/07/2013 s 0
000264 ALDEIR AUGUSTO DA CRUZ CONFERENTE Ativo 10/03/200% s 0
002871 ALEF HENRIQUE SANTOS AJUD DE CARGA Ativo 03/06/201% s 0
003117 ALESSANDRO FERREIRA DA CONFERENTE Ativo 03/06/2020 s 0
002675 ALEXANDRE ANTUNES AJUD DE CARGA Ativo 05/11/2018 s 0
800590 ALEXANDRO ANTONIO DE ASSIST.FINANCEIR Ativo 01/08/2020 s 0
002372 ALEXSANDER CHRISTIE AJUD DE CARGA Ativo 03/04/2017 s 0
003072 ALINE BENEVENUTO AUX ADMI Ativo 20/01/2020 s 0
002220 ALLAN DOUGLAS MORAIS AUX COLETA Ativo 20/06/2016 s 0
800600 ANA PAULA DE MOURA AUX DERH Ativo 01/08/2020 s 0
002201 ANDERSON EUGENIO MOT.DE CARRETA Ativo 11/04/2016 s 0
002288 ANDERSON MARTINS DE AJUD DE CARGA Ativo 01/11/2016 s 0
002499 ANDRE JORGE DE AJUD DE CARGA Ativo 06/11/2017 s 0
Modelo 2
G FLP - Cesta Basica .
Sarda
Empresa Heferéncia Tipo Modelo
[i= - jog/z020  1_ |2 -
Opgdes: Perdem Cesta Basica os : -
it ! [v Mao filtra zindicatos @
~ Caloular admitidos a partir de T Rt Bt [ Autdnomos
erificar em Avizo Prévio :
sz @l ) el i | PreLabore
~ . [ Saltar linha por funcionério [ Exbagiin
I mpirri Iv Sobreqrawvar I
— . [ Prest de Servigos
5 Ambos Dirgito & Cesta B asica: ¥
% Sim i~ M3a = Amboz [ Terceinzados
[ Matricial [~ dezconsiderar o parametro nr. de diaz a partir do gual perdera direito a cesta basica

Pesquizar Fénaz entre:

/032020 B e 30082020 T

Pesquizar ocomréncias entre: Valor Deoméncia no dia [h) perde o dirsito
01/08/2020 15| e (3170872020 & 200,00 [~ Domingo [ Quinta
| J | J [~ Segunda [ Sexta

[ Walidar guantidade por ocoméncias [~ Terca [~ Sabado
A partir de quantas ocorréncials] perde direito: |93 l_ Qu;ta

Titulo da listagem

Afastados l Sindicatos ] Lreas ] LCesta Basica F'ru:upu:uru:iu:unal]

Condigde: de afaztamento Cadastrados Condigides de afaztamento Azzociados
01 AFAST ACID. TRABALHOD ~

02 AFAST.PREVIDENCIA 459""” >
03 LICEMCA MATERNIDADE =

04 SERVICO MILITAR Pl Lt 25
05 LICEMCA SEM WEMCTOS

06 APOSEMT.RS INVALIDEZ < Bevoga

07 DOCEMNCA QCUPACIOMNAL

02 LICEMCA REMUMERADA, v << Rev. Todos

: Yisualizar Imprimir |

v A diferenca no modelo 2 é que deverd determinar o valor a ser pago ao
funcionario.




Folha de Pagamento

Cesta Basica

Empresa: 002

2raxlio

Registro Chapa Nome Situacio Ree Faltas Valor Assinatura
002801 002801 ADRIELE VERONICA DE OLIVEIRA § Ativo s 0 200,00
800578 800578 AGOSTINHO ALVES DE OLIVEIRA Ativo s 0 200,00
000798 000798 AILTON ALVES DA SILVA Afastado N 0
001468 001468 ALAN CRISTINO RODRIGUES Ativo s 0 200,00
000264 000264 ALDEIR AUGUSTO DA CRUZ Ativo s 0 200.00
002871 002871 ALEF HENRIQUE SANTOS Ativo s 0 200.00
003117 003117 ATLESSANDRO FERREIRA DA SILVA Ativo s 0 200.00
002675 002675 ALEXANDRE ANTUNES DUMONT Ativo s 0 200.00
800590 800590 ALEXANDRO ANTONIO DE JESUS Ativo s 0 200.00
002372 002372 ATLEXSANDER CHRISTIE AUGUSTO Ativo s 0 200.00
Os modelos 3 e 4 sdo semelhantes ao modelo 1.
Modelo 5
002 Pagina : 1
Emissao:13/10/2020
COMPROVANTE DE ENTREGA DA CESTA BASICA - Ref.: oS /2020 11:51:53
Registro (Nome Fongéo Receben |Assinatura
002801 ADRIELE VERONICA DE OLIVEIRAR S |ADM MP s
800578 RAGOSTINHC ALVES DE CLIVEIRA SUFPERINT.CCOMERC. 5
ooo7se AILTON ALVES DA SILVA AJUD COL ENTREGA 3t Funciondrio afastado
001468 ALRN CRISTINC RCDRIGUES SANICS |CONFERENIE 5
000264 ALDEIR AUGUSTC DA CRUZ CONFERENTE s
002871 ALEF HENRIQUE SANTOS RJUD DE CARGR 5
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> Entrega porta a porta

A geracao da modalidade porta a porta é realizada no modulo de Frequencia,
onde o cliente ira realizar o calculo, conforme abaixo:

Acumulado

Acumula frequéncia

Acurnula frequéncia (Emp/Filial)
Consulta acurmulado

Besumo do acumulado

Revoga acumuladol(FLP)

Simulagdo r

Consulta cadastro acumulado
Listagern de Horas Incormpletas

Listagem de Valores Adicionais

Valor Adicional para Vale Refeigdco

Vale Refeigdo e Cesta Basica

Listagem Entrega Cesta Basica

Direitos a Vale Refeigdo

Saida Direitos a Vale Refeigdo  Valor Extra

Empresa Competéncia
| [ | |os/2020
[ CostaBas Seleglo —— Opcles— Apurag3o inicial  ApuragSo final
esta Basica
- " Somente Calcular " Recibo |E|1 #08/2020 1—EII |31..-'E|8,-'2D2D |
[ Vale Hefef-;f-:u Data de Distribuicdo  Data Base
[™ Wale Refeigio Suplementar " Somente Imprimir % Listagem |m /32020 | I30,.-'DS,-’2D2D &
[ Wale Alimentacio i Modelo
[T Diferenga Ticket & Ambos " Ticket IModeIo1 vl

Infarmaces Gerais | Afastados | Cabegaho | Desiigamentos | Limite | Area | Departamento | Setor | Segda |

Tipoz de Colaboradores
|7 rd Funcionrios [~ Auténomos [~ PréLabores [~ Estagidrios [~ Terceiros [~ Prest Servigos
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CESTA BASICR
Empresa: 002 Pagina: 1
Competencia : 09/2020
Distribuicdo: 01/09/2020

Funcionario Cesta Basica Lssinatura

002801 - ADRIELE VERONICA DE OLIVETRA 5 oo ]
800578 - AGOSTINHC ALVES DE CLIVEIRA 01

001468 - ALAN CRISTINO RODRIGUES SANTOS 01

000264 - ALDEIR AUGUSTC DA CRUZ 01

002871 - ALEF HENRIQUE SANICS 01

003117 - ALESSANDRC FERREIRA DR SILVA 01

002675 - ALEXANDRE ANTUNES DUMCHT 01

800580 - ALEXANDRC ANTCHNIC DE JESUS 01

002372 - ALEXSANDER CHRISTIE AUGUSTC DA 01

Para o cliente que utiliza da modalidade de entrega porta a porta é necessario
cadastrar o endereco dos funcionarios com os tipos de classificacio e
posteriormente gerar o relatorio.

Os tipos de enderecos é cadastrado no modulo de Folha de Pagamento, menu
Cadastros -> Cadastros Auxiliares -> Tipos de enderegos.

Saida

Codigo Descnigdo

I &l

‘ J Gravar é)@ Cancelar %Limpar | @Excluil

Filiro
=l
=l

Cadigo Descrigdo
PORTA 4 PORTA

2 POSTO

B

Pesquisa ||

v v
v v
[gl Consultar | [l Fechar |

Crescente por: Cédige [1r272 [00:00:00
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Os enderecos deverao ser cadastrados no modulo de Folha de Pagamento, menu
Cadastros -> Funciondrios -> Enderegos.

Saida

Empresa

Filial

|nnz
Cadigo

=] [oe2 =

Tipo de Enderego

IDD2BD'I M"ADHIELE VERONICA DE OLIVEIRA S

| o ;M"PDHTAAPEIHTA

CEF

[pzsasnes ﬁ|

Enderego

Impartar endereco residencial

Mimera Complemento

IF'F!IMEIF!EI DE JANEIRO

Bairmo

|215 ||:><2

Municipio

|AM.&ZDNAS
U.F.

[a83a_ ﬁ“BETIM

Referéncia

|MG_ ;M“MINAS GERAIS

Telefone Contato

|31 992114636 |

Obzervacders

« Grawar |

Cancelar | i¢ Limpar | i Excluir |

v’ Para todos os funcionarios que tem a modalidade de porta a porta devera
preencher esta tela, mesmo que o enderec¢o seja o do seu cadastro que
neste caso é s6 pressionar a op¢ao Importar endereca residencial | c4350 seja em
outro enderecgo precisa preencher os dados.
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No modulo de frequéncia no menu Acumulado -> Listagem entrega de cesta
bdsica, utilizar o modelo 2.

Saida

Empresa

Competéncia Modelo

|nnz

Tipo de endereco para entrega de Cesta Basica
[branco para utilizar somente o residencial]

x| |0ss2020

lo2 -]

| 1ﬁl|PI]FITAAPI]FITA

YYalidar afastado(z) daofz] dlitimals) I12 mésles] | o~ Arquivo

" Listagem

Arquivo texto a gerar

CHATEMPY

@ Lancelar

Empres

a: 002

Tipo de enderego para entrega de Cesta Bisica: 001 - PORTA 2 PORTA

LISTAGEM PARA ENTREGA DE CESTA BASICA

002801
800578
001468
000264
002871
003117
002675
800530
002372
003072
002220
800600
002201
002288
002439
002840
200581
001637
002861
001176

NCME FUNCRO QT VALOR RUA NR COMPLEMENTO BAIRRC CIDADE
ADRIELE VERONICA DE OLIVEIRA S 1147-ADM MP 01 0,00 PRIMEIRC DE JENEIRO 215 X 2 LMLZONAS BETIM
AGOSTINHO ALVES DE CLIVEIRA 0445-SUPERINT.COMERC. 01 0,00 DAS CANARIAS 1977 BL 05 ABTO 103 SANTA BEMELTA BELO HORIZONTE
ALAN CRISTING RODRIGUES SANTOS 0324-CONFERENTE 01 0,00 VL 6 980 CASA NOVA CONTAGEM
ALDEIR AUGUSTO DA CRUZ 0324-CONFERENTE 01 0,00 PALMEIRAS 535 BOM JESUS CONTAGEM

ALEF HENRIQUE SANTOS 0642-AJUD DE CARGA a1 0,00 UM 13 NOVO PROGRESSO CONTRGEM
ALESSANDRC FERREIRA DA SILVA  0324-CONFERENTE a1 0,00 RUA DEZENOVE 3 RES SAO FEDRO ESMERALDAS
ALEXANDRE ANTUNES DUMONT 0642-AJUD DE CARGA 01 0,00 ALAGOAS 71 RESELENDOR IGARRPE
ALEXANDRO ANTONIO DE JESUS 0335-ASSIST.FINANCEIR 01 0,00 TAPIRAPES 95 ZP 101 SANTA MONICA BELO HORIZONIE
ALEXSANDER CHRISTIE AUGUSTC DA 0642-AJUD DE CARGA a1 0,00 PALMEIRAS 535  CASA 01 BOM JESUS CONTRGEM
ALINE BENEVENUTO MENDES LOUZAD 0047-AUX ADM I 01 0,00 PEDRO JORO JOSE 1212 AP 401 BL12 CITROLANDIA BETIM

ALLAN DOUGLAS MORAIS DRUMOND  0478-AUX.COLETA ENTRE 01 0,00 PERNAMBUCO 290 VILA UNIVERSAL BETIM

ENAZ PAULA DE MOURR ABREU 0278-AUX. DE RE 01 0,00 JESUS FERREIRAZ DO AMARAL 0 JATOBA BELO HORIZONIE
ANDERSON EUGENIO PEDROSA 0329-MCT.DE CARRETA 01 0,00 DEZOITO 145 OITIS CONTRGEM
ZNDERSON MARTINS DE OLIVEIRA  0642-AJUD DE CARGA 01 0,00 LUIZ ALVES DA RCCHA 29 cs FORTO SEGURO RIBEIREO DAS NE
ENDRE JORGE DE ALCANTARA MACIE 0642-AJUD DE GRRGA 01 0,00 RUA SALINAS 533 BP 106 BL 02 RES SARO PEDRO ESMERALDAS
ANNA KAROLINE APARECIDA FURTAD 0495-AUX ADM a1 0,00 SARA KUBITSCHER 500 VILA DARCI VARGRS CONTRGEM
ZNTCNIO DO PRADO GUIMARAES 0517-ASSIS FISCAL I 01 0,00 HENRIQUE HORTA 400 ZPTO 01 PLANALTC BELO HORIZONTE
ZNTONIO ZACARIAS CORREIA 0642-AJUD DE CARGA 01 0,00 PAULO DE FRONTIM 1420 BECO F INDUSTRIAL CONTAGEM
ARTHUR FRANCISCO DA SILVA MERI 0642-AJUD DE CRRGA 01 0,00 VERGRRR 710 PQ NOVO PROGRESSO CONTRGEM
AZURENIO EUSTAQUIO CAMARA 0324-CONFERENTE a1 0,00 WALDEMAR ROCHA 7 X 3 DOM BOSCO BELO HORIZONIE




