Araxio

Movimentacao Coletiva

Alteracao/Inclusdo/Exclusao
(Frequéncia)

O objetivo desta rotina é realizar agdes nas movimentac¢des de um grupo de colaboradores
especificos de uma so vez.

e Movimentacdao coletiva
A principio deve ser informado ao sistema as empresas e o0 periodo que assumirao as
movimentacdes

G FRC - Movimentagdo Coletiva >
Saida

Empresas Cadastradas

mpresas Autorizadas
. oot
003 Sutoriza >

0oz
339

Aut, Todog »»

< Bevoga

<< Rewvoga Todoz

Data Inicial Data Final Competéncia
01/0/2020 =l |osA10/2020 EIGIE

Confirmar Eolgaz Programada Gerar movimentagdo para afastados
Confirmar Frequiéncia Programada I Retornar BCO | Inchuzdo Horas I

Beproduzir Tabela de Horarios I alteracin Exclusdn |

Ocomréncia a ser incluida

|

[ Incluir somente para o registros semn retormo [programados)

V’ Confirma

» Caminho: Movimentagdo>Movimentacao Coletiva

« Alteracao
Nesta rotina, é possivel alterar a ocorréncia origem do funcionario para
ocorréncia destino.
Abaixo temos um exemplo demonstrativo:



Movimentag&o com a ocorréncia 938
G FRQ - Digitagdco de Freqléncia

>
Saida  Movimentagdo Coletiva Cad. Ocorréncias  Cad. Pardmetros
Empresa Filial Lote Competéncia Data
oot | |om [0 Aoz @) [oAnziz @) [QUiNTA
Registro Chapa - Mome Fung3o Divis&n Admizzdo Jom. Diaria
| 055444 55444 | | [15/02/2011 fooz:20 2
Ativo

Digitag&o de movimentos | MovimentagSo do funcionario [consulta) I
hMowvimentacio realizada

Ocomréncia

— Movimentacdo programada
Ocomnéncia
[HORAS NOF: MP336 |
Linha Carra
Caro celiiele) sluleis N. Viagens Oconéncia |Entrau:|a |Int. Inl’u:iu:ullnt. Firn |Saida | A
| M 0.00
>
Harério
Entrada Intery. inicio Intery. fim Saida v
IDS:DD I-| 200 I-| 230 I-l &:00 Maormal Horas estraz Extras notun.Excesso  Suplementar
|o/10/2020 |0110/2020 |m0/2020 [m/10/2020 [007:20 |oo2:10  [o00:00  [ooo:00 |000:00
Refeicin Percursn Entrega féria “alor Camplern.Jor. Adic. noturno Outras Tot.HorasTot. Geral
[0 fro-00 [on:00 [ 0,00 |uuu:uu |uun:uu |uuu:uu |una:30 |uus:3u
Observacies tovimentacies do dia “isualizando Frequéncia
Ocornéncia |Entrada |Int. Inl'c:iollnt. Firn |Sa|'da [ A
L HORAS MOR k0800 1200 1230 18:00
Origer: Digit. Didria - 02102020 14:44 - MANAGER v
£ >
/ Confirmar | x Cancelar | gf Limpar | @ Excluir | Eisualizarl




Cadastro da alteracdo de ocorréncia

G FRC - Movimentagdo Coletiva >

Saida

Empresaz Cadastradas Empresas Autonizadas

002 _ 0
on3 Autaoriza

933

Aut, Todos »»

< Bevoga

<< Fevoga Todos

Data Inicial Data Final Competéncia
01/10/2020 & |osA0/2020 T LD
Confirmar Ealgaz Programada I Gerar mavimentagdo para afastados
Confirmar Frequéncia Programada | Retornar BCO I Inclugdo Horaz

Beproduzir Tabela de Hordrios 131121 I Inclusdo I ExclusZo

Ocorréncia Origem
|93a @wumﬁ NOR MP936

Ocomréncia Destino

|1 @|HDHA5 NORMAIS

Confirma !




Movimentacdo ap0s a alteragcdo com a ocorréncia 01

(5 FRQ - Digitagio de Freqiiéncia X
Saida  Movimentagdo Coletiva Cad. Ocorréncias  Cad. Pardmetros
Empreza Filial Lote Competéncia Data
[ ] Joot ~[o0 [0 B [o1/0/2020 B [QUINTA
Registro Chapa - Nome Funcao DivizSo Admizzdo Jorn_ Diaria
[os5444 o [O554a [ | [18/02/2011 Joo7:20 2|

Alivo

Digitagdo de movimentos | pMovimentagSo do funcionsrio [consulta)

— Movimentag&o realizada Mowvimentagdo programada
Oconéncia DOcomréncia
[ ER] [HORAS NDRMAIS | |
Linha Linha Carra

| | — | |
1o Imm— Img& Ocoréncia IEntrada Ilnt. Inl'ciDIInt. Firn ISafda | A
| M I~

Haoréario
Entrada Intery. iniciao Irtery. firmn Saida W
IDB:DD I-I 00 I-I 230 I-I &00 Marmal Horas estraz Extras noturn. Excesso  Suplementar
[p110/2020 [o110/2020 [o110/2020 |01110/2020 [o07:20  [o02:10  [ooo:00  000-00 [000:00
Refeicio Percurso Entrega féria Walor Complem.Jor. Adic.noturno Outraz Tot.HorazTot. Geral
foo-00 [o0:00 [on:00 [ 0,00 | [000:00 000:00  [0D0:00  [009:30 |009:30
Observacties Movimentagfies do dia Yizualizando Frequéncia

Ocoméncia |Entrada |Inl. Inicio |Inl. Firn |Sa|’da |A
HORAS WORM02:00 12:00 1230 12:00

|»

Origern: Digit. Didria - 02/10/2020 14:44 - MANAGER

¢ Confirmar | x Cancelar | aﬁ Limpar | @ Excluir | Eisualizarl

* Incluséo
Nesta opcao, pode ser incluida uma respectiva ocorréncia para 0s
colaboradoes necessario.
Segue exemplo demonstrativo do funcionario assumindo a ocorréncia de
férias no periodo informado:



Funcion&rio sem movimentacgao
G FRQ - Digitagdo de Freqdéncia

x
Saida  Movimentagdo Coletiva Cad. Ocorréncias  Cad. Parametros
Empreza Filial Lote Competéncia Data
[D01 VIACAD DSASCO LTDA | |001 054SCO - DSASCO/SP |00 [srrioizoz @ [orioiz0z0 @] [QUINTA
Registro Chapa - Mome Funcao Divizdn Admizzdo Jom. Diaria
[a7re | [ | |13/09/2018 Joo7:20 2
Ativo
Digitac8n de movimentos I Movimentag3o do funcionario [consulta) I
~ Mowimentacio realizada — kMovimentagio programada
Ocomméncia Oconéncia
[ | [AORes NORMAIS
Linha Linha Carro
(B0 Labaia Eeriz ilifiagens Ocoméncia IEntlada IInt. Inl'ciDIInt. Firn ISal’da | A
| | 0,00
Li
Horério
Entrada Interv. inicio Interv. fim Saida v
IDD:DD IDD:DD IDD:DD IDD:DD Marmal Horas extras Estras noturn.Excesso  Suplementar
| Ans2020 | 2 ¢ | + 7 [ +7 (ooo-00  [o00:00  000-00  [000:00 |000-00
Refeicio Percurso Entrega féra W alar Complem.Jaor. Adic.noturno Outras Tot.HorasTot. Geral
qu;un ||j|j;|:||:| ||j|j;|:||:| | 0,00 |nnu:uu |uuu:nu |nnu:uu |unn:uu |unn:uu
Obzervagies Movimentagdes do dia Yizualizando Frequéncia
Ocaonéncia IEntrada IInt. Inicio IInt. Firn ISaida | A
»
W
< >
¢ LConfirmar | x Cancelar | g? Limpar | @» Excluir | Yizuahzar |




Cadastro da inclusdo de ocorréncia
G FRQ - Movimentagdo Celetiva >
Sarda

Emprezas Cadastradas Empreszas Autorizadas

ooz _ 0o
003 Autariza

933

Ak, Todos >3

< Hewvoga

<< Revoga Todosg

Data Inicial Data Final Competéncia
01,/10/2020 5| |D5£1D£2D2EI | EET ]

Canfirmar Ealgas Programada I Gerar movimentagdo para afastados
Confirmar Freguéncia Programada I Retomar BCO | Incluzdo Horas

Beproduzir Tabela de Horarios I Aleracaon Incluzgo | Excluzdo

Ocoméncia a ser incluida

[604 @ [FERIAS

Incluir somente para oz registrog zem retorno [programados)

¢ Confirma




Movimentagdo apoés a incluséo das férias

(5 FRQ - Digitagio de Frequéncia *
Saida Movimentagdo Coletiva  Cad, Ocorréncias Cad, Pardmetros
Empresa Filial Lote Competéncia Data
[ | oot ~|[o0 [m0z00 @) [moz0n @) [QUINTA
Registro Chapa - Mome Funcao Divisdo Admizzdo Jomn. Diaria
|pse77a _ﬂ“ [13/03/2019  [o07:20 2|
Ativo
DigitazEo de movimentos | Mavimentaz3o do funcionario [cansulta) I
bovimentacBo realizada | — Mowvimentag&o programaca
Oconéncia I Ocorréncia
[FERI2S | | |
Linha Linha Carmo
iy Labela [Servico WREgR Ocoméncia IEntrada Ilnt. Iniciollnt. Firn ISaiu:Ia |A
| i 0,00
Li
Horério
Entrada Intery. inicia Intery, fim Saida v
IDD:DD IDD:DD IDD:DD IDD:DD Harmal Horas extras Ewtras noturn.Exceszo  Suplementar
| 77 | 77 | 77 | 77 (000:00 |ooo:00  [oo00:00  ooo:00 [000:00
Fefeicdo Percurso E ntrega féria W alar Complem.Jaor. Adic.naturno Outras Tot HorazTot. Geral
||J|:|;|j|:| ||:||:|;|j|:| |u|:|;|:||:| | 0,00 |uuu:uu |nuu:uu |uuu:uu |uuu:uu |uuu:uu
Obzervaches bMovimentacdes do dia Yizualizando Frequéncia
Ocoméncia IEntrada Ilnt. Inicio Ilnt. Firn ISaida |A
l FERIAS
Origem: Movim. Caoletiva - 05/10/2020 16:13 - MAMAGER v
< >
J LConfirmar | x Cancelar aﬂ Limpar @ Excluir | Yizualizar
. Excluséao

Nesta opcao, pode excluir a movimentacdo de determinados funcionarios.

Marcando a flag “Excluir movimentagao de afastados” o sistema

excluird as ocorréncias dos funcionarios ativos e com afastamento no

periodo informado.

Marcando a flag “Excluir todas as ocorrécnias (todos os tipos de

digitagdo)”, o sistema excluira todas as movimentacoes,

independente da ocorréncia.
Segue exemplo demosntrativo:



Funcionario com ocorréncia de adverténcia
G FRQ - Digitagdo de Fregiéncia

*
Saida Movimentagdo Coletiva Cad. Ocorréncias  Cad. Pardmetros
Empresa Filial Lote Competéncia Data
fai | oot ~|[o0 [mAoz0z0 @ [orozie @) [uinTa
Registro Chapa - Mome Fungao Divizdo Admizzan Jormn. Diana
[os3e28 | [ [ [11/07/2007  Joo7-20 9|
Ativo
Digitagdo de movimentos | Movimentacio do funcionrio [consulta) I
— Movimentacio realizada — Movirmentacio programada.
Ocomréncia Ocoméncia
|ADVERTENCIA | |
ihha Linha Carro
(a0 Labela [Servico Wagchs Oconéncia IEntlada Ilnt. Iniciollnt. Fim ISaida |A
| ) 0.00
Ld
Haoréria
Entrada Intery. infcio Intery. fim Saida w
IDD:DD II:IEI:DI:I IE“:I:I:IEI IEID:I:IEI Mormal Horas extras Extras notun Excesso  Suplementar
[ 27 [ 27 [ 27 [ 27 joo0:00  [000:00  [000:00  [00O-00 [000-00
Refeican Percurso Entreqa féria W alor Camplem.Jor. Adic.naturno Dutras Tot.Horas Tot. Geral
||;.|3;g|;. |[||:|;|:|[| ||j[|;|j|j | 000 |u|]|]:|]|] ||]|]|]:|]|] ||]|]|]:|]|] ||]|]|]:|]|] |u|]|]:|]|]
Observactes MovimentacBes do dia Yizualizando Frequéncia
Ocorréncia IEntrada IInt. Inicio |Int. Fim |Sa|’l:|a | ~
l ADVERTEMCIZ00:00  00:00 0000 0000
Origem: Digit. Didria - 05/ 0/2020 16:23 - MANAGER v
< b3
¢ LConfirmar | x Cancelar | Ef Limpar @ Excluir | Eisualizall




Cadastro da exclusao de ocorréncia

G FRC - Movimentagdo Coletiva >

Saida

Empresasz Cadastradas Empresasz Autorizadas

a0z . am

003 Sutariza >

933

Aut. Todos »»
< Revoga
<< Aevoga Todoz

D ata Inicial D ata Final Competéncia
01./10/2020 15| |EI'I A0/2020 15 |31 A042020 15

Confirmar Folgas Programada ] Gerar movimentagdo para afastadoz ]
Confirmar Freguiéncia Programada ] Retornar BCO ] Incluzdo Horaz ]
Beproduzir Tabela de Horarios ] Alteracdo ] Inchuzdo Exclusan

[ Excluir movimentag3o de afastados

[ Ewxcluir todas az oconéncias [todos tipos de digitag3o)

Ocomnéncia a ser excluida

(5 @MDHEHTENEM

\/ Confirma




Funcion&rio sem movimentacao apds a exclusdo da ocorréncia

G FRQ - Digitacio de Freqiéncia x !
Saida Mowvimentagdo Coletiva Cad. Ocorréncias  Cad. Pardmetros
Empreza Filial Lote Competéncia Data
fo | oot ~|[o0 Aoz g [orov0z0 @] [QUINTA
Registro Chapa - Home Fungao DivizSo Admizzao Jom. Diana
[os3eze | | | [11/07/2007  Joo7:20 2| §
Alivo
Digitagio de movimentos I Movimentacio do funcionario [consulka) I
— MovimentacEo realizada — Mowvimentacio programada
Oconéncia Ocoméncia
M B [FORas NOR -HOR | |
Linha Linha Carro I

I&'”D—_ﬂj Tt larags i EI;SEIEI Ocoréncia |Entrada |Int. Inl’ciu:ullnt. Firn |Sa|’da [ -

[

Horario
Entrada Intery. inicio Intery. fim Saida w |
|IZIIZI:DD |IZIIZI:DD IDD:DD IDD:DD Maormal Horas extras Extras noturn Excesso  Suplementar ;
|m1A1ns2020 g |+ | /¢ (o0o-00  [o00:00  [000-00  [000:00 |000-00 I
Refeicio Percurzo Entrega féria W alar Complem.Jor. Adic.noturno Dutras Tot.HorasTot. Geral |||
qu;uu ||j|:|;|:||:| qu;uu | 000 |unn:uu |nnn:uu |uuu:nu |unn:uu |unn:uu
Observactes hMovimentactes do dia Yizualizando Frequéncia
Ocoméncia IEntrau:Ia IInt. Inicio IInt. Firn ISal’u:Ia | -
»
W
< >

/ Confirmar | x Cancelar | &f’ Limpar | @. Excluir | @ Yisualizar |




Para todas as rotinas, é exibida a tela de classificagcdo, onde o
usuario podera filtrar os grupos de funcionarios que assumirao
as acoOes realizadas.

(G FLP - Classificagdo X
Saida
[~ Classificar por fiial Clagsificagdo por: Sub-clazzificagdo: Status:—I
Area " Codigo
[~ Fularpagina porflial | [T Departamento
5 {* Chapa
Apenas func. do grupo: [~ Setor
I [T Secio " Mome Aguardando seleu;§|:1|
Filial inicio Area inicio Depto inicio Setar inicio Secdn inicio
|o_ o R b @ @ @
Filial t&rminn Area témino Depta término Setar términn Secdn terming
EEE (EEEE $| (EEEE @l 5333 a| (EEEE $|
Chapa inicio Inicio Tempo decorido
IEIEIEIEIEIEI I 00:00.00 I 0:00:00
Chapa término Término previsto Tempo restante
[zzzz4 | ooo000 | onoooo
" 1
| 0% R
Selecdo Geral I Filtro da Sub-Clazsificagio I Seleqdo de Grupos I
J Confirmar Qfo Pauszar Cancelar [l Fechar |
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