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Abertura de folha de pagamento

O intuito deste material é facilitar o dia a dia do cliente para utilizacdo da
rotina de Abertura de enceramento de folha de pagamento através do
mddulo folha de pagamento.

Itens abordados:

» Como abrir uma folha de pagamento ja encerrada?
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» Como abrir uma folha de pagamento ja encerrada?

Para a abertura da folha de pagamento ja encerrada é preciso que a mesma nado
tenha sido integrada para os médulos de contabilidade e/ou contas a pagar, caso
ndo tenha sido entao é sé seguir o procedimento abaixo:

Cadastros Qe (ORI Ferias Rotinas Augiliares  Procedimentos Anuais

b 4 |Q¢, Atualizacio de Tabelas rlQ

Relatérios Quitacdo

Mensagens para Recibos
Digitagdo de Varidveis 4

Integragdies 4

Prestagdes

Vale Transporte

RDT Individual

Alteractes cadastrais

RDF - Retificagdo Com Devolugdo - FGTS
Calcule Alimentagdo

- v v v

Adiantamento Salarial
Recibo de Pagamento
Recibo Informado
Pagamento semanal

- vy v v w

Intermitente

Recibo de Pensionistas
Adiantamento de Frete

Recibo de Frete

Impressdo de Recibos

Geragdo de Recibos - Arguivo
Importacao Dif. Féria (Arrecadagdo)

Encerramento Mensal
Encerramento Mensal (Pra-Labores / Autdnomos)
Encemamento Mensal (eSocial)

Abertura de Competéncia Folha de Pagamento

Saida

Empresa
oo

Competéncia Tipo de folha
31/03/2021 5| |Fakha de pagamento

— Abrir zomente
v Funcionarios [~ Pré-labores [~ Estagidrios

[~ Autdnomos [~ Prestadores de Servigos [~ Terceinos

Filiaiz dizponiveis Filiaiz gelecionadas

Autoriza » oeL

Aut. Todoz »»
< Revoga

¢ Rev. Todos

“ Conhirmar
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E necessario informar:

Coédigo da Empresa
Competéncia

Tipo de Folha que sera aberta
Tipo de colaborador
Autorizar a(s) Filial(is)
Confirmar

AN N N NN

Ap0s confirmar sera exibida a seguinte mensagem:

Caso ndo seja possivel o sistema exibira a seguinte mensagem:

A Competéncia ja integrada com a Contabilidade para a filial 001!
Entrar em contato com o departamento Contahil.

Caso ja tenha integrado para contabilidade precisa primeiro revogar o
documento contabil ja integrado no menu abaixo no moddulo de folha de
pagamento.

s

Agrupa Centro de Custos

1 Cadastro Integragde Contabil (EOLHA)

Cadastro Integragdo Contabil (PROVISAD)

Cadastro Integragdo Contabil (FROTA)

Cadastro Integracde Contabil (Rateio)

Cadastro Integracde Contabil Fernecedor r

Integragdo Contabil (FOLHA)
Integragdo Contabil {PRDVISE.D}I
Integragdo Contabil (FROTA)
Encerramento Integragdo Contabil

Revoga integragdo Contabil
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Tipo de Folha Competéncia
|Folha de Pagamento R N ELL |

Filiaiz dispaniveis Filiaiz azsociadas

~ Autoriza > | ret
Aut. Todos > |

< Revoga |

. << Revoga Todusl

Igocumentos | Documentos ndo Revogados |

Selecione ofz] documentolz] a zerfem] canceladolz] no madulo CTE v x

¢ Pesquisar |

M.l FiIiaI|Dala de Langamento |Ducumentu |Usuéliu Data de Inclussao

Yisualizar | J Bevogar

E necessario informar:

Codigo da Empresa
Competéncia

Tipo de Folha que sera excluido
Autorizar a(s) Filial(is)
Visualizar e Marcar

Revogar

AN N N NN

Apés a revogacdo refazer o processo de abertura inicial.




