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Importac&o do Reldgio de Ponto

A importacao do relogio de ponto, trata-se da leitura de um
arquivo TXT, no qual levo a informacao das batidas para
tratamento no sistema Globus.

Atualmente temos dois tipos de reldgios, o Relogio de
Ponto comum e o REP (registro eletronico de ponto), ele e
homologado pelo Ministério do Trabalho e Emprego,
seguindo as regras da Portaria 1510/09. -
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Parametrizacao paralmportacao

Para realizar a importacao do reldégio de ponto, € necessario realizar as
seguintes parametrizacoes:

« Cadastrar horarios - Menu: Cadastro > Frequéncia > Horéario.
« Cadastrar Escala - Menu: Cadastro > Frequéncia > Escala.

 Folha de Pagamento: Cadastro > Funcionarios > Cadastro > Aba Dados Trabalhistas >
Flag Bate Ponto Eletrénico.

« Cadastro de Parametros: Cadastro > Parametro > Cadastro > Aba Opc¢des da

digitacao 1.
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Cadastro de Horéarios

Saida

&> FRQ - FLP - Cadastro de Hordrics

Cadigo

Descricao

|28_

— 12 jormada
Entrada

o7 ool

MIID?:2D TRAFEGO A MMAaMUTEMCAD

Inkerealo inicio

I12:DD

Irnker+alo firm

I‘I 300

Total de horas ——

— 22 jormada
E ntrada

IDD:DD

Intervalo inicio

IEIEI:DD

Intewalo fim

IDD:DD

Saida 12 jornada
I‘I 520 oF-20
22 jornada
oo:-00
Saida T otal
IEIEI:DD o7-20

— eSocial

Tipo de Intervalo da Jormada
|2 - Intervalo ermn Haorario “Waridwel vI

v Flexibilidade permitida de horaria

J Grawvar |

X Cancelar

- Excluir |

b{_:'; Limpar |

Cadastro > Frequéncia > Horarios
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Cadastro de Escala

& FRQ - Escala de Trabalho >
Saida
Ciclo
Cadigo Descrigio Média dias dteis) Qtde Semanas Data Inicio
| EZI ﬁ“TFI.&FEGD!M.&NUTENCﬁD o 1 [13/08/2021 _131|
Horario de trabalho para cada dia da semana Total de
Semana = horas da
DOMINGO | SEGUNDA TERGCA QUARTA QUINTA SEXTA SABADO | semana

Treemana [ G| [22_ ml [z | |[z2 - EE = ze_— ([ #e00
22 somene [ Laal [—— sl [—— _aal [— sl [— sl [C— sl [— ||| om0
ansomene [ Laal [ _aa) —— _aal [ sl [— sl [C— sl [— wl|[ om0
wsemena |— ol — ol [—  l|— sl |[— _sl[— al|— _al|[ om
saemena [ ml | sl ml|E— sl sl al— |l owm
62 semana | gl [ ] —— T el [ sl F— T sl [F— sl —— " s |[" 000
7semena || 1 gl [I—— T sl |[— T aal T gaf —— " sl [—— " _sal [ sl |[[ 000
grsemana || sl [F— eal [— " _aal [—" sl [ af[— sl [F— e [[ 000

|7|D;:rggo |1zo0 1zoo 1520 lomoo  foooo foooo [oocoo |07:20 | |:§3L¢'cﬂi:_urdatzl

¢ LConfirmar | x Cancelar | "'?I__impal | @Excluil |

Cadastro > Frequéncia> Escala
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Cadastro de Funcionario

Empresa Filial

Jon ~| joorviacan ~|

Chapa N*® do Regiztro SituacBo |

l M” POy Koy I f < Ativo € Dusligado C Afastado |

Cé da Condiclio D ata Afastamento

K= .\,‘Il I—/— ¢ (2]

Documentos 2 | Documentos 3 I Endereggo | Cédigos fiyos | Grypos | Imagens 1 | Imagens 2
Infcamagdes Adicionsis Agents Nogr Temporano Processos Judiciss
Dados Pessoais | S alaviais/Euncso Dados Irabalhistas Dados Trabalhistas 2 | Documentos 1

Virnculo Empeegaticio

T w0 do AdmissBo

- E’ |CONTR TRAB. TACITO PRAZO INDET

s_
Assistdncis Médica

ml[ENT TRANSF SEM ONUS P/ CEDENTE

=

Escala
[ Al

Hordno eSocial

I

"“I [PLANO DE SAUDE AMBULATORLAL
Plano Odontolégico [Apenas informativo. alterar na tela de histéricol

[ Al

Hordnio Etiqueta

| 001 - PLANO ODONTO
‘ }¥ Recebe Adantamento

I @

I Sdcwo Sindicato

¥ Recebe Vale Refeiclio ¥ Tem Escala de Revezamento

Raca
- F [BRANCA

| I Recebe Cesta Basica
I Emitir Ficha Extra

-

I d Bats Ponto Elstidaico I

¥ Peimite Digitag3o na Frequéncia
¥ Imprime Cantdio de Porto

Cadastro > Funcionéarios > Cadastro >Dados Trabalhistas > Bate Ponto Eletronico /
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Cadastro de Funcionario

G FLP - Campeo Fixo por Divisdo .
Saida
Empresa m Seleciona Campo
oo «| | I Afastados Trabalkistas -
I = _I I Deszligados I _I
— Desligados entre ;
| 4/ Blle |/ 15
Recebe Adiantamento.............. [~ Sim [ MN3o | Recebe Vale Refeicia............ I~ Sim[ MN3o
E rmnitir Fichia ERtra.....ooooeeeeeeen . [ Sim [ MZ%o | Imprime Livro de Ponto......... [T Sim [T M3o
Tem Ezcala de Revezamento [~ Sim [ M3o | Imprime Cart3o de Ponto.. ... I~ Sim [ Mo
_Sdcio Sindicato [ Sim [ M3o | Recebe Cesta Basica.............. [~ Sim[ Mo
Bate Ponto Eletrénico................ [v Sim [ M3o|| Permite Digitagdo Suplementar [ Sim [ M3o
“Fermite gk, na Frequencia.... 1 oim | Hao
s Confirmar f Limpar

Rotinas Auxiliares > Campo Fixo > Divisao > Seleciona Campo > Trabalhistas /
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Cadastro de Parametro

(3 FRI - Cadasra deFardietios =
Saidn [ughcs Pari Cermuts pari dof
Cidign [reacsgin
— _mEERL TLTAL + L™ s loakas of 0w
Ensnda Fnh]'_li:iudl Opdraz EedigaCompuaienthatagrn | Refemingaral |  Barcoda Heaso
Tabalar Fraguzimas lel:dl_l:hh: I Frdpa Tishahada Sihada Falgn Trabakards Carenga
Dpcfas coFachanmtn | Upctas taigtagie] || Opgbes daDighagind | Dpgfas dalighakod | Bawal | Siapda | Dorirge
Farst
=3 |nh.ﬁ':h r Ertsaga e fisa [7 Do Interado fand W Dighy HUtiEnpiss
 Corn I Lrba I~ Dwoo. RedsioSo daHora Estiy & Prederingia s ke g Enpresy
I Tabaka{owvicol = Linb bl Ermprms [T Caccriar ntareala oo sdcanal rokarc Trac hoalri na diglesia po paikada
A E o [~ et Dighogdo Supkwenir na Fogiingls 1 Tre kv e rebel o
[~ Frafrigho I LikaPuiminga s I Digingoiridgene I Buplerarri Exced
" Fzsza Erpresy dofuncinidéd || 2 ) v Cocdgrda Fure: ra digtagliodiia T Wiskw Supleardar na Fragiinga
Il i L MUGENDesia r mnummcme#hm)www W Trabalhas conintetvslo hacionasdo
[™ Ciaao Prafasinga aEmprans da kncmnio I~ Esbir ciloua de davkcarariolllig pos savige] [ Sdrmda B sl bt rebaro ntspainnts
Fika s na lofal da hoant a barepa e
[T Do fal .
mhe wscspagies BRI O Lri Lol
m EREEE o Doondnmoia:
Conpidets Exesiod (ot X Hosap dusbares futL i) Fggn Dore Sugkeanenty Ml
T 7] E_,_.,J[rmal&mm i _g[FoLEA = _all
w-a-_:th-'a Wa-_:hl-lr. Fiokgs Cownpereads Supkreniy Fi
Fidumn_ Mol e B rdads enie E_’_"JIW I | T |
n'mmﬁ.fn L"m':'u o | e Irgu F-eda-ck- b Sughweniy Firisa
Inbmprsdar arde Papuras 0| [FACER ='-]r9"-"'”' TRR [ _ull
1100 nzm Fokpa Trebakiads Fobkpy Trobaeds Donings_
Linida chac pootasamz (o |1k bk [EN J FOLGA TRASS (24 J rtu.m TRARS [24 _|.| FOLGA TRAEA
4 Dda da 30k [ DB Faiathe Suplarsantu Erzacarda Falga Sia
0 | da rova parads [A | [FERIAGD = ,..j 0. ,,.j FOLGA,
Hiea raiabinad nonna G revva oy Exgedinis
zm mm A o

|1 Mila conciders adcioraingtuna sobe & ho sstis rokare

I Hiocondeiar hass de sipa
Yol B0 [ gRiphe) © TR G pe

0 B IESEYE S SRR & FETacs
ikt dy seray | Opodes dod 2 opodes 2

Cadastro > Parametro > Cadastro>Aba Opc¢desdaDigitacao 1
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Layout de importacao

Temos o Layout do ponto comum e o REP, a diferenca entre
um e outro € a posicao das informacOes no arquivo, o REP
emite um comprovante da batida efetuada, ja o0 outro

sistema de ponto nao.
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Layout — Ponto Eletronico

Campos Pos.Inicial Tamanho Mascara
Funcionario 1 6 999999
Data 7 6 DDMMAA
Hora 13 4 HHMM

Nj *Registro de ponto.txt - Bloco de Motas B

Arquive Editar Formatar  Exibir  Ajuda
egeooBeERell1ea777858000590000000000080
000a8801221a528211822180777858800590008800000008
B8246821685218881000012974170420212856178420212056
B@246E3I21E352112E]E3 B8812984170420212111178428212112
B 2Aou 215211 /460812994180420218954180428210954
B8248821685202188013084198420211122192428211121
0808613814198428211122198428211122
000061382419842021115619084268211156
0000613834190420211243190428211243
0000613044196420211334198428211334

<
I Lnd Col7 I 100%  Windows (CRLF)

-

-
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Layout — REP

Campos Pos.Inicial Tamanho Mascara
PIS 24 11 99999999999
Data 11 8 DDMMAAAA
Hora 19 4 HHMM

j *REGISTRO DE POMTD 24-05 -21 a 29-05-21 .t -

Arguivo Editar Forrmatar Exibir Ajuda
geeeee22a11a35aal7 3000248
228a8a8a7499324a05282186838284511 31386
28a8aa75a8a324a52a821a8629a2a81227171a8
88888?58E48528218632816418883884
2eeeay5a2324052821a656813254781294
2eeeay5a3324052821a745816125196128
2227584 32405208218 7548161933241 52
B2 75a53248520821 118382012271 71a68
e 7506324052021 1128020451131 880
2eeea 75a7 324852821 1281a2a1227171a8

<
I Ln 4, Col 10 I 10025

Para realizar aimportacéo do arquivo REP, na coluna 10 tem que estar o N° 3. /
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Importacao do Arquivo REP

3 FRQ - imports Arquivo do Relégro de Ponto

>
Saida  Alterar arquivo do reldgio Consulta RBastreador Rglatério de ndo importados no relégio automatico  Afastamento
Emprasa
[001 _:]
Impona Ssquivo Texto | Forweﬂo Dados | Integra com a Frequdncia | Listagem de Inconsist&nceas | impoita Lexto (Bihetagem) | _< I &
L | Nome do Arquivo para Importagio Data inicial imp___ Data final imp.
oo ~1 [C\Temp\RAegatio do ponto txi [Za70572021 &) [>ss05/2027
I Importa Porto virtual . T O argravo cortém o CHAPA,
-~ l_ | LR " vira)
IV Sotwegravas reqg. existertes
~ W impome relatono de ndo importados
RS > I Vakdar imponacio comparaliva
Campos Pos lrucial T amanho ]M&cd. l [T Utszar arquve REP | . e - .‘: OLng Anecadsolo
Empuess lnpotacso Mult Fikae
Fikal
PIs 24 " 99999999999
Data 1" a DD MMASAS,
Horas 19 4 HH MM
Tipo de Batida 1
MSE Lltima data inportads
Linhas processadas l
" Impogtor I @ Canceta I

Procedimentos Auxiliares > ImportaRelégio de Ponto > Importa Arquivo Texto/
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Importacao do Arquivo Ponto Eletronico

ﬂ FRD  lemeodte Mo e FAeloges e Faorts i
Gmecie My e Begasred D SRS A oerviase Rawtreedcdos Rl ot Deres O il eV Sl D SRSl Sl e e L L e T
W e o o
o =]
Jorrgmret . A | mmto ] Lrmrmete (Facter | Irdecp s awn ail seep et cm | Lot e e (s wamn | Brey T witts [ty | 2 [ = |
" - ahar » ® - =E - U3 imtm wrvee ol semgs U3 imt i Wiwrnand g
[ oana = [T AT ermg i O T ADaCNaRAE 1 4 TICH ol |24 om0 Wl sz =l

[ e e S S LT
Ll r
e s Lt G TR T B e
- Vet Hrmgeewves st s e rules @ wem S
| I Wl wrgmeetaeg By o oty altes -

0 Wl s soloe sorsaersmr i ors fu S o s B

[ ] [ | T v |ll-|a.-|.-¢-n. I Uil ancpsies PE P
0 e e B g B Bl il F s
W el
Fowwewelesee | & e
[T ta il Rl i B,

o - bl il
T g oo B o
T P Ravas il avge i

r S L . Ladean orcs ool r
 Nemgrang b | D o |

Procedimentos Auxiliares > Importa Reldégio de Ponto > Importa Arquivo Texto

-
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Converter Dados

G FRQ - Importa Arquive do Relégio de Ponto
Consulta Rastreador

=

Afastamento

Saida  Alterar arquive do relégio Relatdrio de ndc importados no relégic automatico

Empreza
=l

|oo
Importa Arquiva Texto I Lonwverte Dados ’ Integra com a Frequéncia I Liztagem de Inconszisténcias I Importa T exta [Bilhetagem) I b

L B — Informacdes para a conversdo
D ata inicial conv. Data final conv.
I24.-"DE.-"2D21 =] I2EI.-"DE.-"2D21 1 Ocomnéncia férias [sem movimento]
[Drata Baze para wvahdagao de renado .
[Somente para verificagdes por Cadigo de Escala) [~ Cornverte Bilhetagem
Feriado IElase para Esc:alal I Converte Rastreador
» I Iv Imprimir relatério de n3o convertidos I
I Lornwerker luncionanos deshgados

Limite entre horarios
00:00

“erifigue se as ocorréncias estio cadastradas
corretamente no cadastro de paré@metros.

«” Converter |

Procedimentos Auxiliares > ImportaRel6égio de Ponto > Converte Dados
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i? FRO - Importa Arquive do Reldgio de Ponto b

Saida | Alterar arquive do relégic | Consulta Rastreador  Relaténio de ndo impertados no relégio automatice  Afastamento

Empreza

|nm ~|

Importa Arquivo Texto | Converte Dado: | Integra com a Frequéncia I Liztagem de |nconzsisténcias I Importa T ewxto [Eilhetagem]l 1 I i

L

Filial {G o corome A= reomeres convertiaos = Data final imp.
Saida
|:||:|4 Empresa Filial D ata inicial Data final EEI,-"I:IE,-"EEIE'l 15|
IDEI1 "'I IDU4 "'I |24m5x2021 EII |23/l35/2021 EII
Regiztro Furg3io Admizaio Pardmetro  Tipo
m| [MoToRISTA [12705/201a [oos [1oRtaDa AR Arive
Programado Realizado | -~

Data | Sem. |.rnmaua Doorr. Descrigio Entrada [[.inicial | g oy Altera registros convertidos e
24/05/2021 |SEG |07.20 055 DIGIT. NORMAL FL 28 B
28082021 |TER |07.20 099 | DIGIT. NORMAL : 1:23 Saida
28/05/2021 |QUA |07.20 055 DISIT. NORMAL 08.28 12:22 Data Movimento  Ocoréncia
zrmezoz1  |@ul |07.20 059 DIGIT. NORMAL 0825 1188 [22/05720217 G5 [es BBy [O1ET NORMAL
2BADS/IOT1 SEX |O07.20 055 DIGIT. NORMAL 0828 12:00 [LF5 Cara
2800872021 SEX 07.20 059 DIGIT. NORMAL 18:02 0000
25/05/2021 S48 o720 055 DIGIT. NORMAL 0824 12:04 | IJI I ml

Horario

Entrads Intery. Inicio Imbery. Finsl Saids

R 1235 1525
|24s05/2021 |24/05.2027 |24s052021 |zas05/2020
«* Confirmar | P Excluir | 2 Cancelar |

Procedimentos Auxiliares > ImportaRel6gio de Ponto > Aba Altera arquivo do Reldgio
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Integracéo do Reldgio de Ponto para Frequéncia

G FRC: - Importa Arquive do Relégio de Ponto >

Sarda Alterar arquive do relégio Consulta Rastreador Relatdrio de ndc importados no relégic automatico Afastamento
Empresa

jood B |

Importa Arquivo Texto ] LConwerte Dados I Integra com a Frequéncia I Listagem de Inconsizt&ncias ] Importa T exto [Bilhetagem] I < Ld
D ata Inicial D ata Final BrEetizs cb InfEarte
|24;g5,’2021 15 |29/|35,-'2021 5] Iv Sobregravar registros existentes
v Importar funciondrios desligados
Competé&ncia I Imprirmir relatario de nd@o convertidas e inconsistédncias
|31 052021 = I+ lnkegrar mowirnmentos incompletos
I Bloguear importag3o caszo falke algurma batida no mesmo dia

Reproduzir Tabela de Horanos [Intervalos)

Tolerancia de minutos u] -
I Integrar reldgio de ponto com a frequéncia I |

Procedimentos Auxiliares > Integra com a Frequéncia
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Movimentacao

ApOs realizar a integracdo com a frequéncia, a
movimentacao podera ser visualizada na digitacao e na
listagem de movimento.

Menu: Movimentacao > Digitacao Diaria
Menu: Listagem > Listagem de Movimento

/( Araxio
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-_____________________________________________________________________________________________________________________________________
Digitacao Diaria

I3 7t - Digitagdo de Frequéncia
Saida Movimentagio Coletiva Sad. Ocorréncias Cad. ParAmetros

E exa Falial ——

[‘H..‘ ~] [ooa 23] [SEaunoA

Reoegistro Chaoa « Nome Furgio Acdrez e Bo Josn. Difvia
_...‘Al [oTorisTA 20 00 08 OO0 AFEMA FIESEMNOE | OG220 9 |uu/ >0 " 4

Ativo

Digtaclio de movinentos | Movimertaclo do funciondeis (consulal |
Mo’vlinoqlagao realizads

R [CiGTT Horhaas oo |

Linha rnhc [ [Couo

=l

MovimentacSo programada
o Srvoks

Cairo I-'—MJMI— N lOconanu- Ifrﬁ-m llr\l lnlcbollr\l Fimn [ l
Forano
Entrada Inicio Trab. Inteny, nices  Irdecy. fun Fun Trab Saids
p6°3 F' s |||.28 1236 ['_'“ S |1525 & caral HMoras extras Estias notum E xcesso Suplementar
1240572027 257057202 [24705/2027 (2420572021 2570572021 [24/05/2021 [T [oto:ss [ooo- oo o oo [oon oo
et Bo Percunso Ertiogs léna Vabor Complam Jor Adho notumo Outras TotHorasTot. Geral
| SO joo 00 joo oo | oo Jooo oo OO0 00 | T foon s Joouws
ObseivardSes Movimentagtaes do dia
|Ocondncia {Coriada [1re inicio ire Fimm | Saida fva
_ﬂDIGIT MNORAME 06 03 nnze 123% 1525
| Oriem Impomta Retsgo - 23/06/2021 17:42 - MANAGER | & =

Movimentacao > Digitacao Diaria
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Listagem de Movimento

LISTAGEM DE MOVIMENICS DR FREQUENCIA REFERENTE AQ PERICDO DE: 24/05/2021 a 29/0S5/2021 PAG. : 00001
Expresa :
Endereco C
C.N.P.J. 1
Funcicnario : Funcdo : MOTORISTA
Divisao 3
Admissdo 2

QV CCORRENCIA NORMAL A.NOT EXTRA EX LN EXCES OUTRAN C.NOT INCOM TOTAL

24/05/2021 SEG 06:03 12:35 15 NCRMA 07:20 5
25/08/2021 06:2¢ 12:2% 15:20 NORMA 07:20 00: 2
2€/05/20 06:28 15:10 15:10 NCRMA 05:54 01:26 4
27/08/2021 QUI 06:25 12:857 15:31 NORMA 07:20 00:48 8
28/05/2021 SEX 06:26 12:36 12:40 NORMA 8
28/05/2021 SEX 15:02 15:02 NCRMA 05:3¢8 0l:42 0
29/08/2021 Sa&B 06:24 12:04 12:33 13:03 NORMA 06:10 01:19 1]

039:42 CO0:0C 002315 000:00 000:00 ¢00:00 O00:00 0049:18 041:57

Listagem > Listagem de Movimento
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