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1. Introducao

1.1 — Objetivo do manual

Apresentar as rotinas que possuem influéncia na geracao da DIRF (Declaragéo de Imposto
de Renda na Fonte), suas caracteristicas e detalhes de informacfes necessarias para a
geracédo do arquivo de importacdo e emissao de relatérios para verificacao dos resultados.

Este manual apresentara instrucdes para a geracao da DIRF, onde esta rotina faz parte do
ma&dulo de Folha de Pagamento do Globus.

As informacdes do modulo apresentado neste manual sdo basicas. Portanto, o mdédulo
pode ser configurado para diversos tipos de empresa. Todos os dados utilizados nos
relatorios e telas do sistema de Folha de Pagamento séo ficticios.

1.2 — Conceituagéo

A Declaracao do Imposto sobre a Renda Retido na Fonte — Dirf é a declaragéo feita pela
FONTE PAGADORA, com o objetivo de informar a Secretaria Especial da Receita Federal
do Brasil:

- Os rendimentos pagos a pessoas fisicas e juridicas domiciliadas no Pais, inclusive os
isentos e ndo tributaveis nas condicbes em que a legislacao especifica,

- O valor do imposto sobre a renda e/ou contribuicdes retidos na fonte, dos rendimentos
pagos ou creditados para seus beneficiarios;

- O pagamento, crédito, entrega, emprego ou remessa a residentes ou domiciliados no
exterior, ainda que nao tenha havido a retencdo do imposto, inclusive nos casos de
isencdo ou aliquota zero;

- Os pagamentos a planos de assisténcia a saude — coletivo empresarial, no caso de
beneficiario pessoa fisica;

- Os valores relativos a deducdes, no caso de trabalho assalariado.
* Instrucdo Normativa RFB n° 1990, de 18 de novembro de 2020, arts. 10,12 e 13.

SP +55 (1) 5018-2525 | MG «55 (31) 2533-5050 | RS +55(51) 3066-001 | R +55(21) 3525-2929

1.3 — Principais alteragcfes da DIRF/2024 ano-calendéario 2023

Limite minimo anual de rendimento assalariado, para geracao no arquivo igual ou
superior a R$ 28.559,70.

Limite minimo anual de rendimento sem vinculo empregaticio igual ou superior R$
6.000,00.
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1.4 — Obrigatoriedade da apresentacao da DIRF/2023 ano-calendario 2022

Estardo obrigadas a apresentar a DIRF 2023 as pessoas juridicas e fisicas elencadas
da INSTRUCAO NORMATIVA RFB N° 1990, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2020. O que
devera ser demonstrado na DIRF?

Além dos beneficiarios que sofreram retengdo de IRRF, CSLL, PIS ou Cofins, os
beneficidrios ainda que sem retencdo de IR: Trabalho assalariado: valor pago ano-
calendario >= R$ 28.559,70.

Trabalho sem vinculo: valor pago ano-calendario > R$ 6.000,00 Previdéncia privada e
planos de seguro de vida (cobertura por sobrevivéncia) pagos durante o ano-calendario
Dividendos e lucros.

1.5 — Prazo de entrega DIRF/2023 ano-calendéario 2024

A DIRF 2024, relativa ao ano-calendario de 2023, devera ser entregue até as
23h59min59s (vinte e trés horas, cinquenta e nove minutos e cinquenta e nove
segundos), horério de Brasilia, do dia 29 de fevereiro de 2024.

* Instrugéo Normativa RFB n°® 1990 , de 18 de novembro de 2020, art.7°, caput

A apresentacdo da DIRF 2023 € obrigatoria para pessoas juridicas e fisicas que
pagaram ou creditaram rendimentos sobre os quais tenha incidido retencdo do Imposto
sobre a Renda Retido na Fonte (IRRF), ainda que em um Unico més do ano-calendario,
por si ou como representantes de terceiros.

Fonte: https://www.gov.br/receitafederal/pt-br/centrais-de-conteudo/publicacoes/perguntas-
e-respostas/dirf/perguntas-e-respostas-dirf-2023.pdf

SP +55 (1) 5018-2525 | MG «55 (31) 2533-5050 | RS +55(51) 3066-001 | R +55(21) 3525-2929
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2. Como realizar a parametrizacdo da DIRF no Globus:
2.1 — Encerramento Mensal

No sistema Globus faz da parte da rotina do Processamento da Folha o encerramento
mensal de cada Tipo de Folha, desta forma em dezembro de 2023 € importante avaliar
se 0 encerramento do 13° Salario que sera levado na DIRF como parte dos rendimentos
foi realizada. Para realizar esta rotina é necessario ir ao menu:

B

Procedimentos Mensais -> Encerramento Mensal: Apés selecionar a empresa e a E
competéncia do 13° Salario. Exemplo 20/12/AAAA, marcar a opcdo em tela de 13° E
Salario e agrupar as filiais cadastradas e confirma a operacao. o
G FLP - Encerramento mensal X =

(=

Saida [_] E
Empresa Competéncia E
[001 TRANSPORTES vl [onzz0 B .
Tipo Folha ] E

" Pagamento " Folha Complementar " PLR -

(¥ Décimo terceio " QuitagBo Complementar " Todos o

' o
Filiais cadastradas Filiais associadas v

1 } i__

5

Agr. Todos »» -

< Bevoga i

2

<< Rev. Todos =

| & Confirma v
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2.2 — Agrupamentos de eventos 050 — DIRF — Rendimentos Tributavel
— férias (pagas)

Para associacao dos rendimentos tributéveis de férias é necessario ir ao menu:

Cadastros -> Eventos -> Agrupamento de Eventos, no tipo de agrupamento 050 —
DIRF — Rendimento tributavel de férias, associar os eventos que compdem o rendimento
tributavel de férias pagas, exemplo: férias, 1/3 de férias, etc.

Importante: Os eventos de abono Pecuniério e 1/3 de abono pecuniario NAQ poder&o
ser associados nesta tela, pois sdo verbas de natureza indenizatéria, portanto sem
incidéncias para o IRRF.

FLP - Agrupamento de Eventos
Saida Listagens
Tipo qun-enlo
| 050 - DIRF - Rendimento trbutével - férias (pagas)

Descrigdo
T _|[REND TRIBUTAVEL - FERIAS

ilipo de Apuragio

Eventos Disponiveis Eventos Associados

00001 DIAS TRABALHADOS A

00002 LICENCA REMUNERADA Somar nabase> | [+ 00038 1/3 OF FERIAS

s N o e
00041 + 00418 1/3 MEDIA FE

00005 SALARIO FAMILIA Subtrair da base >|

00006 VALE TRANSPORTE

00007 ESTORNO DE PAGAMENTO <Revoga |

00008 14 PARCELA 138 SALARID

1
00010 INSS S/ 13 SALARIO << Revoga Todos I
00011 CONTRIBUICAQ SINDICAL

Fémula de calculo

SP +55 (17) 5018-2525 | MG +55 (31) 2533-5050 | RS +55(51) 3066-0011 | RJ +55(21) 3525-2929

! Tipo de agiupamento para integragdo Contas a Pagar
" Banca C Sindcat

|

 Gravar | Cancelar | ¥ Limpar l B Excluin |
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2.3 — Agrupamentos de eventos 051 — DIRF — INSS férias

Para associacdo do INSS sobre férias € necessario ir ao menu:

Cadastros -> Eventos -> Agrupamento de Eventos, no tipo de agrupamento 051 —
DIRF — INSS de férias, associar o evento de INSS férias.

@ FLP - Agrupamento de Eventos
Saida  Listagens
Tipo Agiupamento
| 051 - DIRF - Inss de féniac
Codi Descrigdo
T _s4[inss DE FERIAS

Tipo de Apuraco
|

Eventos Disponiveis Eventos Associados

00001 DIAS TRABALHADOS A

00002 LICENCA REMUNERADA Somar na base > |

00004 IRRF
I

00005 SALARIO FAMILIA s""“!"“'”j

00005 VALE TRANSPORTE

00007 ESTORNO DE PAGAMENTO <Revoga |

mqﬂpnscg* OR‘;'S)SALARIO

LA1
00010 INSS S/ 13 SALARIO << Reyoga Todos I
00011 CONTRIBUICAD SINDICAL

Anme o~~~

Famula de calculo

Tipo de agupamento para integrag3o Contas a Pagar
(- :'J' . (. Sir JCHO

V Gravar I Cancelar I

SP +55 (17) 5018-2525 | MG +55 (31) 2533-5050 | RS +55(51) 3066-0011 | RJ +55(21) 3525-2929
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2.4 — Agrupamentos de eventos 052 — DIRF — IRRF férias

Para associacdo do IRRF sobre férias € necessario ir ao menu:

Cadastros -> Eventos -> Agrupamento de Eventos, no tipo de agrupamento 052 —
DIRF — IRRF de férias, associar o evento de IRRF de férias.

g FLP - Agrupamento de Eventos

i _j[mr DE FERIAS

Tpo de Apuragio

Eventos Disponiveis Eventos Associados

00001 DIAS TRABALHADDS A
00002 LICENCA REMUNERADA Somar na base > ]
s
00005 SALARIO FAMILIA sm*"“’l
00006 VALE TRANSPORTE
00007 ESTORNO DE PAGAMENTO <Revoga ]
ot
00010 INSS S/ 13* SALARIO << Reyoga Todos I
00011 CONTRIBUICAD SINDICAL

B e e et L L LR L R P

Féimula de calculo

Tipo de agupamento para integragdo Contas a Pagar
 Barnco C Sindicate

' Gravar I Cancelar |

SP +55 (17) 5018-2525 | MG +55 (31) 2533-5050 | RS +55(51) 3066-0011 | RJ +55(21) 3525-2929
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2.5 — Agrupamentos de eventos 060 — DIRF — Rendimento tributavel de

13° Salario

Para associacdo dos rendimentos tributaveis de 13° Salario € necessario ir ao menu:

Cadastros -> Eventos -> Agrupamento de Eventos, no tipo de agrupamento 060 — DIRF
— Rendimento tributavel de 13° Saléario, associar 0s eventos com incidéncia de IRRF pagos

em quitacgao.

9 FLP - Agrupamento de Eventos

Saida Listagens

Tipo quu-omo

| 060 - DIRF - Rendimento tributével de 13 Saléio
Descrigdo

C
[I__ " |[REND TRIBUT-135AL PROP INDEN

ITim de Apuragio

Eventos Disponiveis

000071 DIAS TRABALHADODS
00002 LICENCA REMUNERADA
00004 IRRF
|

00005 SALARIO FAMILIA s""’"!""“"
00006 VALE TRANSPORTE
00007 ESTORNO DE PAGAMENTO <Revoga |
00008 FALTAS (HORAS)

<< Revoga Todos I

~

Somar uhse>|

00003 1? PARCELA 134 SALARIO
00010INSS S/ 13 SALARIO
00011 CONTRIBUICAO SINDICAL

B

Féemula de célculo

Eventos Associados

+ D00BS 122 SALARIO INDENIZADO

- Tipo de agiupamento para integracdo Contas a Pagar
C Hareo € Sindicat

 Gravar

DIREGCOES
CONECTADAS
AO FUTURO.
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2.6 — Agrupamentos de eventos 061 — DIRF — INSS de 13° Salario

Para associacao do INSS sobre 13° Salario € necessario ir ao menu:

Cadastros -> Eventos -> Agrupamento de Eventos, no tipo de agrupamento 061 —
DIRF — Rendimento tributavel de 13° Salario, associar o evento de INSS 13° Salario.

FLP - Agrupamento de Eventos
Saida Listagens
Tipo Agrupamento

| 061 - DIRF - Inss de 13 Salano

Descrigao
1 ﬂ| INSS - 135AL

Eventos Disponiveis

Eventos Associados

00007 DIAS TRABALHADDS
00002 LICENCA REMUNERADA
00003 INSS

00004 IRRF

00005 SALARID FAMILIA

00006 VALE TRANSPORTE

00007 ESTORMO DE PAGAMENTO
00008 FALTAS HORAS)

00009 1* PARCELA 137 SALARIO
00011 CONTRIBUICAD SINDICAL
00012 PENSAD ALUMENTICA

Famula de calculo

A

Suberair da base > |
<Revoga |
<< Revoga Todos |

-~ Tipo de agiupamento para integrag 3o Contas & Pagas -
f"i L r

Cancelar |

DIRECOES
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2.7 — Agrupamentos de eventos 062- DIRF — IRRF de 13° Salario

Para associacdo do IRRF sobre 13° Salério € necessario ir ao menu:

Cadastros -> Eventos -> Agrupamento de Eventos, no tipo de agrupamento 062 —
DIRF- Rendimento tributdvel de 13° Salario, associar o evento de IRRF 13° Salario.

FLP - Agrupamento de Eventos
sida  Listagens

Ti
lmZ-DBF-IlklilSdib

Eventos Disponiveis Eventos Associados

00007 DIAS TRABALHADOS = .
00002 LICENCA REMUNERADA Somar nabase > |
0003 NSS

00004 |

00005 SALARIO FAMILIA Subtrair da "‘“’I
00006 VALE TRANSPORTE |

S—

00007 ESTORNO DE PAGAMENTO <Revoga
e L .
00010 INSS S/ 13 SALARIO << Reyoga Todos I
00011 CONTRIBUICAD SINDICAL

B et et e e TR L LR e

Féimula de célculo

- Tipo de agupamento para integragdo Contas a Pagar
" Banco C Sindizal

' Gravar l Cancelar I

SP +55 (17) 5018-2525 | MG +55 (31) 2533-5050 | RS +55(51) 3066-0011 | RJ +55(21) 3525-2929
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2.8 — Agrupamento de eventos 600 —Assisténcias Médicas em Informe
de Rendimentos

Para associacéo dos eventos de desconto de assisténcia médica e odontologico é
necessario ir ao menu:

Cadastros -> Eventos -> Agrupamento de Eventos, no tipo de agrupamento 600 é
necessario associar os eventos de assisténcia médica e odontologica.

FLP - Agrupamento de Eventos

Tipo Agrupamento
600 - Agrupamento para Assisténcias Médicas em Infame de Rendimentos

Descricdo
ix_ 4 |[ASSISTENCIA MEDICA

'T'po de Apuragao

Eventos Disponiveis Eventos Associados

00001 DIAS TRABALHADDS A " 00146 PLAND DE SAUDE oo
00002 LICENCA REMUNERADA  _ Somar mabase> |
00004 IRRF

|
00005 SALARIO FAMILIA Subtrair da base ’I
00006 VALE TRANSPORTE
00007 ESTORNO DE PAGAMENTO <Revoga |
OO0 10 PARCELA 138 BALARIO
00010 INSS S/ 13* SALARIO << Revoga Todos l
00011 CONTRIBUICAD SINDICAL

.

Féimula de célculo

 Tipo de agrupamento para integrag3o Contas a Pagar
(g L C Sind U

SP +55 (17) 5018-2525 | MG +55 (31) 2533-5050 | RS +55(51) 3066-0011 | RJ +55(21) 3525-2929

V Gravar Cancelar |
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3. Informacgdes necessarias do Cadastro de Assisténcia Médica
na Dirf:

No menu Cadastros -> Cadastros Gerais -> Assisténcia médica, temos 0s campos:
Inscricdo (CNPJ) e Cddigo (ANS) e Razéo social, realizar o cadastro dos respectivos
cadigos e descricdes.

Para as empresas que realizam o desconto de assisténcia médica através de formula
de célculo e ndo tem informacfes cadastradas no cadastro de assisténcia médica.
Realizar o cadastro na opcéo ‘Assisténcia médica’ que esta ao lado da opcéo saida, no
menu Cadastros -> Cadastros Gerais -> Assisténcia medica.

Quando o desconto de Assisténcia Médica do titular e dos dependentes for realizado
em um mesmo evento e na DIRF houver a necessidade de enviar os valores
separadamente, realizar o preenchimento do campo "% do valor plano para o Titular (para
uso DIRF)".

Nota: O registro na ANS é exigido de todas as empresas que comercializam planos de
saude no Brasil

3
J Clicar na opgdo em destaque

Vigéncia

z— L

Tipo da tabela
I© Qutacdo ™ Fénas I Adiastamento Do luntonbon © Do dependente € Do agregndo
Twpo de Desconto 1 Taxa de rucego
© Pov laiza otéia GFU-[ ) de A ia M % |
C Por Laisa salwial
Saida

™ Conudear mbs do an  Cédigo
* wnformar 31 quando & I‘_

Py
v

omnse @] R

™ Nio consdesar o més —:-D{IS)
Verio pasa descontsr em| & Ll \REEE J “ODPERATIVA UE TRARS

w % do vake do plano para o Titdlar [para uso na DIRF)
= ATENCAQ: Este X deverd ver wilzad quando o desconto bor reskeads em um Grco everto

InsongBo [CHPJ) RazBo social

SP +55 (17) 5018-2525 | MG +55 (31) 2533-5050 | RS +55(51) 3066-0011 | RJ +55(21) 3525-2929

V Gravae l & Limpas I @ Excluie I
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3.1 — Historico do funcionario de assisténcia Médica na DIRF

O codigo de assisténcia médica deve ser associado para todos os colaboradores que
possuem este desconto, no menu Cadastros -> Funcionarios -> Historico Cod. Assisténcia
Médica, mesmo que o calculo seja realizado através de formula de calculo e/ou cddigos
fixos, para que as informacgdes possam ser geradas no arquivo DIRF.

(9 FLP - Histérico de Assisténcia Médica

Ddohldodsviolt::-ll
ey

[T Cancelado

Para suséncia de Histéeico de Assisténcia Médica crial uma nova vigéncia sem preencher o codigo
Cédigo do Plano
= ull

Status  Usuadno que incluiu histéaco

SP +55 (17) 5018-2525 | MG +55 (31) 2533-5050 | RS +55(51) 3066-0011 | RJ +55(21) 3525-2929
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3.2 —Informacdes necessarias do Cadastro de Assisténcia
Odontolégica na DIRF

No menu Cadastros -> Cadastros Gerais -> Plano Odontolégico, temos os campos:
Inscricdo (CNPJ) e Codigo (ANS) e Razao social, nos quais deverao ser informados os
respectivos codigos e descricao.

Para as empresas que realizam o desconto de plano odontoldgico através de férmula
de célculo e, portanto, ndo tem nenhuma informacdo cadastrada no cadastro de plano
odontolégico, as informacBes acima deverdo ser cadastradas na opcdo ‘Plano
Odontoldgico’ que esta ao lado da opgao saida, no menu Cadastros -> Cadastros ->
Gerais -> Plano Odontologico.

Quando o desconto de Plano Odontologico do titular e dos dependentes for realizado
em um mesmo evento e na DIRF houver a necessidade de enviar os valores
separadamente o campo ‘% do valor plano para o Titular (para uso DIRF), deveraser
preenchido.

abela Taxa de micigdo
% Do tunciondtioc Do dependents Do agregado Evero paa descontar
~ Tipo de Desconto pot = !“
@ fomactiia [ fama salarial " n* dependentes
'r- Considara mis| (@ FLP - Cadastro de Plano Odontolégico
| * informar 31 o
™ N&o consderar

Saida 0.
| D pava: 3 @) e
Cadigo (ANS) Inscrigho (CNFJ) Razo social
o] Rl [ e

Descontar om: o 2] % do valor do plano paes o Taule

¥ Quitagio [ Fénas | Adiantamento ! [para uo na DIRF)
~ ATENGAD: Este % devera sor utizado quando o
desconto for reslizado am um Unco evenlo

/ Givavar | o Limpas | B Exclum |

SP +55 (17) 5018-2525 | MG +55 (31) 2533-5050 | RS +55(51) 3066-0011 | RJ +55(21) 3525-2929
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3.3 — Historico do Funcionério de Assisténcia Odontoldgica na DIRF

O cébdigo de plano odontolégico deve ser associado para todos os colaboradores que
possuem este desconto no menu Cadastros -> Funcionarios -> Historico Céd. Plano
Odontologico, mesmo que o célculo seja realizado através de formula de calculo e/ou
cadigos fixos, para que as informagdes possam ser geradas no arquivo DIRF.

FLP - Histénco de Plano Odontologico
Saida
Empresa

I =
Cédigo do Funcionario Data inicio de vigéncia
[ all [77 3| 4
Motivo da alteragBo [” Cancelado

Plano Odontolagico Para auséncia de Histdnico de Plano Ddontoldgaco criar uma nova vigéncia sem preencher o codigo

I v]

Vigincia  |Identificador Codigo  Stalus | Usudiio que inchuiu histéeico Usudrio que cancelou histérico

Gravar | &# Limpar I

SP +55 [11) 5018-2525 | MG +55 (31) 2533-5050 | RS +55 (51) 3066-0011 | RJ +55 (21) 3525-2929
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4. Geracao no Globus da DIRF e Informe de Rendimentos

No menu Rotinas Anuais —> DIRF e Informe de Rendimentos, no campo Ano
base, informar o ano 2023.

Se 0 ano-base ainda nao tiver sido calculado seré exibida a mensagem abaixo:

onfirmagéo

? Ano base nio calculado. Deseja resgatar as parametrizacées do ano
anterior?

Se a resposta for SIM as parametrizacGes referentes ao ano anterior serao
resgatadas, caso a resposta for NAQ, sera necessario realizar os procedimentos
abaixo:

4.1 — Apuracao da DIRF por Regime Caixa — Pagamento 5° Dia Util

Esta opcao deve ser utilizada para Empresas que trabalham com “Regime de Caixa’
com pagamento da seguinte forma: Adiantamento no més e Pagamento no Més seguinte.
Para esta opcao de DIRF, o campo Regime de Pagamento deve ser informado
“Caixa”.

O sistema informa os valores dos rendimentos de dezembro do ano anterior a
Novembro do ano- base, somando os valores de vencimentos e descontos com
incidéncias de IR de cada més com a Competéncia 13° salario: Informar a
competéncia utilizada para célculo da segunda parcela da 13° salario.

SP +55 (17) 5018-2525 | MG +55 (31) 2533-5050 | RS +55(51) 3066-0011 | RJ +55(21) 3525-2929

i =3
@ FLP - DIRF. e Informe de rendimentos X
Saida Alteragdes Dirf/Informe
Empresa Ano base
{001 TRANSPORTES | |2

- (B Final Competéncia 13t

I~ Imp. Nome fantasia da fikal
e nci
[~ Validar o bpo de regime na competéncia de calculo
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4.2 — Como conferir os calculos para empresas de Regime Caixa

Rendimentos Tributaveis

Proventos com incidéncia de IRF MésAnterior

Proventos com incidéncia de IRF de Férias com fato gerador no més
Proventos com incidéncia de IRF de quitacdo do més

Adiantamento do Més (Evento Interno 500)

IRF do Adiantamento do Més (Evento Interno 110)

Adiantamento do Més Anterior (Evento Interno 500)

IRF do Adiantamento do Més Anterior (Evento Interno 110)

+ + + + +

* Deducdes
INSS do Més Anterior (Evento Interno 050)
INSS de Férias com fato gerador no més (Evento Interno 051)
INSS de quitacdo do més (Evento Interno 050, 051)
Penséo do Més Anterior (Eventos selecionados na tela e cadastro de pensionistas)

Pensédo de Férias com Fato gerador no més (Eventos selecionados na
tela e cadastro de pensionistas)

Pensdes pagas em Quitacdo do més (Eventos selecionados na tela e cadastro de
pensionistas)

Dedugéao com Dependentes do Més Anterior (Evento Interno 602)

Deducédo com Dependentes de Quitacdo do Més (Evento Interno 602)

IRF Retido
IRF do Pagamento do Més Anterior (Evento Interno 101, 104)

IRF do Adiantamento Més (Evento Interno 110)

IRF de Férias com Fato gerador no més (Evento Interno 102)
IRF de Quitagdo no més (Evento Interno101,102,104)

SP +55 (1) 5018-2525 | MG «55 (31) 2533-5050 | RS +55(51) 3066-001 | R +55(21) 3525-2929
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Importante:

Empresas que realizaram alteracdo do Regime de Pagamento de Caixa para
Competéncia ou vice-versa no decorrer do periodo é necessario utilizar esta opcao
marcada abaixo:

- B orme rendimentos

Sarda  Alteragdes Dirf/Informe [_]

Empresza Ano baze
001 | |2022

R egime Data da Caixa
Inicial Final Competéncia 132

(¥ Caisa motzzz B |stAzeom = [/ Bl

. Mome fantaszia da filial

" Competéncia : : : e :
& Y alidar o tipo de regime na competéncia de caloulo

Com essa op¢ao marcada o sistema ira atuar de acordo com a data de pagamento que consta
no historico Financeiro de cada colaborador.

Assim se até determinado periodo o pagamento foi feito no 05° dia Gtil do més subsequente e
depois 0 pagamento passou a ser dentro de cada més a validacdo das datas sera com base
na ficha financeira do colaborador.

Para conferéncia do IRRF no método de apuracdo Tradicional ou do Desconto Simplificado,
preparamos um documento sobre este assunto, basta acessar o link abaixo:

https://bconhecimento.freshdesk.com/support/solutions/articles/43000720153-
implementac%C3%B5es-dirf-com-base-no-layout-2024

4.3 — Pagamento Dentro do més — Regime Competéncia

Esta opcéo deve ser utilizada para Empresas que trabalham com Regime de
Pagamento e Adiantamento dentro do mesmo més.

O Sistema informa os valores dos rendimentos lancados de janeiro a dezembro do
ano- base, somando os valores de vencimentos e descontos com incidéncias de IR e IR
sobre Férias, lancados no més, na ficha financeira de cada funcionario, desconsiderando
o Adiantamento. Para esta opcéo de DIRF, o campo Regime de Pagamento deve ser
informado “Competéncia”.

Competéncia 13° salario: Informar a competéncia utilizada para calculo da segunda
parcela do 13° salério.

19
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4.4 — Como conferir os calculos para empresas de Regime Competéncia

* Rendimentos Tributaveis
+ Proventos com incidéncia de IRF
+ Proventos com incidéncia de IRF de Férias com fato gerador no més
 Deducdes
INSS do Més (Evento Interno 050)
INSS de Férias com fato gerador no més (Evento Interno 051)
INSS de quitacdo do més (Evento Interno 050, 051)
Penséo do Més (Eventos selecionados na tela e cadastro de pensionistas)

Pensao de Férias com Fato gerador no més (Eventos selecionados na tela
e cadastro de pensionistas)

Pensdes pagas em Quitacdo do més (Eventos selecionados na tela
e cadastro de pensionistas)

Deducao com Dependentes do Més (Evento Interno 602)
* IRF Retido

+ IRF do Pagamento do Més (Evento Interno 101, 104)

SP +55 (1) 5018-2525 | MG «55 (31) 2533-5050 | RS +55(51) 3066-001 | R +55(21) 3525-2929

+ IRF do Adiantamento Més (Evento Interno 110)
+ IRF de Férias com Fato gerador no més (Evento Interno 102)

+ IRF de Quitacdo no més (Evento Interno 101,102,104)

% DIRECOES
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45 — Aba: Geral

L= R
G FLP - DIRF. e Informe de rendimentos X
Saida Alteragdes Dirf/Informe

Empresa Ano base
{001 TRANSPORTES | |0
Regime Data da Cana
) Irucial Final Competénca 132
@ Caixa ooz @ [wnva @] Jaonza @)
C Compordncia I~ Imp. Nome fantasia da filial

[~ Validar o tipo de regime na competéncia de clculo
N3o Tributéveis | Indenizaces | Previdéncia Privads | Auténomos | Diria de ajuda de custo
Abono pecunidrio | Molestia grave | Assisténcia médica - Titular | Assist médica - dependentes/agregados

Plano odontolégico - Thular | Plano odontolégico - Dep./agregados
Bolsa de Estudo Recebida por MédicoResidente | FAPI | Contaparticipago
[Geal | Geral2 | Gesl3 | Geral4(PessoaFisica) | Responsivel pelas informaces | Pensdo
Tipo de Declaragdo  Ni. do Recibo Situag3o da Declarag3o Data do Evento
[0-Onginal  ~] | [N-Nao é declaso de e v | [ /7
Natueza do Declarante

|0- Py de diteito privado, exceto instiuig3o administradora de funda ou clube de nvestimento; |
[T Apenas funcionénos com reteng3o de IRF
[~ Com rendimentos superiores a I DDOEI
[ Valores de fénas na data do pagamento
[T Valores de quitagio na data do pagamento
v Especificar Dutios Eventos ndo Tributaveis
[T Totalizar a listagem de conferéncia
[T Imprima detalhamento dos rendimentos
[V Funciondnos transtendos entre fais : unifica registro antenior
[V Modelo Gréfico
Ordemar Listagem(Informe de Rendimentos) por | OpcBes do Ordem ~l
W Imprmir dependentes para despesas médicas - nformagdes complementares
[~ Detalhar o alimentando referente as informagdes de pensionstas
[Dependentes associados a0 pensionista)

Procedimentos | DIRE Informe de Rendmentos

| / Calculor | | | [ Aquivo | | Q Listagem | [ Aouivo

Tipo de declaracéo: A primeira declaragéo é a op¢éao O — Original, caso tenha que
gerar um segundo envio sera R - Retificadora.

SP +55 (17) 5018-2525 | MG +55 (31) 2533-5050 | RS +55(51) 3066-0011 | RJ +55(21) 3525-2929

Nr. Do Recibo: Informar o nimero do recibo, caso seja uma declaracao retificadora.

Situacao da declaracéo: Selecionar com seta para baixo a situacdo da declaracao que
pode ser “N”- Néo é a declaracdo de extincdo ou “S” — Declaracéo de extingao.

Data do evento: Este campo sera habilitado somente se a opéo for “S” — declaracéo de
extingao.

DIREGCOES
CONECTADAS
AO FUTURO.
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Natureza do declarante: Selecionar com seta para baixo a natureza do declarante.

Apenas funcionarios com retencdo de IRF: Selecionar esta opcdo para que constem
no arquivo/listagem somente os colaboradores que tiveram retengcédo de imposto de renda
durante o Ano Base.

Com rendimentos superiores a: Selecionar esta opcdo para que constem no
arquivo/listagem somente o0s colaboradores com rendimentos superiores ao valor
informado em tela.

Valores de férias na data do pagamento: Selecionar esta opcéo para que os valores de
férias constem no més da data do pagamento.

Valores de quitacdo na data do pagamento: Selecionar esta opcao para que os valores
de quitagdo constem no més da data do pagamento.

Especificar outros rendimentos nao tributaveis: Selecionar esta op¢do para que no
Informe de Rendimentos sejam especificados os eventos de rendimentos néo tributaveis.

Totalizar a listagem de conferéncia: Selecionar esta opcdo para que a listagem de
conferéncia da DIRF seja totalizada.

Imprimir detalhamento de conferéncia: Ao selecionar esta opcdo serd emitida a
listagem de conferéncia detalhada, porem a emissdo é individual, o sistema emite a
mensagem:

SP +55 [11) 5018-2525 | MG +55 (31) 2533-5050 | RS +55 (51) 3066-0011 | RJ +55 (21) 3525-2929

Funcionarios transferidos entre filiais (consulta): Serdo visualizados todos os
funcionérios que foram transferidos entre as filiais de uma empresa no ano-base.

Imprimir dependentes para despesas médicas - informac¢cdes complementares: Esta
informacéo deve ser selecionada para que no Informe de Rendimentos, no campo
informagdes complementares sejam detalhadas os valores de despesas médicas e

DIRECOES
Ej CONECTADAS
AO FUTURO.

odontoldgicas do titular e seus dependentes.
> praxio.com.br
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Detalhar o alimentando referente as informacdes de pensionistas (dependentes
associados ao pensionista): Esta informacdo deve ser selecionada para que no
Informe de Rendimentos e no Programa da DIRF 2024, no campo informagdes
complementares sejam detalhadas os dependentes que estiverem associados no
cadastro da pensionista.

'_ Detalhar o alimentando referente as informagdes de pensionstas
[Dependentes associados ao pensionista)

o

Cadastros -> Funcionarios -> Pensionistas: ApoOs selecionar a empresa, filial, codigo 5
do funcionario e da pensionista, na aba Dependentes — DIRF, associar os dependentes §
vinculados a essa pensionista que ira demonstrar como alimentando no Informe de &
. w
Rendimento do Globus e no Programa da DIRF 2024. P
(2 4

G 717 - Cadastio de Pensionistas X ;

Empresa Filial %

| =l Slfremie 31 3

Funciondsio -

pacontde, | #-._ (i pmonits 3

DadosGesasis | PercenhualNValores por tipo de fohs | Evertos para sbater ds base de céicuo s

Histéco financeo | *|-*‘--’l"'wasurm Deperdantes - DIRF =

Depandente: deponives: pand d ci

% Auorea > o

03 o

04 o

2

q

Aut Todos >> l é

2

Q

=

< Bevoga ~

&

-

R

<< Revoga Todos i

4

Q

w

lﬂsmu] [ecm] [ & Limpas ] | D Exclui |

Nota: Caso nédo seja associado nenhum dependente, no Informe de Rendimentos Globus
sera demonstrado a pensionista e os respectivos valores.

Porém no Programa da DIRF 2024 nao sera demonstrado a pensionista como
alimentando, ser& considerado somente os valores.

DIREGCOES
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AO FUTURO.
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4.6 — Aba: Geral 2

Geral Geral 3| Responsavel pelas informagdes | Pensdo | N3o Trbutaveis | Indenizagtes
Sécio Ostensivo Declarante depositario
I N - N&o é sécio ostensivo 3 [N - N3o é depositério de crédito decorente de decisdo judicial zl

Declarante € instituigdo de FCI
I N - N&o & instituigBio administradora ou intermediadora de fundo ou clube de investimento :J

Declarante pagou rendimentos no exterior Parentescos cadastrados
I N - N3o pagou rendimentos a residentes ou domiciliados no e«j

02 FILHO INVALIDO
Plano privado de assisténcia & salde 03 FILHA INVALIDO

I S - Existe pagamento de valor pelo titular/dependente do plantﬂ 04 Cc:mj uge Invalido
05 CONJUGE FEMININO
06 Pai

07 MAE

Jogos Olimpicos de 2016 e aos Jogos Paraolimpicos de 2016 Relagdo de dependéncia na Dirf
| N - N&o existe pagamento relacionado as Olimpiadas LI [04 - Filno(a) |

Procedimentos DIRF Informe de Rendimentos
¢£aleulav| [ Arquivo I 1Z] Listagem | I¥% Arquive | &) Inp@c:ﬁol

Socio ostensivo: Informar se é ou ndo sécio ostensivo.
Declarante depositario: Informar se o declarante é ou néo declarante depositario
Declarante € instituicdo de FCI: Informar se o declarante € ou néo instituicdo de FCI.

Declarante pagou rendimentos no exterior: Informar se o declarante pagou ou ndo
rendimentos a residentes e domiciliados no exterior.

SP +55 (17) 5018-2525 | MG +55 (31) 2533-5050 | RS +55(51) 3066-0011 | RJ +55(21) 3525-2929

Plano privado de assisténcia a saude: Informar se existe ou ndo pagamento de valor
pelo titular/dependente do plano de saude.

Jogos Olimpicos de 2016 e aos Jogos Paraolimpicos de 2016: Informar se existe
pagamento relacionado as Olimpiadas.

Parentescos cadastrados: Realizar a relacdo de dependéncia na DIRF. Devera
selecionar o codigo de parentesco cadastrado e selecionar a relacdo de dependéncia
com a DIRF.

DIREGCOES
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4.7 — Responsavel pelas informacgodes

Informar nesta aba os dados referentes ao responsavel e a filial responsavel pelas
informacgoes.

Observacao: Todas as informacgdes desta aba devem ser preenchidas, caso contrario o
arquivo nao sera importado para o aplicativo DIRF do ano anterior.

Natureza dos rendmentos

Fiial Responsavel Incrigao{CNPJ)
foo1 | [20848420000130

4.8 —Pensao

Associar os eventos referentes a pensao alimenticia.

Eventos Associados

00012 PENSAO ALIMENTICIA

00101 PENSAO ALIMENTICIA

00109 PENSAD ALIMENTICIA

00230 PENSAO ALIMENTICIA

00295 DENSAO JUDICIAL

00342 DIF PENSAO ALIMENTI

00383 PENSAD ALIM ANTERI
00384 PENSAO ALIMENTICIA

1% PARCELA 13° Si Rgvoga I 00916 PENSAO NO ADIANTAME

INSS S/ 13° SALAS

CONTRIBUICAO SINI

SEST/SENAT AUTON( << Revoga Todos

AJUDA DE CUSTO

PROVENTO DE FERI

SALARIO MATERNIDI
ATIVES YA MATAY YANL Y.

SP +55 (17) 5018-2525 | MG +55 (31) 2533-5050 | RS +55(51) 3066-0011 | RJ +55(21) 3525-2929
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4.9 — Assisténcia médica —Titular

Associar 0s eventos referentes a assisténcia médica descontada do titular.

DIAS TRABALHADOS ~
LICENCA REMUNERADA
INSS

IRRF

SALARIO FAMILIA

VALE TRANSPORTE
ESTORNO DE PAGAMENW]

FALTAS (HORAS)

1% PARCELA 13* SALs
INSS S/ 13" SALARIC
CONTRIBUICAO SINDIC
PENSARO ALIMENTICIA
SEST/SENAT AUTONOMC
AJUDA DE CUSTO
PROVENTO DE FERIAS v

COPAR SAUDE UNIMED A
COMPLEMENTO PLAN S}
PLANO SAUDE HOSPIT?
PLANO D= SAUDE
COPART SAUDE DEDPENI
COPART SAUDE TITULZ
CENTERMED

PLANO DE SAUDE MES
MENS UNIMED TITULRS
PLANC DE SAUDE MES
PLANO VITALLIS OURC
MENS SAUDE TITULAR
MENS PRONTOMED TITT
DESC PLAN SAUD RES(
CO-PARTICIPACAO USlwv

4.10 — Assisténcia médica — Dependentes/agregados
Associar os eventos referentes a assisténcia médica descontada dos dependentes.

Informar os eventos distintos para assisténcia médica — titular e assisténcia médica —
dependentes/agregados, caso 0 desconto seja realizado em um Unico evento 0 mesmo
precisa ser informado na aba Assisténcia médica — titular.

ssistencia - Titular

Eventos Cadastrados

00001 DIAS TRABALHADOS ~
00002 LICENCA REMUNERADA
00003 INSS

00004 IRRF

00005 SALARIO FAMILIA
00006 VALE TRANSPORTE
00007 ESTORNO DE PAGAMENI
00008 FALTAS (HORAS)

00009 12 PARCELA 13° SAL2
00010 INSS S/ 13° SALARIC
00011 CONTRIBUICAO SINDIC
00012 PENSAC ALIMENTICIA
00013 SEST/SENAT AUTONOMC
00014 AJUDZ DE CUSTO

00015 PROVENTO DE FERIAS v

Eventos Associados
00367 COPAR SAUDE DEPENDENT

DIREGCOES
CONECTADAS
AO FUTURO.
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Observacdo: Caso seja informado o codigo de evento na aba Assisténcia médica —
dependentes/agregados, os mesmos deverdo ser informados na DIRF, para isto sera
necessario cadastrar o CPF no cadastro de dependentes, menu Cadastros -> Funcionarios

— Dependentes — Aba Documentos.

O numero do CPF € obrigatério para os dependentes que tenham 8 anos ou mais de idade.

A partir do exercicio de 2019, estardo obrigadas a se inscrever no CPF as pessoas
fisicas que constem como dependentes para fins de Imposto sobre a Renda da Pessoa
Fisica, independentemente da idade.

4.11 — Plano Odontologico — Titular

Associar os eventos referentes ao plano odontoldgico descontado do titular.

. Eventos Cadastrados
00001 DIAS TRABALHADOS "~ PLANO ODONTOLOGICO
00002 LICENCA REMUNERADA PLANO ODONT.MES ANTER
00003 INSS Selecionar > DIF CONV CDONTO

00004 IRRF BELO DENTE C/DEPEND
00005 SALARIO FAMILIA BELODENTE

0000& VALE TRANSPORTE Selec. Todos >> COPAR ODONTO TITUL
00007 ESTORNO DE PAGAMENT COPAR ODONTOC MES ANT
00008 FALTAS (HORAS)

00009 1% PARCELR 13° SALA < Desagrupar
00010 INSS S/ 13* SALARIO

00011 CONTRIBUICAC SINDIC
00012 PENSAO ALIMENTICIA << Desagr. Todos
00013 SEST/SENAT AUTONOMO

00014 AJUDA DE CUSTO

00015 PROVENTO DE FERIAS o

SP +55 (17) 5018-2525 | MG +55 (31) 2533-5050 | RS +55(51) 3066-0011 | RJ +55(21) 3525-2929
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4.12 - Plano Odontolégico — Dependentes/Agregados

Associar os eventos referentes ao plano odontolégico dos dependentes.

Informar os eventos distintos para plano odontoldgico — titular e plano odontologico
— dependentes/agregados, caso o desconto seja realizado em um Unico evento 0 mesmo
precisa ser informado na aba Plano odontolégico — titular.

Eventos Associados
00380 COPAR ODONTO DEIPENDEN:

SALARIO FAMILIA

VALE TRANSPORTE Selec. Todos »>
ESTORNO DE PAGAMENT

FALTAS (HORAS)

13 PARCELA 13* SALA < Desagrupar
INSS 8/ 13* SALARIO

CONTRIBUICAO SINDIC

PENSAO ALIMENTICIA

SEST/SENAT AUTONOMO

AJUDA DE CUSTO

PROVENTO DE FERIAS Vv

4.13 — Abono pecuniario

Associar os eventos referentes a abono pecuniério.

Evertos Cadastrados
00001 DIAS TRABALHADOS a 00037 ABONO PECUNIARIO FE
00002 LICENCA REMUNZRA! 00050 1/3 ABONO PEZCUNIARI
00003 INSS i 00415 MZDIA ASONO AUTOTRA
00004 IRRF 00420 1/3 MEDIA ABONO AUT
00005 SALARIO FAMILIA 00422 MEDIA ABONO VARGINH
00006 VALE TRANSPORTE 00423 MEDIA ABONO VARGINH
00007 ESTORNO DE PAGAMI 00426 MEDIA ABONO UBERLAN
00008 FALTAS (HORAS) 00427 1/3 MEDIA ABONC UBE
00005 1* PARCELA 13° S 00430 MEDIA ABONO PECUNI
00010 INSS S/ 13°* SALa: 00431 1/3 MEDIA ABONO PEC
00011 CONTRIBUICAO SINI
00012 PENSAO ALIMENTIC:
00013 SEST/SENAT AUTON
00014 AJUDA DE CUSTO
00015 PROVENTO DE FERIZ
00016 SALARIO MATERNID; ¥

DIREGCOES
CONECTADAS
AO FUTURO.
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4.14 — Moléstia Grave

Associar 0s eventos que correspondem ao pagamento de valores referente a moléstia
grave.

: -Dep /agre
Previdéncia Privada | Auténomos | Diéia de audade custo | Abono pecurigio  Molestia grave

Eventos Cadastrados Eventos Associados
00001 DIAS TRABALHADOS A
00002 LICENCA REMUNERA!
00003 INSS

00004 IRRF

00005 SALARIO FAMILIA
00006 VALE TRANSPORTE
00007 ESTORNOC DE PAGAME
00008 FALTAS (HORAS)
0000 1% PARCELA 13°* S
00010 INSS S/ 13° SALA
00011 CONTRIBUICAC SINI
00012 PENSAO ALIMENTIC.
00013 SEIST/SENAT AUTOM
00014 AJUDA DE CUSTO
00015 PROVENTO DE FZRL
00016 SALARIO MATERNID: VY

No menu Cadastros -> Funcionarios -> Cadastro de moléstia grave, realizar o
cadastro de colaboradores que possuem moléstia.

FLP - Cadastro de moléstia grave

Colaborador

I |

Periodo de:

[77 8| u| a [77 =

" Gravar | d].m {T) Excluir |

SP +55 (17) 5018-2525 | MG +55 (31) 2533-5050 | RS +55(51) 3066-0011 | RJ +55(21) 3525-2929
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4.15 — Nao tributaveis

Serdo visualizados em eventos associados todos 0s eventos que ndo possuem
tributacdo de imposto de renda no cadastro de eventos (aba: Configuracdes legais, grupo
Incidéncias na base de calculo).

Eventos Cadastrados Eventos Associados

00001 DIAS TRABALHADOS A 00005 SALARIO FAMILIA A
00002 LICENCA REMUNERA! 00014 AJUDA DE CUSTO
00005 13 PARCELA 13° Si Disponibdiza > 00017 AUXILIO NATALIDAI
00015 PROVENTO DE FERIJ 00019 SALDO NEGATIVO N¢|

00016 SALARIO MATERNIDI 00037 ABONO PECUNIARIC
00021 INSALUBRIDADE Dispon Todos >> I 00059 DIF SALARIO FAMII
00022 FERIAS INDENIZAD: 00063 REEMBOLSO DE RES:

00023 FERIAS PROPORCIOL 00081 RESTITUICAO DE It
00032 ADIANTAMENTO SALI Revoga I 00114 PAGAMENTO DE PIS
00035 DIF SALARTAL CCT 00191 DEVOLUCRO SOSRA !
00036 FEZRIAS 00193 LIQ SAL MES ANT:
000328 1/3 DE FERIAS << Revoga Todos | {00200 DEVOLUCAO DESC Tt
00033 FERIAS NO MES 00212 REEMBOLSO PLANO 1
00040 FERIAS NO PROKIM 00253 AUXILIO FUNERAL
00043 DIF FERIAS PAG M 00264 DIF TICKET ALIME!
ARARAA ATTIAARA MOALT Y AAMED ATTVIATEN NTYTAWA ¢

4.16 — IndenizacOes

Associar os eventos referentes as indenizacgdes.

AVISO PREVIO INDENI
INDENIZACAO ART 477
INSS i | INDENIZAGAO ART 480
IRRF INDENIZACAO ART 479
SALARIO FAMILIA INDENIZACAO 7238/84
VALE TRANSPORTE i INDENIZACAO CIPA
ESTORNO DE PAGAM: INDENIZACAO APOSENT
FALTAS (HORAS) INDENIZACAO

1% PARCELA 13* &
INSS S/ 13* SALAI
CONTRIBUICAO SINI
PENSAO ALIMENTIC:
SEST/SENAT AUTON(
AJUDA DE CUSTO
PROVENTO DE FERLI,,

ARAT ARTA MR TEATRY

SP +55 (17) 5018-2525 | MG +55 (31) 2533-5050 | RS +55(51) 3066-0011 | RJ +55(21) 3525-2929
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4.17 — Previdéncia Privada

Associar os eventos referentes a previdéncia privada e FAPI.

Eventos Cadastrados Eventos Associados
00001 DIAS TRASBALHADOS A
00002 LICENCA REMUNERA!
00003 INSS

00004 IRRF

00005 SALARIO FAMILIA
00006 VALE TRANSPORTE
00007 ESTORNO DE PAGAMI
00008 FALTAS (HORAS)
00009 12 PARCELA 13* 8
00010 INSS S/ 13°* SALAI
00011 CONTRIBUICAC SINI
00012 PENSAO ALIMENTIC:
00013 SEST/SENAT AUTOM(
00014 AJUDA DE CUSTO
00015 PROVENTO DE FERIJ
00016 SALARIO MATERNIDI V

4.18 — FAPI

Associar os eventos referentes a previdéncia privada e FAPI.

SALARIO FAMILIA
VALE TRANSPORTE
ESTORNO DE PAGARMI
FALTAS (HORAS)
1% PARCILA 13* 35
INSS 8/ 13" SALAI
CONTRIBUICAO SINI
PENSAO ALIMENTIC
SEST/SENAT AUTONC
AJUDA DE CUSTO
PROVENTO DE FERL

SATADTA VAATET

SP +55 (17) 5018-2525 | MG +55 (31) 2533-5050 | RS +55(51) 3066-0011 | RJ +55(21) 3525-2929
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4.19 — Autbnomos

Nesta tela informar a categoria e o0 percentual a ser aplicado sobre o valor dos
rendimentos tributaveis de acordo com a categoria.

Selecionando a opg¢éo ‘Visualizar autbnomos sem categoria’, serdo visualizados os
autbnomos, pro- labores, estagiarios, prestadores de servicos, terceirizados que nao
possuem categoria cadastrada no cadastro de autbnomos, aba Documentacéo.

Categoria 5: Contribuinte individual — Diretor ndo empregado com FGTS (Lei n°
8.036/90, art. 16);

Categoria 11: Contribuinte individual - Diretores ndo empregados e demais empresarios
sem FGTS;

Categoria 13: Contribuinte individual — Trabalhador autbnomo ou a este equiparado,
inclusive o operador de maquina, com contribuicdo sobre remuneracdo; trabalhador
associado a cooperativa de producéo;

Categoria 15: Contribuinte individual — Transportador autbnomo, com contribuicdo
sobre remuneracao;

Informar o percentual a ser aphicado sobre o valor dos rendimentos tributéveis
de acordo com a categoria, caso seja o valor integral ndo € necessario informar.

i;_alyia Percentual | [ Visualizar autdnomos sem categoria
0
I o o Filial |Cédigo/Tipo |Nome
 Gravar | X Excluir I E
w|Categoria ]Pesoemud A
1 _ 100
13 4 100
15 10

DIREGCOES
CONECTADAS
AO FUTURO.
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4.20 — Diaria de ajuda de custo

Associar os eventos referentes a diaria de ajuda de custo.

Eventos Cadastrados

00001

DIAS TRABALHADOS! A

00002
00003
00004
00008
00006
00007
coocs
00009
0010
00011
00012
00013
00015
00016
00017

LICENCA REMUNERAI
INSS

IRRF

SALARIO FAMILIA
VALE TRANSPORTE
ESTORNO DE PAGAM:
FALTAS (HORAS)

12 PARCELA 13° 82
INSS 8/ 13°® SALA
CONTRIBUICAO SINI
PENSAO ALIMENTIC
SEST/SENAT AUTON(
PROVENTO DE FERL
SALARIO MATERNID
AUXILIO NATALIDAIV

Eventos Associados

00014 AJUDA DE CUSTO

Folha de pagamento
DIRF - 2024

4.21 — Bolsa de estudo recebida pelo médico-residente

DIRF — Informe de Rendimentos

Associar os eventos referentes a bolsa de estudo recebida pelo médico residente.

Eventos Cadastrados

00001 DIAS TRABALHADOS
00002 LICENCA RIMUNERADA

00003 INSS
00004 IRRF
00005 SALARTO FAMILIA
00006 VALE TRANSPORTE

00007
00008
00009
00010
00011
00012
00013
00014
00018

ANt €

DIREGCOES
CONECTADAS
AO FUTURO.

ESTORNO DE PAGAMENT
FALTAS (HORAS)

12 PARCELA 13° SALA
INSS §/ 13° SALARIO
CONTRIBUICAO SINDIC
PENSAO ALIMENTICIX
SEST/SENAT AUTONOMO
AJUDA DE CUSTO

FROVENTO DE FERIAS

CSATADNTA VATENNTRIANS
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4.22 — Aba: Geral 3

Mensagem para ser impressa no informe de rendimentos (campo 7 — informacfes
complementares): Caso necessite podera definir qual a mensagem que sera impressa no
campo 7 do informe de rendimentos.

Mensagem para ser impressa no Informe de Rendimentos [campo 7 - Informagdes complementares)
[Ctrl+Enter para pular linha)

~ Informagtes sobre previdéncia
CMPJ Previdéncia Privada  Nome empresarial

Mome empresarial

4.23 — Como gerar o céalculo da DIRF:

Apo6s o preenchimento das informagdes acima mencionadas, devera ser selecionada
a opcao ‘Calcular’.

No menu Rotinas Anuais —> DIRF e Informe de Rendimentos -

Procedimentos — Acionar o botdo Calcular:

SP +55 (11) 5018-2525 | MG +55 (31} 2533-5050 | RS +55 (51) 3066-0011 | RJ +55 (21) 3525-2929
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4.24 — Como Gerar o arquivo da DIRF:

Ao clicar no botdo Arquivo devera direcionar o caminho onde sera salvo 0 arquivo
para posteriormente realizar a importacdo no Programa da DIRF 2023 — Ano calendario
2022.

4.25 — Como emitir a Listagem da DIRF:

Ao clicar no botdo Listagem ira aparecer a tela de classificacdo para realizar a
impressao de todos os funcionarios, ou por quebra de area, setor, secdo e departamento
e posteriormente a emisséo da listagem conforme abaixo:

Na listagem incluida a coluna “DESC. SIMPLL.” ?
O LISTAGEM DE CONFERENCIA DM = ANO CRLENMDARIO 2023 Fagina: IOI{:
001 Regine: Caixa 16/01/2024 10:54
TRIBUTAVEL PREV.OFICIAL F.FRIV/FRFI [EFEND. FENSAD | DESC.SIMFL. I.R.F ASSIST.MED. FLINO ODONTO
EUNCION: 004442/004442 - C.BE DIv:
JINEIRD £.070,75 €70, 94 0, 00 568,77 0,00 0,00 159,18 163, £6 0,00
FEVEREIRD 4,801, 38 58,37 0,00 568,77 0,00 0,00 205, 34 178,04 0,00
MAECD 4.526,70 439, 51 0,00 568,17 0,00 0,00 169, 50 178,04 0,00
ABRIL 4.834,80 503,05 o, 00 568,17 0,00 0,00 210,54 178,04 0,00
MAIO 5.215,24 556, 31 0,00 568,77 0,00 0,00 268, 56 178,04 0,00
( i 8.583, 3 1.075,%7 0,0 1.137,54 0,00 0,00 15,31 178,04 u.l:lac'
L 1.185,28 g, 00 o, 00 0,00 0,00 0,00 0,00 178,04 0,00
AROSTO 3.503, 46 452,88 o, 00 568,77 0,00 528,00 25,48 178,04 55,60
SETEMERD §.162,47 258,83 0,00 568,77 0,00 528,00 174,77 178,04 55,60
OUTURRD 2,573,158 238, 83 o, 00 568,77 0,00 528,00 24,58 178,04 55,60
HOVEMERD 2.473,18 258,83 o, 00 568,77 0,00 528,00 4,58 178,04 55,60
DEZEMERD 1.473,18 255, 83 0,00 568,77 0,00 528,00 14,58 178,04 55,60
* TOTAL 52.206,5% 5.286,76 0,00 5.825,24 0,00 2.600,00 | 1.904,06 2.122,10 278,00
13 SALARIO 3.402, % m, 1 o, 00 568,77 0,00 528,00 135,84 0,00 0,00
BLR 0,00 0,00 0,0 0,00 0,00 0,00 0,00 7,00 0,00
@' O O
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4.26 — Como emitir a Impressao do Informe de Rendimentos:

Folha de pagamento
DIRF - 2024

Ao clicar no botdo Impressédo ir4 aparecer a tela de classificacdo para realizar a
impressdo de todos os funcionérios, ou por quebra de area, setor, secdo e
departamento e posteriormente a emisséao do Informe conforme abaixo:

Procedimentos DIRF | Informe de Rendimentos

v Edwlall [ Arquivo | @Liﬂagan | | {E’(Alrlui_vn @I.pmni'lnl

Ministério da Fazenda Comprovanie de Rendimentos Pagos e de
Secretaria da Receiia Federal do Brasd Impostos sobre 3 Renda Retido na Fonte
mposto sobre a Renda da Pessoa Fisica Ano-calendirio 2022
A Exercicio de 2023

Wertiqua a5 condigdies @ o praTe para apreraentagio & Dectiragdo 00 IMpoSt S00M: 3 A4nda da Pess0a FIEE par eese an0- |

caRngano no sito dasecretana 03 03 Recsa Federal do Brasll ra INCHME, Mo endensgd-Wkw receta fazenda gov or-

1 Frnis Pagaders Peezes Juridias ou Pecess Felea

= T Mare Evsresanarnone Commen
TRAMIPORTES

3. Pekiad Freina Senafoars sos Renommsnie

[eor [ Mo comptet=:

31513084548 |

|Nluuﬂumﬂ'ﬂ RENOILENTD DO TRABLAND ASSALARIADD

3 AahdEafited TrRullvil, Dduges & Fi-oeht 09 feada Rebad & Fodls

1 Total do% renclm evicsd mCUshe MirEs)

k=1

2. Cosbibuigle privEntlia choa

Ia%ass

3 Comtrbuizho b SPDA0ET 08 DNSy COMIETERID & § SN0 0F BDOSETVIII0NE DROQ NN - FaD iuBrD Ti

4 Femcdc Amertc s o DEREc D NG QUBCD T

2TIREE

5 imbean SHERE § SEAOE DS A RS

34

4. R e il Wains & WBD T

Valones en Seas.

1 Farcela et doz provesics de aposertadora recera, reforma ¢ penzlo (6E anot ou —az)

2 Dianas & ajesa de cusks

3 Pemzlie £ provenio: de apcasmisdora U relarms por mosaba grave provenis. de apozeniwdona o netera por cdETe £ rerign

S LUUEE © RSN, Sl 8 P O 13, a0 Ber DII08 U0 LT MRl SR O e T

5. VEOnEE BOOCS 40 DR o 500 3 MITRETIBNED U STIONEEN 3F DEOVEND DONE. ENISI DU GOOFE. BRAQUETE Id BETVTLE DRESIITE

& Imoenrachs por nercE o OF COTIRG, de FINSO. NCLEVE B A0 o8 PDY, # FOT B00enE gr TICahG

7. Dutrea CEATA ALMENTACAD.DAR D vaLE RErmCRoo

ERaE

& Ppielierardad dulelon a Trkulagds Easius rairendimenia Boeids]

Waeres e FEsis

1. DaCimg I=FEr shang

2. iy SO0NE 8 PERGE e a foes sobre 110 e

[T

]

[T

v A -aft12-8 B2 Wi SGTT1A S 1008 [sajelc a iribulashs suciuilvel

IRSRRSLETY 3700, GE(Pelkal 000 [31Eal) 0,00 (FLE)

B REFPOMEAVEL FELAL INFORMACDES

|u¢n.- Eumta: 2001223 |w
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Observacdao: Para a emissao da listagem da DIRF e do Informe de Rendimentos,
assim como a geracao do arquivo referente a DIRF n&o € necessario recalcular.

Nota: A partir do ano-base 2010 ndo ser4 mais gerado o arquivo referente ao
informe de rendimentos, por este motivo a opcdo arquivo do item Informe de
rendimentos esta desabilitada na tela.

Caso seja necessario alterar algum valor referente a DIRF ou ao Informe de Rendimentos,
a alteracdo pode ser realizada na opcao ‘Alteracdes DIRF/Informe de Rendimentos’. Esta
opcéao esta localizada no cabecalho da tela, ao lado da opcéo ‘Saida’.

5. Duvidas mais frequentes geracao da DIRF — Informe de Rendimentos:

5.1. Como conferir o Campo 03 — Rendimentos Tributaveis, Deducdes
e Imposto de Renda Retido na Fonte

Os campos abaixo seréo preenchidos automaticamente pelo Sistema com base nos
valores encontrados na Ficha Financeira de cada funcionario.

>> (01 — Total de Rendimentos, inclusive Férias: Soma dos valores de vencimentos com
incidéncias de IR encontrados no ano-base.

>> 02 — Contribuicédo Previdéncia Oficial: Valor total do INSS descontado do funcionario
durante o ano todo, inclusive sobre férias.

Observacao: Nao entra neste campo o valor do INSS sobre 13° salario

SP +55 (1) 5018-2525 | MG «55 (31) 2533-5050 | RS +55(51) 3066-001 | R +55(21) 3525-2929

>> 03 — Contribuicédo a Previdéncia Privada e ao FAPI: Soma dos valores encontrados no
evento de Previdéncia Privada.

>> 04 — Penséao Alimenticia: Soma dos valores encontrados nos eventos de Pensao
Alimenticia.

>> 05 — Imposto de renda Retido: Soma dos valores de Imposto de Renda Retido.

DIRECOES
CONECTADAS
AOFUTURO.
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5.2. Como conferir o Campo 04 — Rendimentos Isentos e néo tributaveis

>> (1 — Parcela Isenta dos Proventos de Aposentadoria, Reserva: Informe, se necessario,
os valores que se enquadram nesse tipo de rendimento.

>> (02 — Diarias e Ajudas de Custo: Se for informado o evento de Ajuda de Custo o0 sistema
efetuard a busca na Ficha Financeira e langara o valor automaticamente neste campo. Se
necessario, informe o valor.

>> 03 — Pensao, Proventos de Aposentadoria ou Reforma por Moléstia Grave: Informe o
valor correspondente, se necessario.

>> 04 — Lucro e Dividendo Apurado a Partir de 1996 Pago a Pessoa Juridica: Informe o
valor correspondente, caso tenha sido pago ao beneficiario.

>> 05 — Valores pagos ao Titular ou Socio da Microempresa ou Empresa de pequeno porte
exceto Pro-Labore, Aluguéis ou Servigos Prestados: Informe o valor, se houver.

>> 06 — Ind. por Resc. de Contrato de Trab., inclusive a Titulo de PDV e Acidente de
Trabalho: Em caso de Rescisdo o sistema preencherd automaticamente o valor do Aviso
Prévio Indenizado e da Indenizacdo (lancando neste campo o valor encontrado no evento
2360 da primeira tela da Resciséo). Caso haja outros valores, informe-os.

>> 07 — Outros (especificar): O sistema informa neste campo os valores da diferenca da
CPMF

CPMF, desde que esteja selecionado SIM no campo Calcula diferenca CPMF nos Rend.
Isentos. Caso esteja como NAO, os valores ndo seréo informados. Neste campo o sistema
informa também os vencimentos que encontrar na ficha financeira do ano-base que néo
tenham incidéncia de IRRF ou IRRF s/ Férias e ndo estejam marcados como Rendimento
tributavel. Informe apenas a descricao desses valores.
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5.3 —Como faco para conferéncia do valor do 13° Salério levado no
Campo 05 de Rendimentos sujeitos a tributacdo Exclusiva?

Resposta: O décimo terceiro impresso na cédula é o liquido, ou seja: 13°
salario liquido = valor bruto

- (dependentes + INSS + previdéncia privada + penséao + IRF)

DIRECOES
CONECTADAS
AOFUTURO.

|> praxio.com.br
38

Rua José Versolato, 101 - Cj 31 - 09750-73 - Centro - Sao Bernardo do Campo - SP



Pra)(lo Folha de pagamento':fégég

DIRF - 2024

wnstech

Campo 05 — Rendimentos Sujeitos a Tributacdo Exclusiva (Rendimento Liquido)

>> 01 — Décimo Terceiro Salario: Este campo sera preenchido automaticamente pelo
Sistema com base nos valores encontrados na Ficha Financeira de cada funcionario. O
valor sera o 13° Salario, menos as Deducbes de INSS, Dependentes e Pensédo
Alimenticia (se houver).

>> 02 — Outros: Informe o valor e a descricdo de outros rendimentos com tributacéo
exclusiva.

5.4 Campo 07 — Informag¢des Complementares:
Abaixo destacamos as instru¢des de preenchimento do Quadro 7 - Informacoes

complementares: Quadro 7: Nesse quadro devem ser informados, no caso de:

- Pagamentos a planos de saulde, relativos as importancias descontadas mensalmente
do empregado para cobertura de despesas com plano de assisténcia a saude, etc.

- Despesas médico-odonto-hospitalares, exceto planos de assisténcia a saude
relativos ao total anual dos valores descontados em folha de pagamento, etc.

- Beneficiarios de penséao alimenticia: sera impresso o nome dos beneficiarios, CPF e
o total do beneficio recebido durante o ano.

Nota: Mais informacdes sobre o preenchimento encontra-se no manual de Ajuda do
aplicativo DIRF 2024.

Link para baixar o aplicativo da DIRF

https://www.gov.br/receitafederal/pt-br/centrais-de-conteudo/download/pgd/dirf

Em caso de duvidas, favor entrar em contato com nossa equipe de
atendimento ao modulo de folha de pagamento, através do portal do cliente:

www.portaldocliente.praxio.com.br
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